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VISTO:
La presentacion realizada por el Tec. Elias Ezequiel Romero, Docente de
la Sede Oran de la Universidad Nacional de Salta, con relacién al Curso-Taller de Extension:
“Taller Microsoft Excel - Nivel Intermedio™; y

CONSIDERANDO:

Que, el curso tiene como uno de sus objetivos conocer los propositos
principales y ventajas del uso de una plantilla de calculo para la recopilacion de informacion, conocer los
fundamentos basicos para el ingreso de datos en una planilla de célculo, etc.

Que, el Consejo Asesor de la Sede Oran, en Reunion Extraordinaria N°
04/2022, de fecha 05 de Agosto de 2022, aprueba por unanimidad la realizacion del curso; siendo
necesario la elaboracion del instrumento legal correspondiente; y

POR ELLO:
LA DIRECTORA DE SEDE ORAN
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
RESUELVE

ARTICULO 1°: Aprobar la realizacion del Curso-Taller de Extension: “Taller Microsoft Excel -
Nivel Intermedio”, presentado por el Tec. Elias Ezequiel Romero, Docente de la Sede Oran de la
Universidad Nacional de Salta, a desarrollarse en la forma que se explicita a continuacion:

FINES Y OBJETIVOS

e Conocer los propositos principales y ventajas del uso de una planilla de célculo para la recopilacion
de informacién.

e Conocer los fundamentos bésicos para el ingreso de datos en una planilla de calculo.

e Resolver situaciones habituales mediante las opciones para procesamiento de datos que ofrece una
planilla de célculo. Principalmente orientada a las areas de administracion agropecuaria.

e Introducir en el manejo de formulas matriciales y datos dindmicos.

e  Dominar las herramientas para la representacion de los datos procesados

PROGRAMA DEL CURSO

* INTRODUCCION A LAS PLANILLAS DE CALCULO: Definicion de planillas de calculo.
Elementos basicos: libros, hojas, filas, columnas, celdas. Seleccion y Edicion de celdas. Insercion y
eliminacion de elementos. Concepto de rango: establecer los mismos. Tipos de datos. Ingreso de datos
mediante teclado y controlador de relleno.

* FORMATO DE LOS DATOS: Formato de valores numéricos: numero, moneda, contabilidad,
porcentaje, fecha larga, fecha corta. Alineaciones: vertical y horizontal, combinacién de celdas, opciones
de control y ajuste del texto. Fuentes: tipos, color, efectos tipograficos. Bordes y relleno de celdas.

. Proteccion de celda, establecer celda bloqueada y oculta. Opciones de impresion.

* FORMULAS: Concepto de formulas, ventajas de estas, estructura y elementos de una formula: valores,
operadores, referencias, funciones. Tipos de operadores: aritméticos, de texto, l6gicos. Referencias:

definicion, tipos, clasificacion: relativas, absolutas, mixtas.
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* FORMATOS AVANZADOS: Validacion de datos, configuracion predeterminada, valor entero, lista,

fecha, personalizado; configuracion del mensaje de entrada y de error. Nombres de rangos: definicion de

forma manual y mediante el administrador de nombres. Formato condicional: administracion de reglas de
formato.

* FUNCIONES DE AUTOSUMA Y ESTADISTICAS: Estructura de una funcion; argumentos.
Funciones: SUMA, PROMEDIO, CONTAR, MAX, MIN, CONTA.SI, CONTAR.SI.CONJUNTO,
SUMAR.SI, SUMAR.SI.CONJUNTO.

* FUNCIONES LOGICAS Y DE BUSQUEDA: Prueba logica. Estructuras I6gicas: conjuncion,
disyuncidn, negacion y condicional. Funciones: SI, Y, O. Elementos necesarios para realizar una
busqueda de datos. Funcion BUSCARYV.

* FORMULAS MATRICIALES: Estructura y caracteristicas. Ventajas de uso. Tipos: unicelda y
multicelda. Operadores de conjuncién y disyuncion.

* GRAFICOS: Tipos de gréaficos. Insercién de graficos: manual o recomendado. Graficos de barras,
columnas, lineas, combinados, pictogramas. Elementos de un grafico: opciones personalizacion.

* TABLAS Y DATOS DINAMICOS: Concepto de tabla. Ventajas. Orden y filtrado. Referencias
estructuradas. Tablas dinamicas: Disefio, elementos: filas, columnas, valores, filtros. Insercion y
eliminacion de elementos. Graficos dindmicos. Segmentacion de datos.

METODOLOGIA

El presente curso se abordara de forma presencial, mediante una modalidad teorica practica, presentando
ejercicios practicos directamente relacionados con la formacion profesional del egresado en
Administracion de Empresas Agropecuarias.

DATOS DEL CURSO
e Inicio: 15 de Agosto de 2022.

e Cantidad de horas: 40 horas.

e Duracion: 10 encuentros, dicho cronograma es tentativo.

e Fecha de finalizacion: 21 de Octubre de 2022.

e Modalidad: 1 (Un) encuentro semanal, dia y horario a determinar.

e Destinado: Alumnos de primer afio de la Tecnicatura en Administracion de Empresas
Agropecuarias, que se dicta en la Sede Regional Oran de la Universidad Nacional de Salta.

e  Cupo: 20 participantes.

e  Requisitos de los destinatarios: Disponer de PC con Microsoft Excel instalado y Acceso a internet.

» Inscripciones: Se enviara invitacion dias previos al inicio del curso, por correo electronico.

e Lugar: Sala de Computadoras de la Sede Regional Oran.

e  Arancelamiento: ninguno.
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DIRECTORA DEL CURSO:

- Téc. Elias Ezequiel Romero.

DOCENTE DEL CURSO:
- Téc. Silvana Andrea Larrahona.

ALUMNOS COLABORADORES DEL CURSO:

- Kaori Allia Nigatake Abraham.
- Jesus Villalba.

RECURSO

e PCs con Microsoft Excel instalado.

SISTEMA DE EVALUACION

“LAS MALVINAS SON ARGENTINAS”
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Mediante la presentacion de un trabajo final, que integrard los diferentes temas abordados.

CERTIFICACION

A cargo de la Sede Regional Oran, se entregan certificados de participacion o aprobacion del curso:

e Participacion: Aquellos alumnos que cumplan con el 80% de asistencia a clases tedricas —

practicas.

e Aprobacién: Aquellos alumnos que, cumpliendo el 80% de asistencia a clases, aprueben el trabajo

integrador del curso.

ARTICULO 2°: Elevar copia de la presente resolucion a Secretaria de Extension Universitaria,
Secretaria de Sede Oran, Direccion General de Administracion, Consejo Asesor y cursar copia a

los interesados para conocimientos y efectos.
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