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Expediente N°SO-19.188°15. -

VISTO:

La presentacion realizada por el C.U. Juan Torres, con relacion al Taller de
Ofimatica I, destinado al Personal Penitenciario de la Unidad Carcelaria N° 3 de la ciudad de Oran;

b

CONSIDERANDO:

Que. la implementacion de este Curso tiene como uno de los objetivos

principales el de incentivar a los efectivos de la Unidad Carcelaria N° 3 a capacitarse en
herramientas informaticas.

Que, fue aprobado por la Comision de Docencia del Consejo Asesor de la
Sede Oran, siendo necesario elaborar el correspondiente acto administrativo; y

POR ELLO:

LA DIRECTORA DE LA SEDE ORAN
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
RESUELVE

ARTICULO 1° Aprobar la realizacion del Taller de Ofimatica 1, destinado al Personal
Penitenciario de la Unidad Carcelaria N° 3 de la ciudad de Oréan, presentada por el C.U. Juan
Torres, a desarrollarse en la forma que se explicita a continuacion:

OBJETIVOS GENERALES.

e Iniciar a los cursantes en el manejo de herramientas de ofimatica.
e Incentivar a los efectivos de la Unidad Carcelaria N° 3 a capacitarse en herramicntas
informaticas.

OBJETIVOS ESPECIFICOS.

e Presentar caracteristicas de los diferentes Sistemas Operativos de Microsoft (Windows XP y
Windows 7).-

e Iniciar al cursante en el manejo de las diversas herramientas de sistema operativo.

e Proveer los conocimientos basicos de herramientas de Procesadores de Texto.

o Proveer los conocimientos basicos de herramientas de Planilla de Célculo.

DIRECTOR: C.U. Juan Torres

PLANTEL DOCENTE: Lic. Fabian Oscar Diaz — Sr. Lucio Ariel Mallorquin
PROGRAMA SINTETICO:
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- J.- Herramientas de Sistemas Operativos. Explorador de Windows XP. Crear. Efiminar y buscar
carpetas.

- 3.- Procesadores de textos. Tedrico: Presentacion de Microsoft Word 2010, Mostrar las diferentes
herramientas y para qué sirven. Practico: realizar notas y darle formato correspondiente. Cambiar
fuente de texto. Crear tablas de diversos tamafios. Configurar paginas para imprimir. Imprimir
notas.

- 4- Planillas de texto. Tebrico: presentacion de clases: tedricas mediante la utilizacion de

proyector, en tanto para las précticas los cursantes utilizaran PC’s de escritorio.

DESTINATARIO.

- Personal Penitenciario que revisten en la Unidad Carcelaria N°3 de la ciudad de Oran.
FECHA DE INICIACION.

- 05 de septiembre de 201 5.

DISTRIBUCION HORARIA.

- 24 horas presenciales y 2 horas de evaluacion. Total de horas del curso: 26 horas.-
LUGAR DE REALIZACION.

- Sede Oran de la Universidad Nacional de Salta.

ARANCEL

- Sin arancel.-

CUPO MAXIMO.

- Sujeto a disponibilidad de aula'y cantidad de computadoras de escritorio.
MATERIAL.

- Apuntes. Trabajos practicos.

MODALIDAD.

- Presencial.

METODOLOGIA.

- Clases teorico-practicas. Utilizacion de proyector y PC’s de escritorio.
CERTIFICACION.

La certificacion para los capacitadores y participantes estard a cargo de la Sede Oran de la UNSa.

Certificados de asistencia a los participantes que tengan un 80 % de asistencia y certificado de
aprobacién a los alumnos que cumplan con el 80 % de los trabajos préacticos y aprueben la

evaluacion final .-

ARTICULO 2° Elevar copia de la presente resolucion a Secretaria de Extension Universitaria.
Secretaria de Sede Oran, Consejo Asesor y cursar copia a los interesados para conocimientos y
efectos. T A
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