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VISTOr
Las presentes actuacioncs con relacion al Llamado a Inscripeion de
Interesadns para la cobertura de un (1) cargo de Alumno Becario de Formacion para realizar tareas
en Direccidn General de Administracion-Seclor Oficina de Personal de la Sede Ordn de la
Universided Macional de Salta; ¥

CONSIDER AN
Que, mediante Resolucidén N 470009 Anexo 1 del Consejo Superior de la
Universidad Macional de Salta, se aprueha el Reglamento de Becas de Formacidn para alumnos de
la Universidad Macional de Salte, determinando cn su Articulo 3° del Aoexo T, que Tos alumnos
becarios no podrin superar una carga horaria de veinte (20) horas scmanales.
Que, Secretaria de Sede Orin, eleva los integrantes de la Comision de Becas
que tendri a cargo la evaluacidn de los postulantes del lamado de referencia.
Que, Dircccion Académica de la Sede Ordn, cleva el cronoprama
correspondiente para sustanciar al presente llamado, siendo necesario elaborar ¢ instrumento legal
correspondicnte; ¥

POR ELLCx:
LA MEECTORA DE LA SEDE (GRAN
DE LA UNIVERSIDA LD NACTONAL DE SALTA
REFUELFE

ABRTICULD 17 Convosar un Llamado a Inscoipodn de [nleresados para cubrir un (1) cargo de
Alumno Beeario de Formacion para cumplir funciones en Direccion General de Administracidn-
Scotor (Micina de Personal de la Sede Ordn de la Universidad Mecional de Salta, de acoerdo al
siguienie detalle:

* PFERIODO DE DESIGMNACIOMN: Dhesde la focha de aprobacidn de las presentes sclsaciones y hasta ¢l 31
di diciembee de 20014~

ASIGMACION HOBRARLA; 0 (veinte) horas scmanales -

HORARID EXTABLECIDY: de 08:00 & 1200 horas de lunes a vicrmes.-

ASIGNACION MENSUAL: § 1.333,00 {Pesos Lin Mil Trescientos Treinta y Tres).-

TLITCHR: Lic. Fernando Duranm

IMNSTRLUCTOR: Sria. Dolores Volienle

& COMISIOM DHE B1E0AS:

- Lie. Pedro naeda {Secratario de Sede Oran)

- Lic. Femnand [urgam

- S, Trolonss Valiente

- 5r. Bstehan Lar {supdente)
s PLAN DE TRABAJO:
- Dbjetiva General:
* Lograr la significacién de los conocimientos adquirides por los estudiantes a partir de
experiencias pricticas en ¢l marco de la administracién pablica que le faciliten su futura insercidn
en gl munde del rabajo.-

= Dibjetivos Especiticns:
* Tomar contacto con las tareas ¥ procedimicntos administratives.-
* Conocer los reguisitos formales en el tratamiento de documentacion pablica.-
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* Experiencia en el desarrollo de actividades de administracién de informacion.-
* Comprender los requerimientos v ricsgos que se presentan en la migracién de sistema de
informacion al sistemna infomoalica.-

- Trabajo a desarrollar:
- Brindar asistencia al personal del drea en Dircecidn General de Administracion de la Sede Oran.
- Colaborar con la organizacitn de la informacidon para su correcta distribucion, carga en los
sistemas infonmilions, si comespendicre, ¥ posterior archivo.-

Actividades: Colaborar en:
- Registro de los movimicntos de documentacidn de la Direccién General de Administracion de la
Seche Ohrar.- ;
- Recepcionar notas v formularios; y alojarlos en los biblioratos siguiendo el método de
ofganizacidn acnstumbrado.
- Colaborar con tarcas diarias de oficina que se le requieran,
- Comfeccion de legajos del personal ingresante en la Sede Ordn.
- Archivo de la documentecion del personal en actividad.
- Confeccidn del legajo perzonal de los docentes.
- Asistencia al personal en todo asunto que sugicre relacionado con el drea en |a gque se desempedia.

ARTICULG 2°: Aprobar cl siguients cronograma para la sustanciacidn del presente llamado,
indicando que todas las actuacionas se realizardn en Alvarado N* 751, Sede Onin de la UN.54.

*  Pubdividad * 03, 06, 07, 10 v 11 de mareo de 2014,

o Inseripoidn de Interesados: 12, 13 v 14 de mareo de 2014, de 08:00 a 12:00 horas en Mesa de
Entradas de Sede Ordn.

®  Consiifucion Comizidn de Becas © 18 de marze de 2004 a horas 10:200.-

ARTICULD 3% Indicar los requisiios que deben reunir los alumnos para ser aspirantes al cargo de
Alvmng Becaria de Formacion:

a) Ser estidllamte regrlar de la Usiversidad Nacionsd de Salte p Faber aprobado come minimo ¢ cincuenta
ot ciengo (30%) de bos asignaturas de b carmera,

b N beker siche objete de sanciotes disciplinariay el Universidod

ci Haher aprobudy comg minime dos (2 materias en los wliimas doce (12} preses previos o la comvocalona,
o hablerds aprobode Ia toralidad de loy maolerio correspordieniy 8 1o curricnla, esfar en elapd o
eleboracidn de fo fesis. fesing o proyects fTnal segin corregponeds, debidamente aoreditoda -

ol Liax Becay de Perevacion son iecompartibles durarie snvigencia cons

- Las Becas atergadas por fe Sl Clree .

- ras becos oforgadas por inslituciones priveds o preblicas.-

- Cuglguier relacidn de dependencia en invlimciones pablicas o privadas o oros organismos Gof oedie
fincluyvends lox corgos de Anxiliar Afumnos de Segunds Cwmtegorsa de la Sede Ordnj.-

i) Tenwr sxperiencia en ef wse de equipos de computecion, softwore offimdlices, sidemor aperdivos e
Inrernet.-

ARTICULO 4°; Cursar copia a Secretarfa Académica, Secretaria de Sede, Consejo Asesor,
Dircecidn  Académica, Direccidn Geoeral de Administracién v Comision de Becas para su

conocimicnto y efectos T A 1‘\\‘
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