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VISTO la nota de la Sra Juana Graciela Osinaga, a través de la cual informa
que las tareas inherentes al manejo de fondos vienen siendo compartidas con €l Sr
Luis Alberto Rodriguez; y

CONSIDERANDO:

Que la Sra. Juana Graciela Osinagase desempefa subrogando el cargo de
Direclor General Administrativo Econémico y que la mencionada agenie realiza (aieas
de manejo de fondos.

RS

Que la situacion actual de pandemia por COVID-19 plantea el aislamiento
social, que mediante la Res.N® 207/2020 APN-MT se establece la poblacién de riesgo,
afectando a Ia Srajuana Graciela Osinaga, que dada esta situacion se encuentra
limitada para realizar todas las funciones que implica el manejo de fondos, es por ello
se solicita ampliarlas funciones del Sr Luis Alberto Rodriguez Categoria 6 dependiente
de la Direccién Econdémica Financiera, a fin de poder realizar lo siguiente: Supervisar
que.las operaciones, funcionamiento, administracién y custodia de los fondes de caja
chica se realicen de acuerdo a la normativa vigenie.Seguimiento de ias entregas de
dinero y posterior rendicion.Realizar el arqueo de caja chica, al finalizar la
jornada Controlar que los gastos rendidos estén debidamente autorizados Realizar la
carga de comprobantes en el circuito correspondiente.Registrar contablemente las
nperaciones realizadas mediante caja chica Realizar la rendicion de cuentas en Iz
opartunidad y el modo exigidos segun normativa.Solicitar la reposicion de fondos de
caja chica.Cobro de cursos varios.Recepcion de devoluciones en efectivo, por
anticipos de fondos mediante cheque o transferencias.
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Que dada la situacién que nos afecta a todos, velando por el desarrollo normal de las
actividades de la Facultad y considerando la importancia de cubrir estas funciones.

POR ELLO, y en usc de las atribuciones que le son propias
LA DECANA DE LA FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD
RESUELVE '

*

ARTICULO 1°: Ampliar ias funciones al agenie Luis Alberio Rodriguez DNI 30180535,
Subrespeonsable de supervision — Direccién Econdmica Financiera — Categoria 06, del
Agrupamiento Administrativo de la Planta de Personal de Apoyo Universitaria de esta
facuitad, a partir del 01 de septiembre de 2020 y-hasta nuéva disposicion.

ARTICULO 2°: Determinar que las funciones del égente. seran las definidas en la Res.
D N° 320/2013 y las siguiente:

- Supervisar que las operaciones, funcionamiento, administracion y custedia de
los fondos de caja chica se realicen de acuerdo ala normativa vigente.

- Seguimiento de las entregas de dinero y posterior rendicion.

- Reaiizar el arqueo de caja chica, al finalizar ia jornada.

- Controlar que los gastos rendidos esten debidamente autorizados.

- Realizar la carga de comprobantes en el circuito correspondiente.

- Registrar contablemente las operaciones realizadas mediante caja chica.

- Realizar la rendicion de cuentas en la oportunidad y el modo exigides segun

- normativa, -

- Solicitar la reposicion de fondos de caja chica.

- | Cobro de cursos varios.

- . Recepcion de devoluciones en efectivo, por anticipos de fondos mediante
cheque o transferencias. :

ARTICULO 3% Dejase aclarado que las presentes funciones son de caracter
excepcional dado el estado de emergencia sanitana. Las mismas dejaran de tener
efecto a partir del momento que deje de existir la citada emergencia y se logre retornar
a la normalidad el orden adminisiralivo de ia Direccion General Administrativo
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ARTICULQ 4°: Hagase saber y remitase copia a: Interesado y Direccion General de
Personal para su toma de razén y demas efectos. -
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