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VISTO la vacante del cargo de Categoria 4 del Agrupamiento Técnico de la Planta
de Personal de Apoyo Universitario de esta Facultad; y

CONSIDERANDO:

Que en virtud de haberse producido esta novedad, corresponde proceder a la
cobertura del cargo por la via de concurso, de acuerdo a lo establecido por la Resolucién
CS N° 230/08 y modificatorias (Reglamento de Concurso para Ingreso y Promocion del
Personal de Apoyo Universitario de la Universidad Nacional de Salta).

Que los postulantes deberan reunir los requisitos que se indican en su parte
dispositiva y las establecidas por la resolucion antes mencionada.

Que es atribucién de Decanato proceder a la sustanciacién de los Concursos
para la provisién de cargos del Personal de Apoyo Universitario.

POR ELLO: Y, en uso de las atribuciones que le son propias,

LA DECANA DE LA FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD
RESUELVE:

ARTICULO 1°: Convocar a Concurso Cerrado Interno de Antecedentes y Pruebas de
Oposicion para cubrir un (1) cargo de JEFE DE DIVISION del Departamento de Biblioteca —
Categoria 4 del Agrupamiento Técnico de la Planta del Personal de Apoyo Universitario de
esta Facultad, el que se regira por las normas dispuestas en la Resolucién CS-N° 230/08,
segun el siguiente detalle:
DEPENDENCIA JERARQUICA: Jefe del Departamento de Biblioteca
REMUNERACION: Pesos Veintiseis Mil Novecientos sesenta y cinco con 83/100
($26.965,83), mas adicionales particulares.

) HORARIO Y LUGAR DE TRABAJO: De Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00 en la Facultad
/ de Ciencias de la Salud. - o
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CONDICIONES GENERALES:
e Ser Argentino nativo o naturalizado.

e Tener experiencia en tareas similares

CONDICIONES PARTICULARES:

e Revistar como Personal de Apoyo Universitario de la Facultad de Ciencias de la
Salud (tener como minimo un (1) afio de antigiiedad).

e Poseer Titulo Secundario (excluyente).

e Experiencias en tareas técnicas iguales o similares del cargo a cubrir.

e Conocimientos generales relacionados sobre el movimiento del sector.

e Tener conocimiento en sistemas automatizados de gestion de biblioteca (PMB y
otros).

e Buen manejo de las relaciones interpersonales y del trabajo en equipo.

TEMARIO:

— Reglamentacién General en vigencia de la Universidad Nacional de Salta.

- Conocimientos sobre tareas bibliotecolégicas y administrativas en general.

ARTICULO 2°: Fijar las siguientes Misiones y Funciones para el cargo que se menciona en
el articulo 1°.
Mision:
e Supervisar y controlar el area de circulacién de Biblioteca tendientes a posibilitar el
uso del material bibliografico en sus diferentes formatos.
Funciones:
e Supervisar la correcta entrega, devolucion, ubicacion del material bibliografico
(Préstamo y devolucién de todo el acervo bibliografico) .

e Observar la correcta aplicacion en lo referente a las sanciones que corresponda a
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los usuarios acorde al reglamento vigente del Servicio de Préstamo que brinda la

Biblioteca.
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» Supervisar el registro de planillas y/o fichas de inventario del material ingresante.

e Realizar la alfabetizacién informatica de los usuarios en relaciéon a tareas en el
sistema de gestion PMB (Software francés de Biblioteca).

e Supervisar el contenido del OPAC de la biblioteca para una mayor diseminacién de
la informacién y guiar al usuario en las busquedas de datos.

e Informar a la jefatura sobre las necesidades bibliograficas de los usuarios.

e Elaborar los alertas bibliograficos para que los alumnos tengan conocimientos del
nuevo material existente en la biblioteca.

e Controlar la correcta ubicacién de la Bibliografia y Publicaciones periddicas
colocados en estanterias.

e Fiscalizar el funcionamiento de sala de lectura exclusiva de Hemeroteca.

e Supervisar la seleccion del material para reencuadernacién y preservacion.

e Supervisar los registros de préstamos vencidos y elaborar las novedades para las
correspondientes sanciones. Realizar las tramitaciones necesarias para obtener la
regulacion de los mismos.

e Supervisar la depuracién de los catalogos de uso publico y de los materiales
bibliograficos elevando informe a la jefatura.

e Realizar la preservacion y conservacion de todas las colecciones.

e Realizar eventuales tareas por requerimientos de necesidades de servicios y/o
encomendada por la jefatura.

e Realizar las diferentes solicitudes de Libre Deuda por egreso, renuncia, expedientes,
etc.

ARTICULO 3°: Designar el Tribunal Evaluador que tendrd a su cargo la seleccién del
/\ ~ postulante:
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MIEMBROS TITULARES

- Bib. Maria Georgina PAZ SOSA (Facultad de Ciencias de la Salud).
- Bib. José ARAMAYO (Facultad de Ciencias Naturales).
- Sr. Silvio Daniel NAVARRO (Sede Regional Oran).

MIEMBROS SUPLENTES

— Bib. Soledad FARFAN (Facultad de Ciencias Econémicas).
— Sra. Susana GONZALEZ (Facultad de Ciencias Naturales).
— Sra. Mirta PAZ (Facultad de Humanidades).

Dejar debidamente establecido que los miembros del Tribunal deberan acreditar sus
Curriculum Vitae en un plazo de diez dias habiles, contados a partir de su notificacion,
segun lo requerido en el Articulo 14° de la Resolucion N° CS-230/08:

ARTICULO 4°: Fijar el siguiente calendario para el presente Concurso Cerrado Interno.
PUBLICIDAD: A partir del 05 de Abril de 2.018 y por un lapso de 15 dias habiles.
INSCRIPCION Y PRESENTACION DE ANTECEDENTES: En Mesa de Entradas de la
Facultad, desde el 26 de Abril y hasta el 04 de Mayo de 2018 inclusive, en el horario de
10:00 a 12:00 y de 14:00 a 16:00 hs.. El aspirante formalizara su inscripcién por nota

dirigida a la Sefiora Decana, carpeta con curriculum vitae y fotocopias autenticadas de la
documentacion presentada.

INFORMACION: Podran solicitar mayor informaciéon sobre la presente convocatoria en la
Biblioteca de esta Facultad.

PUBLICACION DE LOS ASPIRANTES: Desde el 07 y hasta el 11 de Mayo de 2.018, en la
Cartelera del Departamento de Personal de esta Facultad, segun lo dispuesto en el Articulo
\) 17 de la Resolucion N° CS-230/08.

) RECUSACION Y EXCUSACION DEL JURADO Y/O POSTULANTES: Por Mesa de
Entradas de la Facultad de Ciencias de la Salud, a partir del 07 de Mayo de 2.018 y por el
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término de cinco (5) dias habiles. Las causales que lo motivaren deberan estar

comprendidas en los Articulos 17 y 18 de la Resolucién N° CS-230/08.

ENTREVISTA Y PRUEBA DE OPOSICION: 21 de Mayo de 2.018 a horas 10:00 en la
Facultad de Ciencias de la Salud.

PLAZO Y EXPEDICION DEL JURADO: Hasta un maximo de cinco (5) dias habiles,
posterior al cumplimiento de las etapas del concurso (Articulo 30 — Resolucion CS-230/08).
PUBLICIDAD DEL DICTAMEN: Tres (3) dias habiles posteriores a la expedicion del Jurado.
PERIODO DE IMPUGNACION: Cinco (5) dias habiles posteriores a la publicacién del
dictamen del Jurado.

ARTICULO 5°: Hagase saber y notifiquese a: Personal de Apoyo Universitario de esta

Unidad Académica, Miembros del Jurado, APUNSa., Publiquese en el Boletin Oficial de la
Universidad Nacional de Salta.
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