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Expte. N0 23.385/21

VISTO estas actuaciones mediante las cuales se tramita la cobertura de un (1)
cargo de Auxiliar Administrativo, Categoria 7 perteneciente al Agrupamiento Administrativo de la
planta del personal de apoyo universitario de la DIRECClGN DE PRESUPUESTO de la
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACI6N dependiente de la SECRETARlA
ADMINISTRATIVA de esta Universidad; y

CONSIDERANDO:

QUE mediante Resoluci6n Rectoral N0 1824-2022 se convocd a inscripcibn de
interesados en el marco de io dispuesto por la Resoluci6n CS N0171/11, por lo que la DIRECCI6N
GENRAL DE ADMINISTRAClON elaborb el ACTA de postulates que obra a fs. 20.

QUE de la misma surge la inscripcion de una (1) postulante para el CONCURSO
CERRADO INTERNO

, y una (1) postulante para el CONCURSO CERRADO GENERAL.

QUE por tal motive y teniendo en cuenta lo previsto en el Articulo 3° de la
Resoluci6n CS N0 171/11, corresponde se habilite primeramente la instancia cerrada interna, y se
tramite de acuerdo a lo previsto en las normas establecidas para la tramitaci6n de los concursos
en el Reglamento para Ingreso y Promoci6n del Personal de Apoyo Universitario de la Universidad
Nacional de Salta, aprobado y puesto en vigencia por Resoluci6n CS N0 230/08 y modificatorias.

QUE se debe dejar aclarado que en el caso de no cubrirse el cargo en esta
instancia

, se proceder  a habilitar la instancia cerrada general.

QUE a fs. 40 se detalla el Jurado que entenderd en la presente convocatoria luego
del sorteo realizado, teniendo en cuenta la nbmina presentada por APUNSa y RECTORADO.

Por alio, atento a lo aconsejado por la SECRETARlA GENERAL y en uso de las
atribuciones que les son propias,

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
RESUELVE:

ARTICULO I0.- Habilitar la instancia del Concurso Cerrado Interne de antecedentes y prueba de
oposicibn para cubrir un (1) cargo de Auxiliar Administrativo, Categoria 7 perteneciente al
Agrupamiento Administrativo de la planta del personal de apoyo universitario de la DIRECClON
DE PRESUPUESTO de la DIRECCI6N GENERAL DE ADMINISTRAClON dependiente de la
SECRETARlA ADMINISTRATIVA de esta Universidad, la que se regira por las normas dispuestas
por la Resolucibn CS N0 230/08 y sus modificatorias, para la siguiente postulante:

    Elsa Adriana GUTIERREZ - DNI N0 24
.
337.690

ARTICULO 2°.- Establecer las siguientes Condiciones Generates y Particulares, Horario de
Trabajo, Remuneracibn y Temario:

Estudios secundarios completes.
Experiencia en funciones similares del cargo.
Conocimiento y manejo de PC, conocimiento de herramientas ofim ticas: procesador de
textos y planillas de c lculos.
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Redacci6n propia.
Conocimiento sobre las reglamentaciones generales de la universidad y las particulares
del rea administrativa.

Conocimiento sobre gestibn de los documentos y actos administrativos, presupuestarios y
econbmicos.

Horario: Treinta y cinco (35) horas semanales de lunes a viernes de 7:00 a 14:00 horas y
de acuerdo a las necesidades de la UNIVERSIDAD.

Remuneracibn: $ 149.198,55, mas adicionales particulares.

TEMARIO GENERAL:

Estatuto de la Universidad.

Ley 24.156 y sus modificatorias - Ley de Administracibn Financiera y de los Sistemas de
Control del Sector Publico Nacional. Aspectos conceptuales basicos de los sistemas de
administracibn financiera vinculados con las diferentes reas de la DIRECCION GENERAL
DE ADMINISTRAClON.

Ley de Procedimientos Administrativos N0 19.549 y sus Decretos Reglamentarios.
Aspectos Generales.
Decreto N0 366/06: Convenio Colectivo de Trabajo del Personal No Docente de las
Universidades Nacionales.

Decreto N0 336/17: Lineamientos para la redacci6n y produccibn de Documentos
Administrativos.

Resoluci6n CS N0 283/02 - Reglamento de Mesa de Entradas y Salidas.
Sistemas: Operacion de COMDOC.
Otras relatives al drea del llamado.

ARTICULO 3°.- Dejar establecido que la Misi6n y Funciones del cargo son las siguientes:

Misi6n:

Desarrollar tareas operativas y de apoyo a la funci6n administrativa.

FUNCIONES:

Entender en la recepci6n, registro de entradas, salidas y archive de actuaciones de todo
tipo, que ingresan a la Direcci6n de Presupuesto o que se originen en ella.

Operar sistemas inform ticos de gesti6n y seguimiento de documentaci6n de aplicacibn.

Mantener el registro de documentacibn y actuaciones relacionadas al rea.

Colaborar en la preparacibn de informes, redaccidn de providencias, notas, etc.
Colaborar con tareas requeridas por los responsables de las reas internas de la
Direcci6n, con el fin de apoyar el cumplimiento de sus funciones.

Toda otra funcibn que haga al cumplimiento de la misibn del cargo.

ARTlCULO 4°.- Integrar el Jurado que entender  en el llamado a Concurso en cuestibn de la
siguiente manera:

TITULARES

Maria Natalia VILLAR - Direcci6n de Presupuesto - Direccibn General de Administracibn
Edgar Alfredo PUCA- Consejo de Investigacion
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*   Mirtha Angelica VIVAS - Direccion General de Administraci6n

SUPLENTES

Maria Carolina CABEZAS - Facultad de Ciencias Econ6micas
, Juridicas y Sociales

>    Jorge Antonio BURGOS - Facultad de ingenierla
»- Rodolfo Jos6 ROHRBERG - Direccion de Presupuesto - Direccidn General de

Administracibn

ARTlCULO 5°.- Dejar establecido el siguiente CALENDARIO para el Concurso Cerrado Interne:

Confirmaci6n de inscripci6n y presentacibn de antecedentes: desde el 10 al 14 de abril de
2023, en el horario de 9:00 a 12:30 horas

, en la Mesa de Entradas y Salidas de la
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION.

La interesada debera presenter una nota dirigida al Sr. Rector confirmando su inscripcion y
en un sobre su Curriculum Vitae y sus antecedentes debidamente autenticados por
Escribano o en su defecto por la autoridad que corresponda.

Los antecedentes serSn devueltos al causante una vez finalizado el concurso o al desistlr
el interesado.

. Publicacion de la aspirante: desde el 17 al 21 de abril de 2023,
 en la cartelera de la Mesa

de Entradas y Salidas de la DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION y de la
SECRETARfAADMINISTRATIVA,

Recusacion y Excusacion del Jurado: desde el 17 al 21 de abril de 2023.
Lugar y fecha de Examen: Lugar a determiner, el dla 2 de mayo de 2023, a las 9:00 horas.
Plazo y Expedicibn del Jurado: hasta un m ximo de cinco (5) dias h biles posteriores al
cumplimiento de las etapas del Concurso (Art. N0 30 - Res. N0 230/08).
Publicidad del Dictamen: tres (3) dlas h biles posteriores a la expedicion del Jurado.

Perfodo de impugnacidn: cinco (5) dias Mobiles posteriores a la publicacibn.

ARTlCULO 6°.- Solicitar a la ASOCIAClON DEL PERSONAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
DE SALTA (APUNSa), la designacidn de veedores gremiales Titular y Suplente para el presente
concurso.

ARTlCULO 7°.- Publlquese en el Boletin Oficial de la Universidad y notifiquese a los Miembros del
Jurado y a la interesada. Cumplido, siga a la DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION a sus
efectos y archivese.
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