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VISTO estas actuaciones y la necesidad de cubrir un (1) cargo -vacante- de DIREC-
TOR DEL ARCHIVO GENERAL E HISTORICO, Categoria 2, perteneciente al Agrupamiento Admi-
nistrativo con dependencia de la SECRETARIA GENERAL de esta Universidad; y

CONSIDERANDO:

QUE corresponde se llame a Concurso Cerrado Interno, de acuerdo a las normas es-
tablecidas para la tramitacion de los concursos en el Reglamento para Ingreso y Promocion del
Personal de Apoyo Universitario de la UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA, aprobado y puesto
en vigencia por Resolucion CS N° 230/08 y modificatorias.

QUE mediante Resoluciéon CS N° 150/21, el CONSEJO SUPERIOR homologa el
ACTA ACUERDO N° 001/2021 de la Comision Negociadora de Nivel Particular del Sector No Do-
cente de esta Universidad, por la cual aprueba en su ANEXO las disposiciones transitorias al Re-
glamento de Concursos del Personal de Apoyo Universitario en el marco de la situaciéon sanitaria
producto del COVID-19 (ANEXO | del Acta) y el Protocolo de Distanciamiento Social, Preventivo y
Obligatorio (DISPO) para la cobertura de cargos no docentes por concurso interno y general
(ANEXO Il del Acta).

QUE por Resolucién CS N° 263/22 se convalida la Resolucién Rectoral N°® 0883-2022
dictada ad-referéndum del Consejo Superior, manteniéndose hasta el 31 de diciembre de 2022 los
protocolos emitidos por las autoridades universitarias en el marco de la emergencia sanitaria nacio-
nal.

QUE mediante Resolucion CS N° 054/10 — Anexo VI, se aprueba el organigrama y se
fija la Misién y Funciones del mencionado cargo.

QUE a fs. 26 consta el Acta donde se detalla el Jurado que entendera en el presente
concurso, luego del sorteo realizado teniendo en cuenta la némina presentada por APUNSa y
RECTORADO.

Por ello y en uso de las atribuciones que le son propias,

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
RESUELVE:

ARTICULO 1°- Llamar a Concurso Cerrado Interno de antecedentes y prueba de oposicién para
cubrir un (1) cargo de DIRECTOR DEL ARCHIVO GENERAL E HISTORICO, Categoria 2, pertene-
ciente al Agrupamiento Administrativo dependiente de la SECRETARIA GENERAL, el que se regira
por las normas dispuestas por la Resolucién CS N° 230/08 y sus modificatorias, y la Resolucién CS
N° 150/21 y el Protocolo DISPO para la cobertura de cargos no docentes por concurso, aprobado
por el ANEXO Il de la Resolucién CS N° 150/21.

il
ARTICULO 2°.- Establecer las siguientes Condiciones Generales y particulares, remuneracién
k mensual, horario de trabajo y temario:
\ e« PERSONAL DE PLANTA PERMANENTE DE LA UNIDAD DE GESTION — RECTORA-
DO (con un (1) afio de antigliedad).
o EXPERIENCIA EN FUNCIONES DEL CARGO (no excluyente).
« ESTUDIOS SECUNDARIOS COMPLETOS.
e 1
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CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS SOBRE ARCHIVO (excluyente).

BUEN MANEJO DE SISTEMAS INFORMATICOS.

CAPACIDAD PARA ORGANIZAR, COORDINAR, PLANIFICAR Y SUPERVISAR.
BUENA REDACCION y ORTOGRAFIA.

HORARIO: Treinta y cinco (35) horas semanales de lunes a viernes, de 7:00 a 14:00
hs.

e REMUNERACION: $ 198.340,52 - mas adicionales particulares.

TEMARIO:

Estatuto de la Universidad.

Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente de las Instituciones Universita-
rias — Decreto N° 366/06.

Reglamento de Mesa de Entradas y Salidas, Resolucion CS N° 283/02.

Ley de Procedimientos Administrativos N° 19.549.

Decreto Reglamentario N° 1759/72 — T.O. 894/2017.

Decreto N° 336/17 — Lineamientos para la redaccién y produccién de Documentos Admi-
nistrativos.

Reglamento del Archivo General e Histérico - Resolucion CS N° 444/07.

Ley 25.506 — Firma Digital.

Ley 15.930 — Archivo General de la Nacién — Funciones.

Decreto N° 1131/2016 — Archivo y Digitalizacion de Expedientes.

Resolucion E-44/2016 - TABLA DE PLAZOS MINIMOS DE CONSERVACION Y GUARDA
DE ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS’, QUE SERA DE APLICACION A TODOS LOS
EXPEDIENTES EN SOPORTE PAPEL O ELECTRONICO. APRUEBASE EL “PROCEDI-
MIENTO DE GUARDA TEMPORAL, ARCHIVO U RECUPERACION DE EXPEDIENTES
ELECTRONICOS".

Conocimiento del Sistema COMDOC.

ARTICULO 3° - Fijar la misién y las funciones del cargo que a continuacion se detallan:

MISION: Recoger, conservar, organizar y servir la documentacion universitaria de valor permanen-
te. Proponer al RECTORADO las bases para el establecimiento de la politica archivistica de la Uni-
versidad. Ofrecer asesoramiento archivistico al personal de la Universidad dentro de la politica que
fije la Institucion.

FUNCIONES:

e Ejercer la direccion y organizacion del Archivo de la Universidad.

e« Proponer un plan politico archivistico en la Universidad.

e Seleccionar con la intervencién de la Comisién de Seleccién de documentos, adecua-
damente a la naturaleza de la serie documental.

e Convocar periodicamente las reuniones de la citada Comisién designada a tal efecto.

o Establecer un programa de control de documentos en coordinacion con los Archivos
de Gestion.

e Participar en los asuntos correspondientes a la labor archivistica.

s Velar celosamente por el cumplimiento del reglamento y lo dispuesto por la Comision
de Seleccion de Documentos.

e Operar sistemas informaticos de gestion y seguimiento de informacion.

e Participar en toda otra actividad relacionada con su area a requerimiento de autorida-
des superiores.
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ARTICULO 4°.- Integrar el Jurado que entendera en el llamado a Concurso en cuestion de la si-
guiente manera:

TITULARES
» Diego Oscar PALAVECINO - Facultad de Cs. Econémicas, Jur. y Sociales.

Luis Daniel CORREA - Facultad de Cs. Economicas, Jur. y Sociales.
» Aldo Joaquin CHAVEZ — Rectorado.

v

SUPLENTES

» Elsa Beatriz ALBARRACIN — Rectorado.
» Guadalupe FERNANDEZ SOLER - Rectorado.
» Renan Emmanuel ROMANO - Facultad de Cs. Exactas.

ARTICULO 5°.- Dejar establecido el siguiente CALENDARIO para el Concurso Interno:

Publicidad: desde el 19 de setiembre al 11 de octubre de 2022.

Informacion, inscripcién y presentacién de antecedentes: desde el 17 al 21 de octubre de
2022 - modalidad presencial - en el horario de 9:00 a 12:30 horas, en Mesa General de
Entradas y Salidas de la DIRECCION GENERAL DE COORDINACION ADMINISTRATIVA.
El interesado debera presentar una nota dirigida al Sr. Rector, solicitando su inscripcion,
consignando sus datos personales especificando claramente su correo electrénico (que
serd utilizado como unica via de comunicacion y/o notificacién de todo lo relativo al concur-
so para el cual se inscribe); y en un sobre su Curriculum Vitae y sus antecedentes debida-
mente autenticados por Escribano o en su defecto por la autoridad que corresponda.

e Publicacion de los aspirantes: desde el 31 de octubre al 04 de noviembre de 2022, en la
cartelera de la Mesa de Entradas y Salidas de la DIRECCION GENERAL DE COORDINA-
CION ADMINISTRATIVA, en el Boletin Oficial de la Universidad y por correo electrénico.
Recusacion y Excusacién del Jurado: desde el 31 de octubre al 04 de noviembre de 2022.
Lugar y fecha de Examen: el dia 10 de noviembre de 2022, a las 9:00 horas, en lugar a de-
terminar.

¢ Plazo y Expedicion del Jurado: hasta un maximo de cinco (5) dias habiles posteriores al
cumplimiento de las etapas del Concurso (Art. N° 30 — Res. N° 230/08).

Publicidad y Dictamen: tres (3) dias habiles posteriores a la expedicion del Jurado.
Periodo de impugnacién: Cinco (5) dias habiles posteriores a la publicacion.

ARTICULO 8°- Solicitar a la ASOCIACION DEL PERSONAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
DE SALTA (APUNSa), la designacion de veedores gremiales Titular y Suplente para el presente
CONCUrso.

ARTICULO 7°.- Publiquese en el Boletin Oficial de la Universidad y notifiquese a los Miembros del
Jurado. Cumplido, siga a la MESA GENERAL DE ENTRADAS Y SALIDAS assus efectos y archive-

se.
U.N.Sa.
EL AOYOS
RECTOR
Nacional de Salta
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