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SALTA. ) § SEP 2022

Expte. N° 2.538/22

VISTO estas actuaciones y la propuesta de capacitacion para el personal no do-
cente de esta Universidad, presentado por la Asociacién del Personal de UNIVERSIDAD NA-
CIONAL DE SALTA (APUNSa) para el dictado del Curso: “Principios Basicos de Archivistica”, a
cargo de la Prof. Eugenia GARCIA; y

CONSIDERANDO:

QUE dicho curso de capacitaciéon se realizara bajo la modalidad mixta o combi-
nada (instancias presenciales y virtuales).

QUE esta capacitacion acrecentara y beneficiara a la gestion administrativa
dentro del ambito laboral universitario.

QUE la COMISION DE CAPACITACION PAU, mediante Despacho N° 12/2022,
avala la presentacioén efectuada y aconseja aprobar el dictado del mencionado curso.

QUE el Fondo de Capacitacion PAU ha sido creado con el fin de incentivar la
Capacitacion por parte del Personal y que los conocimientos y habilidades que obtengan sean
puestos en practica para lograr un mejor y mayor rendimiento en las funciones que diariamente
desarrollan en esta Universidad.

Por ello y, en uso de las atribuciones que le son propias,

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Aprobar el dictado del Curso de Capacitacién “PRINCIPIOS BASICOS DE AR-
CHIVISTICA”, a cargo de la Prof. Eugenia GARCIA, que se realizara durante los dias 05, 12 y
19 de octubre de 2022 bajo la modalidad mixta o combinada (presencial y virtual), destinados
al Personal de Apoyo Universitario de esta Universidad, de acuerdo a la propuesta que como
ANEXO forma parte de la presente resolucion.

ARTICULO 2°.- Imputar los gastos que demande el cumplimiento de esta resolucion en las res-
pectivas partidas del Fondo de Capacitacion del Personal de Apoyo Universitario del presu-
puesto de esta Universidad para el corriente ejercicio 2022.

ARTICULO 3°.- Publiquese en el Boletin Oficial de la Universidad, notifiquese al interesado.
Cumplido, siga a DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION a sus efectos y archivese.

U.N.Sa.

DR. MARCELQ DANIEL GEA
SECRETARIO GENERAL —

/Et/ HECTOR ALF ORES
" SECRETARIO ADMINI e
UNNERSIDAD NACIONAL DE SALTA
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~ ANEXO

R-N° 1293-2022

_EXPTE.N°2538/22 ~

CURSO DE CAPACITACION: “PRINCIPIOS BASICOS DE ARCHIVISTICA”

FUNDAMENTACION:

Los archivos garantizan a la sociedad el acceso a la informacion, el conocimiento de
los actos de gobierno, la transparencia de esos actos, los derechos de los ciudadanos, la
memoria de las Universidad y la historia de nuestra provincia y de nuestra region.

Una correcta gestion documental favorece la eficiencia en el funcionamiento de las
oficinas y la institucion a la vez que colabora al disefio de politicas mas eficaces.

Sin embargo, en los organigramas de las administraciones, en sus diferentes niveles,
rara vez tienen en su estructura un lugar para esta area, lo que a su vez tiene como
consecuencia la escasa asignacion de recursos y personal.

Es necesario transformar la dinamica de los archivos a partir del conocimiento y la
aplicacion efectiva de conceptos y procedimientos basicos y actualizados de la disciplina y
la normativa vigente, para promover la generacion de analisis y diagnéstico de las diferentes
oficinas y secciones y asi repensar estrategias que agilicen los tramites administrativos, la
transparencia en el accionar del gobierno de la Universidad , la articulacién de lo actuado
por sucesivas administraciones y la preservacion de los documentos que brinden testimonio
para futuras investigaciones.

Destinatarios:

Personal de Apoyo Universitario que desarrollen tareas en relacion a la gestion de
documentos en cualquier momento de su ciclo vital, es decir desde la planificacion,
produccion, tramitacion hasta su guarda, temporal o permanente.

Objetivos:
Se busca que los participantes puedan:

1.Analizar el papel que la Universidad juega en la conservacion y difusion de su
patrimonio documental.

2.Adquirir los principios y vocabulario basicos de la disciplina archivistica.
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3.ldentificar las necesidades y caracteristicas fisicas de los depositos de archivo.

4. Conocer la legislacion vigente en relacion a los archivos.

Modalidad:

Tres encuentros presenciales, con un total de 8 h reloj, méas dos horas de actividad no
presencial para la elaboracién de una propuesta de trabajo en el drea en la que se
desempena a partir de lo desarrollado en los encuentros presenciales.

Contenidos:
Primer encuentro:
1.¢Archivos para qué?

El archivo. Triple acepcion de la palabra. Funcion social de los archivos. Archivos,
bibliotecas y centros de documentacion,

2. LY en un archivo...qué hay?
Documento e informacion. Las particularidades del documento de archivo.
3. ¢ Coémo pensamos los archivos?
La archivistica. Principios basicos: orden original, principio de procedencia e integridad.
4.Los documentos de archivo
Caracteres internos y externos. Fondo, seccion, serie, tipo documental.
5.De la cuna al cajén...

Ciclo vital de los documentos. Gestion documental. Los diferentes tipos de archivos.
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Segundo encuentro:

6. Ahora, nos organizamos...
Identificacion y clasificacion. El cuadro de clasificacion. Instrumentos de descripcion.

7.Si no guardamos todo, ¢ qué guardamos?

Evaluacion documental. Valores primarios y secundarios. Tablas de plazo y guarda.
Normas internacionales de descripcion archivistica.

Tercer Encuentro

8.4, Como guardamos?

La conservacién preventiva. Principales actividades de preservacion y conservacion.
Depésitos y mobiliarios. Las condiciones ambientales de los repositorios.

9.Una vuelta méas: Los documentos electronicos.

Los documentos electronicos. Caracteristicas, similitudes y diferencias con el documento
analogico. Autenticidad, fiabilidad, integridad y disponibilidad a largo plazo. Digitalizacién y
produccion nativa.

10. Acceso a la informacién y Archivos

La legislacion provincial y nacional: SIPADA, ley n® 15930/61, ley de habeas data y
proteccion de datos personales, ley de acceso a la informacion. Etica archivistica, las
buenas practicas. La responsabilidad del Estado. La tercerizacion del servicio de archivos.

Honorarios: $20.000

// w) Prof. Eugenia Garcia

Salta, junio de 2022





