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VISTO estas actuaciones y la Resoluci6n CS N0 432/21, por la cual se afecta, para cu-
brir DIECINUEVE (19) cargos de AUXILIAR ADMINISTRATIVO perteneciente al Agrupamiento Ad-
ministrative) para las distintas reas de esta Universidad, dados de alta por Resoluci6n CS N0
012/22; y

CONSIDERANDO:

QUE corresponde se llame a Concurso de excepcionalidad de antecedentes y oposi-
ci6n, de acuerdo a lo previsto en la Resolucion CS N0 012/2022, dejando establecido que el mismo
se llevar  a cabo con las normas establecidas para la tramitaci6n de los concursos en el Regla-
mento para Ingreso y Promoci6n del Persona! de Apoyo Universitario de la UNIVERSIDAD NACIO-
NAL DE SALTA, aprobado y puesto en vigencia por Resoluci6n CS N0 230/08 y modificatorias.

QUE se detalla el Jurado luego del sorteo realizado, teniendo en cuenta la nbmina
presentada por APUNSa y RECTORADO.

QUE por Resolucibn CS N0 150/2021 el CONSEJO SUPERIOR, homologa el ACTA
ACUERDO N0 001/2021 de la Comisi6n Negociadora de Nivel Particular-Sector No Docente de
esta Universidad, por el cual en su ANEXO aprueba las disposiciones transitorias al Reglamento
de Concursos del Personal de Apoyo Universitario en el marco de la situaci6n sanitaria producto
del COVID-19 (ANEXO I del Acta) y el Protocolo de Distanciamiento Social Preventive y Obligatorio
(DISPO) para la cobertura de cargos no docente por concurso interne y general (ANEXO II del
Acta).

Por ello y en uso de las atribuciones que le son propias,

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
RESUELVE:

ARTlCULO 1°.- Llamar a Concurso de excepcionalidad de antecedentes y prueba de oposicibn
para CONTRATADOS del mbito del RECTORADO, con Contratos vigentes a la fecha, para cubrir
DIECINUEVE (19) cargos Categoria 7 de AUXILIAR ADMINISTRATIVO perteneciente al Agrupa-
miento Administrative para las siguientes areas de esta Universidad, el que se regir  por las nor-
mas dispuestas por la Resolucion CS N0 012-2022 y CS N0 230/08 y sus modificatorias y la Reso-
lucion CS N0 150/2021 y el Protocolo DISPO para la cobertura de cargos no docentes por concur-
so, aprobado por el ANEXO II:

.    3 cargos SECRETARlA ADMINISTRATIVA (Direcci6n de Contabilidad, Direcci6n de Rendi-
ciones de Cuentas, Direccion de Presupuesto).

    2 cargos SECRETARlA ACAD MICA (Direcci6n de Titulos).
.    2 cargos SECRETARlA DEL CONSEJO SUPERIOR.
.    2 cargos UNIDAD DE AUDITORlA INTERNA.
.    1 cargo CONSEJO DE INVESTIGAClON UNSa.
.    1 cargo RECTORADO.
.    1 cargo DEPORTES.
.    1 cargo SECRETARlA GENERAL
. 3 cargos SECRETARlA DE EXTENSION UNIVERSITARIA.
.    3 cargos SECRETARlA DE BIENESTAR UNIVERSITARIO.

ARTlCULO 2°.- Establecer la siguiente condici6n, remuneraci6n mensual, horario de trabajo y te-
mario:
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.    PERSONAL CONTRATADO DE LAS DISTINTAS DEPENDENCIAS DE RECTORADO

.    ESTUDIOS SECUNDARIOS COMPLETOS.

. CONOCIMIENTOS DE PC
.

 BUEN MANEJO DE SISTEMAS INFORMATICOS BAJO EN-
TORNO WINDOWS Y LINUX, ADMINISTRADOR DE CORREO ELECTRONICO E IN-
TERNET

. CONOCIMIENTOS BASICOS DE LA ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DE LA UNIVERSI-
DAD,

    REDACClCN PROPIA de NOTAS Y PROVIDENCIAS.

REMUNERACI6N: $ 85.883,02.- m s adicionales particulares.
HORARIO: Treinta y cinco (35) horas semanales de lunes a viernes, de 7:00 a 14:00 ho-
ras.

TEMARIO:

Decreto N0 366/2006 - Convenio Colectivo de Trabajo para el personal no docente de las
Universidades Nacionales.

.    Estatuto de la UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA.

Reglamentc de Mesa de Entradas y Salidas. Resolucion CS N0 283/02.
Ley de Procedimientos Administrativos - Ley 19.549 y Decretos Reglamentarios

ARTICULO 3°.- Fijar la Misi6n y Funciones del cargo que a continuacion se detallan:

MISI6N: Desempenar tareas de caracter elemental de apoyo a la funcion adminlstrativa.

FUNCIONES:

Entender en la recepcion, registro de entrada, salida y archive de actuaciones de todo tipo
que ingresa a una dependencia,
Mantener el archive que facilile la identificacion de la documentacion en tramite o tramita-
da.

Clasificar, ordenar y archivar la documentacibn del rea.
Realizar toda otra actividad que ie sea asignada.

ARTICULO 4°.- Integrar el Jurado que entendera en el llamado a Concurso en cuesti6n de la si-
guiente manera:

TITULARES

>   Sr. Hugo YARADE - Facultad de Ciencias Economicas.
   Sra

.
 Carla DIAZ PINEL - Secretaria Administrativa.

*-   Sr. Hugo Oscar CODINA - Secretaria de Extension Universitaria.

SUPLENTES

-   Sr. Jos6 Luis ARAMAYO - Facultad de Ciencias Naturales.
>-   Sra

.
 Silvia Patricia RODRIGUEZ - Secretaria Acad6mica.

Sr. Ariel Pedro DIAZ - Institute de Educacibn Media.

ARTICULO 5° - Dejar establecido el siguiente CALENDARIO para el Concurso:

. \ Publicidad: Desde el 6 al 30 de mayo de 2022.
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lnformaci6n, inscripcion y presentacion de antecedentes: Desde el 31 de mayo al 06 de ju-
nio de 2022

, de 9:00 a 12:30 horas, en la Direcci6n de Mesa de Entradas y Salidas de la
DIRECCI6N GENERAL DE COORDINACI6N ADMINISTRATIVA, et interesado debera

presentar una nota dirigida al Sr. Rector, solicitando su inscripciOn y en un sobre su Curri-
culum Vitae y sus antecedentes. debidamente autenticados por Escribano o en su defecto
la autoridad que corresponda.
Publicaci6n de los aspirantes: Desde el 10 al 16 de junio de 2022, en la cartelera de la Di-
recci6n de Mesa de Entradas y Salidas.
Recusacion y Excusaci6n del Jurado: Desde el 21 al 27 de junio de 2022.
Lugar y fecha de Examen: Lugar a determinar, el dfa 1° de julio de 2022, a las 9:00 horas.
Plazo y Expedicion del Jurado: Hasta un maximo de cinco (5) di'as h biles posteriores al
cumplimiento de las etapas del Concurso (Art. N0 30 - Res. N0 230/08).
Publicidad y Dlctamen: Tres (3) dlas h biles posteriores a la expedici6n del Jurado.
Periodo de impugnacion: Cinco (5) dias h biles posteriores a la publicaci6n.

ARTlCULO 6° - Solicitar a la ASOCIAClON DEL PERSONAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL

DE SALTA {A.P.U.N.Sa ), la designacion de veedores gremiales Titular y Suplente para el presente
concurso.

ARTlCULO 7°.- Publiquese en el Boletin Oficial de la Universidad y comuniquese a los Miembros
del Jurado. Cumplido, siga a la D1RECCI6N DE MESA DE ENTRADAS Y SALIDAS a sus efectos y
archlvese.
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