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VISTO estas actuaciones mediante las cuales el Geol. Carlos A. MANJARRES,
Director de la SEDE REGIONAL TARTAGAL de esta Universidad, solicita la cobertura de un
(1) cargo vacante de DIRECTOR ADMINISTRATIVO ACADEMICO, Categoria 2, pertene-
ciente al Agrupamiento Administrativo de la citada Sede; y

CONSIDERANDO:

QUE corresponde se llame a Concurso Cerrado Interno, de acuerdo a las normas
establecidas para la tramitacion de los concursos en el Reglamento de Concursos para ingre-
so y promocion del Personal de Apoyo Universitario de la UNIVERSIDAD NACIONAL DE
SALTA, aprobado y puesto en vigencia por Resolucién CS N° 230/08 y modificatorias.

QUE por Resolucion CS N° 150/21 el CONSEJO SUPERIOR, homologa el ACTA
ACUERDO N° 001/2021 de la Comisién Negociadora de Nivel Particular-Sector No Docente
de esta Universisdad, por el cual en su ANEXO aprueba las disposiciones transitorias al Re-
glamento de Concursos del Personal de Apoyo Universitario en el marco de la situacion sani-
taria producto del COVID-19 (ANEXO | del Acta) y el Protocolo de Distanciamiento Social
Preventivo y Obligatorio (DISPO) para la cobertura de cargos no docentes por concurso in-
terno y general (ANEXO Il del Acta).

QUE a fs. 18 se informa la nomina del Jurado presentada por APUNSa y REC-
TORADO.

Por ello y en uso de las atribuciones que le son propias,

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Llamar a Concurso Cerrado - Interno de antecedentes y oposicion para cubrir
un (1) cargo vacante de DIRECTOR ADMINISTRATIVO ACADEMICO Categoria 2, pertene-
ciente al Agrupamiento Administrativo de la SEDE REGIONAL TARTAGAL de esta Universi-
dad, el que se regira por las normas dispuestas por la Resolucion CS N° 230/08 y sus modifi-
catorias y la Resolucion CS N° 150/2021 que abrueba el Protocolo DISPO para la cobertura
de cargos no docentes y las disposiciones transitorias al reglamento.

ARTICULO 2°.- Establecer las siguientes Condiciones Generales y Particulares, remunera-
cion mensual, horario de trabajo y Temario:

Personal de Planta Permanente de Rectorado con un (1) afio de antigiiedad.

Titulo Secundario (no excluyente).

Remuneracion: $ 150.820,04.- mas adicionales particulares.

Horario: Treinta y cinco (35) horas semanales, de lunes a viernes, en el horario que
establezca la superioridad.

Experiencia en cargos similares.

TEMARIO:

Estatuto de la Universidad.

Conocimiento del Gobierno de la Universidad Nacional de Salta.
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Estructura Orgéanica de la Sede Regional Tartagal.
Conocimiento sobre el funcionamiento del area de Docencia y Alumnos

ARTICULO 3°.- Definir la Mision del cargo:

Ejercer la jurisdiccion administrativa del area académica, cumpliendo y haciendo
cumplir las disposiciones que emanen de las reglamentaciones vigentes.

ARTICULO 4° - Fijar las siguientes funciones del cargo, que a continuacién se detallan:

Desempeiiar tareas de direccion, coordinacion y ejecucion del area de su competen-
cia.

Informar y asistir a los niveles superiores en todo lo concerniente a su gestion.
Determinar y participar en las responsabilidades del personal jerarquico de cada uno
de los Departamentos de su jurisdiccion: Docentes, Alumnos y Biblioteca, supervisan-
do y controlando el desempefio de los mismos.

Intervenir y suscribir documentacion referida a la situacion curricular de los alumnos,
actividades docentes pertinentes y al orden de estudios.

Intervenir y colaborar en la propuesta para aprobacién de mecanismos operativos de
sectores de su area, con miras a la optimizacién y agilizaciéon de la gestion adminis-
trativa académica de alumnos y biblioteca.

Intervenir como responsable en forma directa en todos los movimientos académicos
de alumnos utilizando para ello el SIU GUARANI y otros sistemas informaticos.
Entender en la elaboracién de Proyectos de reglamentaciones y resoluciones del
area.

Elaborar anualmente la propuesta del Calendario Académico y supervisar su cumpli-
miento.

Intervenir en la planificacion de los turnos de examenes, constitucién de los tribunales
examinadores.

Supervisar y controlar las actas de examenes confeccionadas para los turnos ordina-
rios y especiales como también su impresion y archivo.

Organizar y controlar la actualizacion del legajo de los alumnos.

Supervisar la expedicion de certificados y constancias con relacion a la actividad aca-
démica de los alumnos.

Entender en lo referente a tramites o solicitudes de excepciéon de regularidades, cur-
sando al margen del régimen de regularidad, etc.

Intervenir en el tramite de pedidos de equivalencias de materias en la Facultad, y de
otras Universidades Nacionales y revalidas de titulos extranjeros.

Entender en todo lo relacionado a la expedicion de titulos de pregrado y grado.
Entender en todo lo relacionado con la aplicacion de las disposiciones contenidas en
los reglamentos de docentes de la Universidad y las especificas de concursos, cober-
turas de cargos, etc- en la Sede Regional Tartagal.

Coordinar y ejecutar todas las cuestiones administrativas de apoyo a la Docencia, los
concursos del personal docente y el régimen de permanencia.

Desarrollar toda otra funcién tendiente al cumplimiento de la mision y especificacio-
nes del cargo.

Operar sistemas informaticos de gestion y seguimiento de informacion.

Asistir en todo tramite que le sea encomendado por sus superiores.
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ARTICULO 5°.- Integrar el Jurado que entendera en el llamado a Concurso en cuestion de la
siguiente manera:

TITULARES

Anita Isabel MAMANI, Facultad de Ciencias Naturales.
Daniel José MIRANDA, Facultad de Ciencias Naturales.
Héctor Martin CORREJIDOR, Facultad de Ciencias de la Salud.

SUPLENTES

Juana Lucrecia RAMOS, Secretaria Académica.
Lidia Ester RAMIREZ, Facultad de Humanidades.
Cesar Fabian NIEVA, Facultad de Humanidades.

ARTICULO 6°.- Dejar establecido el siguiente CALENDARIO para el Concurso Interno:
+Publicidad: desde el 4 al 25 de marzo de 2022..

eInformacion, inscripcién y presentacion de antecedentes: desde el 28 de marzo al 1° de abril
de 2022, -modalidad presencial- de 9:00 a 12:30 horas, en Mesa de Entradas y Salidas de la
SEDE REGIONAL TARTAGAL o al correo unsata@unsa.edu.ar. El interesado debera pre-
sentar una nota dirigida al Sr. Rector, solicitando su inscripcion, consignando sus datos per-
sonales especificando claramente su correo electronico (que sera utilizado como unica via de
comunicacién y/o notificacién de todo lo relativo al concurso para el cual se inscribe), y en un
sobre su Curriculum Vitae y sus antecedentes, debidamente autenticados por Escribano o en
su defecto la autoridad que corresponda.

ePublicacion de los aspirantes: desde el 7 al 13 de abril de 2022, en la cartelera de la Mesa
de Entradas y Salidas de la Sede Regional Tartagal, Boletin Oficial y correo electronico.
*Recusacion y Excusacién del Jurado: desde el 18 al 22 de abril de 2022.

eLugar y fecha de Examen: Lugar a determinar, el dia 28 de abril de 2022, a las 9:00 horas.
ePlazo y Expedicién del Jurado: Hasta un maximo de cinco (5) dias habiles posteriores al
cumplimiento de las etapas del Concurso (Art. N° 30 — Res. N° 230/08).

ePublicidad y Dictamen: Tres (3) dias habiles posteriores a la expedicién del Jurado.

ePeriodo de impugnacioén: Cinco (5) dias habiles posteriores a la publicacion.

ARTICULO 7°- Dejar establecido que la SEDE REGIONAL TARTAGAL, una vez confeccio-
nada el Acta con los interesados inscriptos que cumplen los requisitos solicitados, debera re-
mitir las actuaciones a RECTORADO, para emitir la Resolucién con la némina de los aspiran-
tes para ser publicado.

ARTICULO 8°.- Solicitar a la ASOCIACION DEL PERSONAL DE LA UNIVERSIDAD NACIO-
NAL DE SALTA (APUNSa), la designacion de veedores gremiales Titular y Suplente para el
presente concurso.

ARTICULO 9°.- Publiquese en el Boletin Oficial de la Universidad y omﬁniquese los Miem-
bros del Jurado. Cumplido siga a la SEDE REGIONAL TARTAGAL a\sus efectos chivese.

U.N.Sa.
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