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VISTO estas actuaciones mediante las cuales, a fs. 64 vta. la Dra. Mariela Fl-
NETTI, Secretaria Técnica del CONSEJO DE INVESTIGACION de esta Universidad, solicita
continuar con el tramite del Concurso Cerrade-Interno para cubrir un (1) cargo de AUXILIAR
ADMINISTRATIVO, Categoria 7 del Agrupamiento Administrativo para el area administrativa
contable del Consejo; y

CONSIDERANDO:

QUE por tal motivo corresponde habilitar el Concurso Cerrado-Interno para la
Sra. Silvana A. RIVADAVIA, de acuerdo a lo previsto en las normas establecidas para la tra-
mitacién de los concursos en el Reglamento para Ingreso y Promocion del Personal de Apo-
yo Universitario de la Universidad Nacional de Salta, aprobado y puesto en vigencia por Re-
solucion CS N° 230/08 y modificatorias.

QUE a fs. 16 se detalla el Jurado luego del sorteo, de acuerdo a la nomina
presentada por APUNSa y Rectorado.

Por ello y en uso de las atribuciones que le son propias,

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Habilitar para la Sra. Silvana A. RIVADAVIA, el Concurso Cerrado Interno de
antecedentes y oposicién para cubrir un (1) cargo de AUXILIAR ADMINISTRATIVO, Catego-
ria 7 del Agrupamiento Administrativo para el Area Administrativa Contable del CONSEJO
DE INVESTIGACION de esta Universidad, el que se regira por las normas dispuestas por la
Resolucion CS N° 230/08 y sus modificatorias.

ARTICULO 2°.- Establecer las siguientes Condiciones Generales y Particulares, horario de
trabajo, remuneracion y Temario:

ESTUDIOS SECUNDARIOS COMPLETOS.

EXPERIENCIA EN FUNCIONES DEL CARGO (no excluyente)

BUENA REDACCION Y ORTOGRAFIA.

CONOCIMIENTOS EN HERRAMIENTAS OFIMATICAS, CORREO ELECTRONICO e
INTERNET (excluyente).

REMUNERACION: $ 25.457,19.- , mas adicionales particulares.

HORARIO: Treinta y cinco (35) horas semanales de lunes a viernes de acuerdo a las
necesidades de la Universidad.

TEMARIO:

Estatuto de la Universidad Nacional de Salta
Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente de Universidades Naciona-

les - Decreto N° 366/06. .
Lineamientos para la redaccion y produccién de Documentos Administrativos — Decre
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ARTIC

to N° 336/17.

Ley de Administracion Financiera y de los Sistemas de Control del Sector Publico Na-
cional Ley N° 24156 y su decreto reglamentario.

Ley de Procedimientos Administrativos — Ley 19549 y su decreto reglamentario.
Régimen de Contrataciones de la Administracién Nacional Decreto N° 1023/01; Re-
glamento Reg. de Contrataciones de la Administracion Nacional — Decreto N°
1030/16. '
Resolucién FIP N° 1415/03 — sus modificatorias y complementarias.

Resolucion CS N° 283/02 — Reglamento de Mesa de Entradas y Salidas.

Sistema COMDOC.

Resolucién CS N° 432/99 y sus modificatorias — Régimen de Subsidios de apoyo a la
investigacion.

Demas normas internas de la Direccion Administrativo Contable vinculada con la fun-
cion.

ULO 3°.- Dejar establecido que la Misién y Funciones del cargo son las siguientes:

MISION: Desempefiar tareas de apoyo en el Area Administrativa-Contable, Departamento
Contable del CONSEJO DE INVESTIGACION.

FUNCI

ONES:

Entender en los despachos que debe suscribir el Director Administrativo Contable vin-
culados con los sistemas de administracion financiera.

Redactar notas, pases en todos los expedientes, actuaciones que ingresen a la Direc-
cion Administrativa Contable.

Desempeniar tareas operativas y de apoyo a la funcién administrativa.

Mantener el registro de documentacién y actuaciones relacionadas al area.

Conocer y operar los sistemas informaticos de registro financiero, econémico y presu-
puestario de aplicacion en la Direccién (Sistema SIU PILAGA).

Realizar liquidaciones presupuestarias-contables hasta su devengamiento.

Operar sistemas informaticos de gestién y seguimiento de documentacion de aplica-
cioén (sistema COMDOC).

Desarrollo de toda otra funcién que haga al cumplimiento de la misién del cargo.

ARTICULO 4°.- Integrar el Jurado que entendera en el llamado a Concurso en cuestion de la
siguiente manera:

A\l

TITULARES

Luis Alberto RODRIGUEZ, Facultad de Ciencias Econoémicas, Juridicas y Sociales.
Claudio Guillermo CORREJIDOR, Secretaria de Extension Universitaria.
Marcela Patricia PEREZ, Asesoria Juridica.

SUPLENTES

Daniel Herminio RUIZ, Mesa General de Entradas y Salidas.
Oscar Rafael LESCANO, Facultad de Ciencias Exactas.
Laura del PAPA, Direccion de Patrimonio.
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ARTICULO 5°.- Dejar establecido el siguiente CALENDARIO para el Concurso Interno:

¢ Confirmacién de inscripcion y presentacion de antecedentes: desde el 12 al 18 de mar-
zo de 2019, en el horario de 9:00 a 12:30 horas, en Mesa de Entradas del CONSEJO DE IN-
VESTIGACION; el interesado debera presentar una nota dirigida al Sr. Rector confirmando su
inscripcion y en un sobre su Curriculum Vitae y sus antecedentes debidamente autenticados
por Escribano o en su defecto por la autoridad que corresponda.

¢ Publicacion de los aspirantes: desde el 19 al 25 de marzo de 2019, en cartelera del CON-
SEJO DE INVESTIGACION, de acuerdo al Articulo 17 - Titulo VI de la Resolucion CS-N°
230/08 y modificatorias.

» Recusacion y Excusacion del Jurado: desde el 19 al 25 de marzo de 2019.

e Lugar y fecha de Examen: Lugar a determinar, el dia 3 de abril de 2019, a las 9:00 horas.
* Plazo y Expedicién del Jurado: hasta un maximo de cinco (5) dias habiles posteriores al
cumplimiento de las etapas del Concurso (Art. N° 30 — Res. N° 230/08).

¢ Publicidad y Dictamen: tres (3) dias habiles posteriores a la expedicion del Jurado.

e Periodo de impugnacidn: cinco (5) dias habiles posteriores a la publicacion.

ARTICULO 6°.- Solicitar a la ASOCIACION DEL PERSONAL DE LA UNIVERSIDAD NACIO-
NAL DE SALTA (A.P.U.N.Sa.), la designacion de veedores gremiales Titular y Suplente para
el presente concurso.

ARTICULO 7°.- Publiquese en el Boletin Oficial de la Universidad y notifiquese a los Miem-
bros del Jurado y a los interesados. Cumplido, siga a MESA GENERAL DE ENTRADAS Y
SALIDAS de la DIRECCION GENERAL DE COORDINACION ADMINISTRATIVA a sus efec-
tos y archivese.
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