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VISTO estas actuaciones y la Resolucién R-N° 1543-2018 de fecha 20 de noviembre
de 2018, por la cual se convoca a Concurso de antecedentes y oposicién para cubrir un (1) cargo
Categoria 7 AUXILIAR ADMINISTRATIVO perteneciente al Agrupamiento Administrativo, con dis-
capacidad motora para la SECRETARIA DEL CONSEJO SUPERIOR de esta Universidad; y

CONSIDERANDO:

QUE la SECRETARIA DE ASUNTOS JURIDICOS en su Dictamen N° 1146 observa
gue el citado llamado estaba destinado a personas con discapacidad motora y se llamé conjunta-
mente el cargo para familiares, lo que no corresponde, por lo que se deberia emitirse resolucion
anulando lo actuado y convocar a la cobertura del cargo para personas con discapacidad motora,
debiendo expresamente consignarse en la resolucién, que la misma (discapacidad) se prueba con
el correspondiente certificado de discapacidad.

QUE corresponde se llame a Concurso Abierto, de acuerdo a las normas establecidas
para la tramitacién de los concursos en el reglamento para ingreso y promocién del Personal de
Apoyo Universitario de la Universidad Nacional de Salta, aprobado y puesto en vigencia por Reso-
lucion CS N° 230/08 y modificatorias.

QUE a fs. 16 se detalla el Jurado propuesto, luego del sorteo de los titulares y suplen-
tes.
Por ello y en uso de las atribuciones que le son propias,

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
: RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Declarar nula la convocatoria a Concurso de antecedentes y oposicién para cubrir
un (1) cargo Categoria 7 - AUXILIAR ADMINISTRATIVO perteneciente al Agrupamiento Adminis-
trativo, con discapacidad motora para la SECRETARIA DEL CONSEJO SUPERIOR de esta Uni-
versidad, por el motivo expuesto en el exordio de la presente Resolucion.

ARTICULO 2°.- Llamar a concurso abierto de antecedentes y oposicion para cubrir un (1) cargo
Categoria 7 - AUXILIAR ADMINISTRATIVO perteneciente al Agrupamiento Administrativo, con dis-
capacidad motora para la SECRETARIA DEL CONSEJO SUPERIOR de esta Universidad, el que
se regira por las normas dispuestas por la Resoluciéon CS. N° 230/08 y sus modificatorias.

ARTICULO 3°- Establecer las siguientes Condiciones Generales y particulares, remuneracion
mensual, horario de trabajo y Temario:

ESTUDIOS SECUNDARIOS COMPLETOS (excluyente)

BUENA REDACCION Y ORTOGRAFIA.

CONOCIMIENTO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS, CORREQ ELECTRONICO E IN-
TERNET.

REMUNERACION: $ 23.957,19.-, méas adicionales particulares.

HORARIO: Treinta y cinco (35) horas semanales de lunes a viernes de 13:00 a 20:00 ho-
ras.
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CERTIFICADO DE BUENA CONDUCTA EXPEDIDO POR LA POLICIA DE SALTA CON
UNA VIGENCIA NO MAYOR A 6 MESES O CERTIFICADO NACIONAL DE ANTECEDEN-
TES PENALES EMITIDO POR AUTORIDAD COMPETENTE. DEBERA PRESENTAR AL
MOMENTO DE LA INSCRIPCION -CON CARACTER EXCLUYENTE.

CERTIFICADO DE DISCAPACIDAD MOTORA.

TEMARIO:

Estatuto de Universidad Nacional de Salta.

Régimen Nacional de Procedimientos Administrativos — Apartado Notificaciones.
Convenio Colectivo de Trabajo — No Docente — Dcto PEN 366/2017.

Reglamento de Mesa de Entradas y Salidas -Resolucién CS N° 283/02.

Reglamento de Funcionamiento Interno del Consejo Superior — Resolucion CS N° 055/99.
Conocimiento sobre el Boletin Oficial de la Universidad.

Conocimiento sobre el Sistema COMDOC lIl.

Lineamientos para la Redaccion de Documentos Administrativos — Dcto N° 336/17.

ARTICULO 4° - Fijar las funciones del cargo que a continuacion se detallan:

FUNCIONES:
. Colabarar con las notificaciones de resoluciones del Consejo Superior.

Colaborar con el ingreso y egreso de expedientes.
Colaborar con atencién a las Comisiones del Consejo Superior.
Colaborar en la organizacién de las Sesiones del Consejo Superior.
Colaborar con la carga de expedientes en el sistema informatico respectivo.
Colaborar con el escaneo y carga de resoluciones en el Boletin Oficial de la Universidad.
Realizar otra actividad de apoyo administrativo encomendada por la superioridad.

ARTICULO 5°.- Integrar el Jurado que entendera en el llamado a Concurso en cuestion de la si-
guiente manera: :
TITULARES

Daniel Herminio RUIZ, Direccion General de Coordinacién Administrativa.
Aldo Joaquin CHAVEZ, Direccion General de Coordinacion Administrativa.
Victoria CARRAL COQK, Secretaria del Consejo Superior.

SUPLENTES

Juana Lucrecia RAMQS, Secretaria Académica.
Maria de Lourdes RAMON, Direccién General de Personal.
Erika Jesica GARECA VILLA, Despacho de Rectorado.

ARTICULO 6° - Dejar establecido el siguiente CALENDARIO para el concurso abierto:

e Publicidad: Desde el 11 de febrero al 6 de marzo de 2019.

s Informacién: SECRETARIA DEL CONSEJO SUPERIOR.

e Inscripcién y presentacion de antecedentes: desde el 7 al 13 de marzo de 2019, de 9:00 a 12:30
horas, en Mesa de Entradas y Salidas de la SECRETARIA DEL CONSEJO SUPERIOR; el intere-
sado debera presentar una nota dirigida al Sr. Rector, solicitando su inscripciény en un sobre su



7
Universidad NMac

1o
§ “2018 ~ ANO DEL CENTENARIO DE LA REFORMA
ional-de Salwm UNIVERSITARIAY

Rectorado

Expte. N° 83/18

Curriculum Vitae y sus antecedentes, debidamente autenticados por Escribano o en su defecto la
autoridad que corresponda.

» Publicacion de los aspirantes: desde el 14 al 20 de marzo de 2019, en la cartelera de la SECRE-
TARIA DEL CONSEJO SUPERIOR.

e Recusacion y Excusacion del Jurado: desde el 14 al 20 de marzo de 2019.

» Lugar y fecha de Examen: Se solicita preguntar en Mesa de Entradas de la SECRETARIA DEL
CONSEJO SUPERIOR respecto del lugar. El examen se llevara a cabo el dia 28 de marzo de
2019, a las 9:00 horas.

e Plazo y Expedicion del Jurado: Hasta un méaximo de cinco (5) dias habiles posteriores al cumpli-
miento de las etapas del Concurso (Art. N° 30 - Res. N° 230/08).

e Publicidad y Dictamen: Tres (3) dias habiles posteriores a la expedicién del Jurado.

¢ Periodo de impugnacion: Cinco (5) dias habiles posteriores a la publicacion.

ARTICULO 7°.- Solicitar a la ASOCIACION DEL PERSONAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
DE SALTA (A.P.U.N.Sa.), la designacién de veedores gremiales Titular y Suplente para el presente
concurso.

ARTICULO 8°.- Publiquese en el Boletin Oficial de la Universidad y comuniquese a los Miembros
del Jurado. Cumplido, siga a la SECRETARIA DEL CONSEJO SUPERIOR a sus efectos y archive-
se.
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MILIO CORREA
ECRETARIO GENERAL
ERSIDAD MACIONAL DE SALTA

"~ Cr. Anténio Femandez Femandaz
Rector
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