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Expte. N° 133/18

Rectorado

VISTO estas actuaciones y la presentacion efectuada por la Prof. Maria Ximena SEGON
BARNI, personal de apoyo universitario de la SECRETARIA DE COOPERACION TECNICA Y RELACIONES
INTERNACIONALES; y

CONSIDERANDO:

QUE por la misma solicita se detallen sus funciones que desempefia en la citada Secre-
taria.

QUE a fs. 14 la Ing. Margarita ARMADA de ROMANO y teniendo en cuenta el Informe de
la DIRECCION GENERAL DE PERSONAL, detalla la Misién y Funciones de la Categoria 4 como Jefe de Di-
visién de la citada Secretaria.

Por ello y en uso de las atribuciones que le son propias,

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Aprobar la Misién y Funciones asignadas a la Prof. Maria Ximena SEGON BARNI, personali
de apoyo universitario Categoria 4 - JEFE DE DIVISION de la SECRETARIA DE COOPERACION TECNICA
Y RELACIONES INTERNACIONALES, que se consignan a continuacion:

MISION: Coordina y Supervisa las actividades inherentes a su area. Entiende en todo lo relacionado con el
control, registro de documentacién y novedades de estudiantes, docentes e investigadores que participen de
programas o movilidades.

FUNCIONES:
. Apoyar y colaborar con el personal jerarquico en las tareas asignadas.
Verificar el cumplimiento de los requisitos legales y reglamentarios exigidos para el area a su cargo.
Supervisar la aplicacién de las disposiciones que emanen de la reglamentacion vigente.
. Actualizar, difundir y promocionar a través de los distintos medios de comunicacién, informacién so-
bre la oferta de estudios, becas e intercambios.
Informar al publico todo lo relativo a tramites para acceder a los programas de becas e intercambio
que se tramitan en la Secretaria.
Proporcionar asesoramiento integral a postulantes de la Universidad que deseen gestionar una mo-
vilidad, en el marco de convenios y programas existentes.
. Atender, controlar y mantener actualizado los registros y archivos de documentacion que ingresan y
egresan a esa Division.
. Llevar un registro y cronograma de vencimiento de la estadia de los alumnos de intercambio, realiza-
da ante la Direccion Nacional de Migraciones.
. Realizar un informe periédico para comunicar la conclusion de los tramites migratorios de los alum-
nos que recibe la Universidad, a fin de concluir los mismos en tiempo y forma, para garantizar y
cumplimentar con las ngrmativas emanadas por la Direccion Nacional de Migraciones.
. Cumplir con toda otra funcién que haga al cumplimiento de la mision del cargo.
ARTICULO 2°.- Publiguese e ‘el Boletin Ofiefal de IJ Universidad y notifiguese a la interesada. Cumplido siga
ala DIRECCION GENERAL DE PERSQNAL a sus’efectos y archivese.
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