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VISTO estas actuaciones mediante las cuales, a fs. 23 vta., la SECRETARIA DE
ASUNTOS JURIDICOS de esta Universidad solicita habilitar la instancia del Concurso Cerrado-In-
terno para cubrir un (1) cargo de AUXILIAR ADMINISTRATIVO, Categoria 7 del Agrupamiento Ad-
ministrativo para Mesa de Entradas del Despacho de Rectorado, de acuerdo al Acta de fs. 22; y

CONSIDERANDO:

QUE por tal motivo corresponde habilitar a la Sra. Cecilia Soledad SANGUINO, de
acuerdo a lo previsto en las normas establecidas para la tramitacién de los concursos en el Regla-
mento para Ingreso y Promocion del Personal de Apoyo Universitario de la Universidad Nacional
de Salta, aprobado y puesto en vigencia por Resolucion CS N° 230/08 y modificatorias.

QUE a fs. 10 se detalla el Jurado propuesto por Rectorado, en razén de que el gre-
mio APUNSa no presenté nomina de Jurados para el Concurso de referencia.

Por ello y en uso de las atribuciones que le son propias,

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Habilitar el Concurso Cerrado Interno de antecedentes y oposicion para cubrir un
(1) cargo de AUXILIAR ADMINISTRATIVO, Categoria 7 del Agrupamiento Administrativo para el
Despacho de RECTORADO de esta Universidad, el que se regiré por las normas dispuestas por la
Resolucion CS N° 230/08 y sus modificatorias, para la Sra. Cecilia Soledad SANGUINO.

ARTICULO 2°.- Establecer las siguientes Condiciones Generales y Particulares, horario de trabajo,
remuneracion y Temario:

ESTUDIOS SECUNDARIOS COMPLETOS.

EXPERIENCIA EN FUNCIONES SIMILARES DEL CARGO.

HORARIO: Treinta y cinco (35) horas semanales de lunes a viernes, de 10 a 17 hs.

REMUNERACION: 21.457,19.- mas adicionales particulares.

CONOCIMIENTO Y MANEJO DE DOCUMENTACION QUE INGRESA Y EGRESA

DEL DESPACHO DE RECTORADO.

- CONOCIMIENTOS de PC (comprobables). Buen manejo de sistemas informaticos
bajo entorno Windows y Linux, administrador de correo electrénico e internet.

+  ARCHIVO DE DOCUMENTACION.

. CONOCIMIENTO BASICO DE LA ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DE LA UNIVER-
SIDAD.

+  CONOCIMIENTOS DEL REGLAMENTO DE MESA DE ENTRADAS Y SALIDAS -R-
N° 283/02.

+ CONOCIMIENTO DEL ESTATUTO DE LA UNIVERSIDAD.

+ Redaccioén propia de Notas y Providencias.

+ Predisposicion y capacidad para atender al publico.

TEMARIO:

« Estatuto de la Universidad.
«  Convenio Colectivo de Trabajo (Decreto N° 366/06).
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Reglamento de Mesa de Entradas y Salidas de la Universidad - Resolucion CS N° 283/02.
Ley de Procedimientos Aministrativos - Ley 19.549 y Decretos Reglamentarios.
Decreto N° 336/2017.

ARTICULO 3°.- Dejar establecido que la Misién y Funciones del cargo son las siguientes:
MISION: Desempefiar tareas de caracter elemental de apoyo a la funcion administrativa.
FUNCIONES:

v Atenciodn al Publico.

v Entender en la recepcion, registro de entrada, salida y archivo de actuaciones de todo
tipo que ingresa a Rectorado.

v Mantener el archivo que facilita la identificacion de la documentaciéon en tramite o tra-
mitada.

v Clasificar, ordenar y archivar la documentacion del area.

v Realizar toda otra actividad que le sea asignada.

ARTICULO 4° - Integrar el Jurado que entendera en el llamado a Concurso en cuestion de la si-
guiente manera:

TITULARES
= Erika Jesica GARECA VILLA, Despacho Rectorado.

Aldo Joaquin CHAVEZ, Mesa General de Entradas y Salidas.
= Daniel Herminio RUIZ, Mesa General de Entradas y Salidas.

v

SUPLENTES

> Marcela Patricia PEREZ, Asesoria Juridica.
> Guillermo Andrés GERON[MO HERNANDEZ, Consejo de Investtgamon
= Victoria CARRAL COOK, Consejo Superior.

ARTICULO 5°.- Solicitar a la Sra. Victoria CARRAL COOK, su Curriculum Vitae, que debera ser
presentado en Rectorado, en el término de cinco (5) dias, a partir de su notificacion.

ARTICULO 6°.- Dejar establecido el siguiente CALENDARIO para el Concurso Interno:

¢ Confirmacion de inscripcion y presentacion de antecedentes: desde el 21 al 28 de noviem-
bre de 2018, en el horario de 9:00 a 12:30 horas, en Mesa General de Entradas y Salidas de la Di-
reccion General de Coordinacion Administrativa; el interesado debera presentar una nota dirigida al
Sr. Rector confirmando su inscripcién y en un sobre su Curriculum Vitae y sus antecedentes debi-
damente autenticados por Escribano o en su defecto por la autoridad que corresponda.

e Publicacién de los aspirantes: desde el 29 de noviembre al 5 de diciembre de 2018, en cartele-
ra de Mesa General de Entradas y Salidas, de acuerdo al Articulo 17 - Titulo VI de la Resolucion
CS-N° 230/08 y modificatorias.

e Recusacion y Excusacién del Jurado: desde el 29 de noviembre al 5 de diciembre de 2018.

e Lugar y fecha de Examen: Lugar a determinar, el dia 13 de diciembre de 2018, a las 15:00 ho-
ras.

» Plazo y Expedicién del Jurado: hasta un méaximo de cinco (5) dias habiles posteriores al cum-
plimiento de las etapas del Concurso (Art. N° 30 — Res. N° 230/08).
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» Publicidad y Dictamen: tres (3) dias habiles posteriores a la expedicion del Jurado.
s Periodo de impugnacion: cinco (5) dias habiles posteriores a la publicacion.

ARTICULO 7°.- Solicitar a la ASOCIACION DEL PERSONAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
DE SALTA (A.P.U.N.Sa.), la designacion de veedores gremiales Titular y Suplente para el presente
concurso.

ARTICULO 8°- Publiquese en el Boletin Oficial de la Universidad y notifiquese a los Miembros del
Jurado y a los interesados. Cumplido, siga a MESA GENERAL DE ENTRADAS Y SALIDAS de la
DIRECCION GENERAL DE COORDINACION ADMINISTRATIVA a sus efectos y archivese.
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