RESOLUCIONRNe 14 47-2018

ory v o
Universidad Naciona| de sa[ta %2018 - ANO DEL CENTENARIO DE LA REFORMA
UNIVERSITARIA"
Rectorado

SALTA, [] ] NDV 2018

Expte. N° 24.594/18

VISTO estas actuaciones mediante las cuales la Lic. Silvia SUHRING, Coordinadora
de Posgrado y Asuntos Académicos de la Secretaria Académica, solicita la cobertura de un (1) car-
go Categoria 2 - DIRECTOR DE TITULOS Y LEGALIZACIONES, perteneciente al Agrupamientc
Administrativo, con dependencia de SECRETARIA ACADEMICA; y

CONSIDERANDO:

QUE corresponde se llame a Concurso Cerrado Interno, de acuerdo a las normas es-
tablecidas para la tramitacion de los concursos en el reglamento para ingreso y promocion del Per-
sonal de Apoyo Universitario de la Universidad Nacional de Salta, aprobado y puesto en vigencia
por Resolucion CS N° 230/08 y modificatorias.

QUE por Resolucion CS-N°® 061/10 se aprueba la estructura administrativa de SE-
CRETARIA ACADEMICA vy se fija la misién y funciones del cargo de DIRECTOR DE TITULOS Y
LEGALIZACIONES, como asi también por Resolucion CS. N° 473/15, se modifica la dependencia
jerarquica del cargo y una de las funciones del mismo.

QUE a fs. 14 se detalla el Jurado propuesto por RECTORADO y se deja constancia
que APUNSa no presenté nomina.

Por ello y atento a lo aconsejado por la SECRETARIA GENERAL,

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Llamar a Concurso Cerrado - Interno de antecedentes y oposicion para cubrir un
(1) cargo Categoria 2 - DIRECTOR DE TITULOS Y LEGALIZACIONES, perteneciente al Agrupa-
miento Administrativo con dependencia de SECRETARIA ACADEMICA, el que se regira por las
normas dispuestas por la Resolucion CS N° 230/08 y sus modificatorias.

ARTICULO 2°- Establecer las siguientes Condiciones Generales y particulares, remuneracion
mensual, horario de trabajo y Temario:

PERSONAL DE PLANTA PERMANENTE DE LA UNIDAD DE GESTION — RECTORADO
(con un (1) afio de antigliedad).

EXPERIENCIA EN FUNCIONES DEL CARGO (no excluyente).

ESTUDIOS SECUNDARIOS COMPLETOS.

BUEN MANEJO DE SISTEMAS INFORMATICOS, ADMINISTRACION DE CORREO
ELECTRONICO E INTERNET.

DOMINIO DEL TEMARIO ESTABLECIDO, EN PARTICULAR DE LAS REGLAMENTACIO-
NES RELACIONADAS CON ALUMNOS Y SISTEMAS DE CERTIFICACIONES.
REMUNERACION: $ 45.842 88, mas adicionales particulares.

HORARIO: Treinta y cinco (35) horas semanales de lunes a viernes, en el horario que es-
tablezca la superioridad.

TEMARIO:
e Estatuto de la Universidad.
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e Reglamentaciones Generales de la Universidad relacionadas con Alumnos. Equivalen-

cia de materias. Planes de Estudio. Expedicion de Titulos. Revalida de Titulos Extran-
jeros. Convalidaciones.

Sistema de Gestion de Alumnos SIU GUARANI.

Ley de Procedimientos Administrativos N° 19.549 y Decretos Reglamentarios.

Decreto N° 336/2017 Lineamientos para la Redaccion y Produccién de Documentos
Administrativos.

Régimen Juridico Basico de la Funcién Publica.

Ley Nacional de Educacion Superior N° 24.521.

Sistema de Certificaciones y Normas de Seguridad implementados por la Direccién
Nacional de Gestion y Fiscalizacion Universitaria.

Normativas y disposiciones emitidas por la Direccién Nacional de Gestién y Fiscaliza-
cion Universitaria dependiente de la Secretaria de Politicas Universitarias — Ministerio
de Educacion de la Nacion — relacionadas con Organizacion de Carreras. Otorgamien-
to de Titulos y Expedicién de Diplomas. Reconocimiento Oficial y Validez Nacional de
los Titulos Universitarios.

ARTICULO 3° - Fijar la misién y las funciones del cargo que a continuacién se detallan:

MISION: Coordinar, dirigir, supervisar y asesorar respecto al cumplimiento total de los Planes de
Estudio de las Carreras de la Universidad, por parte de los alumnos, para la elaboracion y expedi-
cién de titulos y certificaciones.

FUNCIONES:

e Gestionar las actividades y la capacitacion del personal de su area.

e Dirigir la elaboracién y expedicién de titulos y certificaciones correspondientes a Carre-
ras de Pregrado, Grado y Postgrado, Institutos de Educacion Media, asi como titulos
honorificos y revalida de estudios extranjeros.

e Organizar los actos de colacién universitaria.

@ Supervisar y elaborar informes técnico-administrativos.

e Supervisar la actualizacion de la informacién académica referida a su area de compe-
tencia.

e Supervisar la actualizacion del registro de firmas de autoridades de esta Universidad y
de otras del pais.

e Supervisar el tramite de legalizacion de documentacion y firmas de autoridades univer-
sitarias.

e Supervisar la tarea de control de la documentacidn ingresada a través de los expedien-
tes de solicitud de diplomas.

e Supervisar la elaboracion y actualizacion de los registros de egresados.

e Coordinar con las Facultades, la aplicacion uniforme de las normas de procedimiento
referidas a Planes de Estudio de Carreras de Grado y Postgrado.

e Coordinar con la Direccion de Control Curricular la utilizacién, control y archivo de la
documentacion.

e Asesorar a la Secretaria Académica respecto a las medidas a adoptar dentro del area
de su competencia.

e Operar sistemas informaticos de gestion y seguimiento de informacion.

e Asistir en todo tramite que le sea encomendado por sus superiores.
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ARTICULO 4°.- Integrar el Jurado que entendera en el llamado a Concurso en cuestion de la si-
guiente manera:

TITULARES

> Maria Julia LOPEZ, Facultad de Humanidades
= Norma Asuncion VILCA, Facultad de Ciencias Econdmias, Juridicas y Sociales.
> Nilda Elsa BENITEZ, Direccién General Académica.

SUPLENTES

> Anita Isabel MAMANI, Facultad de Ciencias Naturales.
= Juana Lucrecia RAMOS, Secretaria Académica.
= Nestor Hugo ROMERO, ex-personal de Secretaria Académica.

ARTICULO 5°.- Dejar establecido el siguiente CALENDARIO para el Concurso Interno:

e Publicidad: Desde el 2 al 26 de noviembre de 2018.

e Informacién, inscripcion y presentacion de antecedentes: Desde el 27 de noviembre al 3 de di-
ciembre de 2018, de 9:00 a 12:30 horas en Mesa de Entradas y Salidas de la Secretaria Académi-
ca, el interesado debera presentar una nota dirigida al Sr. Rector, solicitando su inscripcién y en un
sobre su Curriculum Vitae y sus antecedentes, debidamente autenticados por Escribano o en su
defecto la autoridad que corresponda.

e Publicacion de los aspirantes: Desde el 4 al 10 de diciembre de 2018 en la cartelera de la Secre-
taria Académica.

¢ Recusacién y Excusacion del Jurado: Desde el 4 al 10 de diciembre de 2018.

e Lugar y fecha de Examen: Lugar a determinar el dia 18 de diciembre de 2018, a las 9:00 horas.

e Plazo y Expedicion del Jurado: Hasta un maximo de cinco (5) dias habiles posteriores al cumpli-
miento de las etapas del Concurso (Art. N° 30 — Res. N°® 230/08). :

¢ Publicidad y Dictamen: Tres (3) dias habiles posteriores a la expedicion del Jurado.

e Periodo de impugnacion: Cinco (5) dias habiles posteriores a la publicacion.

ARTICULO 6°.- Solicitar a la ASOCIACION DEL PERSONAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
DE SALTA (A.P.U.N.Sa.), la designacién de veedores gremiales Titular y Suplente para el presente
concurso.

ARTICULO 7°.- Publiquese en el Boletin Oficial de la Universidad y comuniquese a los Miembros
del Jurado. Cumplido siga a la SECRETARIA ACADEMICA a sus efectos y archivese.

= ¢
U.N.Sa. &
—
Cr. Antonio FeméndeZz Femandaz
Rector

Untversidad Nacional de Salta
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