RESOLUCIONRN 072 42017

Universidad Nacional de Salta

Rectorado SALTA, ?2 JUN 2017

Expte. N° 62/17

VISTO estas actuaciones y la Resolucion R-N° 0595-2017, por la cual se afecta una
(1) Categoria 7 para cubrir el cargo de AUXILIAR ADMINISTRATIVO perteneciente al
Agrupamiento Administrativo para la SEDE REGIONAL TARTAGAL de esta Universidad, dado de
alta por Resolucién CS N° 277/16, destinado al personal que cumple con los requisitos de la
Resolucion CS N° 321/16; y

CONSIDERANDO:

QUE corresponde se llame a Concurso excepcional de antecedentes y oposicion y
especifico, de acuerdo a lo previsto en la Resolucion CS N° 321/16, dejando establecido que el
mismo se llevara a cabo con las normas establecidas para la tramitacion de los cohcursos en el
Reglamento para Ingreso y Promocion del Personal de Apoyo Universitario de la Universidad
Nacional de Salta, aprobado y puesto en vigencia por Resolucién CS N° 230/08 y modificatorias.

QUE a fs. 10 se detalla el Jurado luego del sorteo realizado, teniendo en cuenta la
némina presentada por APUNSa y RECTORADO.

QUE por Resolucion R-N° 0634-17 se fija el Receso entre los dias 3 al 14 de julio de
2017, razén por la cual corresponde fijar el calendario del Concurso teniendo en cuenta el receso
dispuesto.

Por ello y en uso de las atribuciones que le son propias,

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Llamar a Concurso excepcional de antecedentes y prueba de oposicion para cuprir
un (1) cargo de AUXILIAR ADMINISTRATIVO, Categoria 7 perteneciente al Agrupamiento
Administrativo para la SEDE REGIONAL TARTAGAL de esta Universidad, el que se regira por las
normas dispuestas por la Resolucion CS N°® 230/08 y sus modificatorias.

ARTICULO 2°.- Establecer la siguiente condicién, remuneracion mensual, horario de trabajc y
temario:

PERSONAL CONTRATADO, CUYOS CONTRATOS TENGAN UNA VIGENCIA MINIMA
DE CUARENTA Y DOS (42) MESES AL 31 DE DICIEMBRE DE 2015, EN LA MiSMA
TAREA, Y QUE ESTEN VIGENTES A LA FECHA DE HOMOLOGACION DEL PRESENTE
PROCEDIMIENTO.

REMUNERACION: $ 16.432,93 - mas adicionales particulares.

HORARIO: Treinta y cinco (35) horas semanales de lunes a viernes, de 7:00 a 14:00
horas.

TEMARIO:

Estatuto de la Universidad Nacional de Salta.

Reglamento de Funcionamiento de Sedes Regionales Res. CS5.N° 125/00.
Convenio Colectivo de Trabajo Decreto N° 366/06.

Reglamento de Alumnos Res. CS. N° 159/91.

Reglamento de Expedicién de Diploma Res. CS N° 454/08 y CS N® 138/09.
Reglamento de Mesas Especiales Res. CS. N° 210/88.
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Reglamento de Licencia Estudiantil Res. CS N° 502/12.

Reglamento de Adscripcion de Alumnos.

Reglamento de Cursado Condicional Exencion de Correlativas Res. CS N° 679/08.
Reglamento de Tesis.

Régimen de Promocion Res. CS N° 557/14.

ARTICULO 3°.- Fijar la Mision y las funciones del cargo que a continuacion se detallan:

MISION: Realizar apoyo en tareas administrativo-académicas.

FUNCIONES: ‘

Recepcion, control y tramitacién de toda documentacién relacionada con los egresados
(legajos, expedientes, resoluciones, etc.).

Organizar y elevar actas de examenes,

Tramitar equivalencias.

Brindar informacion general sobre los tramites que deben realizar alumnos extranjeros.
Atender respetuosamente al publico y brindar informaciéon de tramites del area.

Realizar toda tarea de apoyo a la funcién administrativo-académica que le asigne la
Directora, Vicedirectora, Secretaria de SRT y/o Directora Administrativo-académica.
Manejar el sistema SIU GUARANI para efectuar tareas relacionadas con el area de su
desempenio.

ARTICULO 4°- Integrar el Jurado que entendera en el llamado a Concurso en cuestion de la
siguiente manera;

TITULARES

Dora del Valle FERNANDEZ, Facultad de Ingenieria.
Edilberto Rey ALBORNOZ, Sede Regional Oran.
Héctor Martin CORREJIDOR, Facultad de Ciencias de la Salud.

SUPLENTES
Pablo Alejandro CRUZ, Facultad de Ciencias de la Salud.

Gladys Graciela LEIVA,Facultad de Ciencias Econémicas, Juridicas y Sociales.
Marcela Rosa MERCADQ, Facultad de Ingenieria.

ARTICULO 5°.- Dejar establecido el siguiente CALENDARIO para el Concurso:

ePublicidad: Desde el 23 de junio al 27 de julic de 2017,

sinformacion, inscripcion y presentacion de antecedentes: Desde el 28 de julic al 03 de agosto de
2017, de 9:00 a 12:30 horas, en Mesa de Entradas y Salidas de la SEDE TARTAGAL, el interesado
deberéd presentar una nota dirigida al Sr. Rector, solicitando su inscripcion y en un sobre su
Curriculum Vitae y sus antecedentes, debidamente autenticados por Escribano o en su defecto la

autori

ePublicgcion de los aspirantes: Desde el 04 al 10 de agosto de 2017, en la cartelera de |la Sede
RegionalTartagal.
sRecusac t';n y Excusacion del Jurado: Desde el 04 al 10 de agosto de 2017.
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eLugar y fecha de Examen: Lugar a determinar, el dia 18 de agosto de 2017, a las 9:00 horas.
ePlazo y Expedicion del Jurado: Hasta un maximo de cinco (5) dias habiles posteriores al
cumplimiento de las etapas del Concurso (Art. N° 30 — Res. N° 230/08).

ePublicidad y Dictamen: Tres (3) dias habiles posteriores a la expedicion del Jurado.

sPeriodo de impugnacion: Cinco (5) dias habiles posteriores a la publicacion.

ARTICULO 6°.- Solicitar a la ASOCIACION DEL PERSONAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
DE SALTA (A.P.U.N.Sa.), la designacién de veedores gremiales Titular y Suplente para el presente
CONCUrso.

ARTICULO 7°.- Publiquese enrel Boletin Oficial de la Universidad y comuniquese a los Miembros
del Jurado. Cumplido, siga a la SEDE{REGIONAL TARTAGAL a sus efectos y archivese.
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VR l— Cr. Antonio Feméndez Femandez
M guel Martin Nipa Rector
Secretario Administrativo Univeraidad Nacional de Salta
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