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VISTO estas actuaciones y la Resolucion R-N° 0562-2017, de fecha 12
de mayo de 2017;y

CONSIDERANDO:

QUE por la citada resolucion se afecta en forma definitiva a la Sra.
Mercedes PANIAGUA, D.N.I. N° 17.196.864, personal de apoyo universitario, Categoria 4
de la DIRECCION DE BECAS, a la DIRECCION DEL SERVICIO SOCIAL de la
SECRETARIA DE BIENESTAR UNIVERSITARIO, sin modificacion de su situacion de
revista.

QUE asimismo se establece que se debera fijar la Mision y Funciones de
la Sra. PANIAGUA, para ser aprobada por Resoluciéon de Rectorado.

QUE por tal motivo, a fs. 33, la Lic. Mirella Beatriz PERALTA, Secretaria
de Bienestar Universitario, eleva la Mision y Funciones asignadas a la Sra. PANIAGUA.

Por ello y en uso de las atribuciones gue le son propias,

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Aprobar la Mision y Funciones de la Sra. Mercedes PANIAGUA, personal
de apoyo universitario, Categoria 4 de la DIRECCION DE SERVICIO SOCIAL de la
SECRETARIA DE BIENESTAR UNIVERSITARIO.

MISION: Coordinar, ejecutar y supervisar las tareas administrativas encomendadas por la
Direccion de Servcio Social. Mantener actualizado el sistema informatico y el archivo de!
servicio social.

FUNCIONES:

Apoyar y colaborar al personal jerarquico de las tareas asignadas.

Supervisar el registro de asistencia y novedades del personal de la Direccion.
Proveer la existencia de todo formulario requerido por la dependencia.

Informar al publico todo lo relativo a tramites sociales y citaciones para
beneficiarios de becas.

Difundir y promocionar a través de los distintos medios de comunicacién, todas las
actividades organizadas por la Direccion del Servicio Social, especialmente las
referidas al area de capacitacion.

Atender, controlar y mantener actualizado los registros y archivos de
documentacion que ingresa y egresa de la Direccion.

Efectuar el control de bienes a cargo de la Direccion.
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Organizar, registrar, clasificar, despachar y reguardar toda documentacion que
ingresa y egresa de la Direccion de Servicio Social.

Ejecutar tareas relacionadas a la iniciacién y formacion de notas, expedientes y
actuaciones administrativas.

Llenar ficha estadistica correspondiente a las solicitudes de los estudiantes
derivados de la Direccién de Becas.

Completar de modo informatico actuaciones y seguimiento individuales de
estudiantes en situacion de vulnerabilidad.

Organizar el registro de citaciones, zonificacion para informes sociales de
postulantes de becas.

Organizar y mantener actualizado el archivo técnico y documentario de la Oficina,
velando por su mantenimiento y seguridad de los materiales y equipos de la
misma.

Colaborar en toda necesidad de Servicio requerida por autoridad superior.

ARTICULO 2°- Publiquese en el Boletin Oficial de la Universidad y notifiquese a los
interesados. Cumplido siga’a la DIRECCION GENERAL DE PERSONAL a sus efectos y

archivese.
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