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Expte. N° 19.244/16

VISTO estas actuaciones y la presentacion efectuada a fs. 14 vta por la Lic.
Mercedes Susana MACABATE de SAVOY, Directora de la SEDE REGIONAL DE ORAN de
esta Universidad, por la cual solicita la cobertura de un cargo de JEFE DE DEPARTAMENTO
DE BIBLIOTECA, Categoria 3, perteneciente al Agrupamiento Técnico de dicha Sede; y

CONSIDERANDO:

QUE corresponde se llame a Concurso Cerrado Interno, de acuerdo a las normas
establecidas para la tramitacion de los concursos en el Reglamento para Ingreso y
Promocién del Personal de Apoyo Universitario de la Universidad Naciorial de Salta,
aprobado y puesto en vigencia por Resolucion CS N° 230/08 y modificatorias.

QUE por Resolucion CS N° 545/16 se establece que el cargo de Jefe de
Departamento de Biblioteca de la Sede Regional Oran corresponde al Agrupamiento
TECNICO, por lo que modifica la Resolucién CS N° 056/10.

QUE a fs. 27 se detalla el Jurado luego del sorteo realizado, teniendo en cuenta
la némina presentada por APUNSa y RECTORADO.

Por ello y en uso de las atribuciones que le son propias,

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Llamar a Concurso Cerrado Interno de antecedentes y prueba de oposicién
para cubrir un (1) cargo de JEFE DE DEPARTAMENTO DE BIBLIOTECA, Categoria 3,
perteneciente al Agrupamiento Técnico dependiente de la SEDE REGIONAL ORAN de esta
Universidad, el que se regira por las normas dispuestas por la Resolucion CS N° 230/08 y
sus modificatorias.

ARTICULO 2°- Establecer las siguientes Condiciones Generales y particulares,
remuneracion mensual, horario de trabajo y temario:

PERSONAL DE PLANTA PERMANENTE DE RECTORADO (con un (1) afio de
antigliedad).

TITULO: BIBLIOTECARIO (no excluyente).

MANEJO DE SISTEMAS OFIMATICOS Y SOFTWARE PARA BIBLIOTECAS, EN
PARTICULAR PMB.

REMUNERACION: $ 26.561,13 - mas adicionales particulares.

HORARIO: Treinta y cinco (35) horas semanales de lunes a viernes, de 7:00 a 14.00
horas y de acuerdo a las necesidades de la Universidad.

TEMARIO:

\\ s Estatuto de la Universidad.
\ @ Reglamento de funcionamiento de Sedes Regionales.
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Reglamento de Bibliotecas.

Ley de Procedimientos Administrativos de la Administracién Publica Nacional.
Decreto N° 366/06 — Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente de
las Instituciones Universitarias Nacionales.

Conocimiento General sobre las funciones del cargo.

ARTICULO 3°.- Fijar la misién y las funciones del cargo que a continuacion se detallan:

MISION: Entender en lo relacionado en aplicacion de las disposiciones contenidas en las
reglamentaciones vigentes para movimiento bibliogréafico oficial de la Sede.

FUNCIONES: ‘
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Organizar y dirigir el sistema de la Biblioteca de la Sede Regional Oran.

Ante la falta de personal, tiene a su cargo la ejecucion de las funciones y tareas
de las divisiones a su cargo.

Facilitar el acceso a la informacién bibliografica a Docentes, Alumnos vy
comunidad universitaria.

Atender y planificar la adquisicién de material bibliografico.

Atender el fiel cumplimiento del Reglamento para el préstamo del material
bibliografico.

Supervisar el tramite de préstamo del material en sala de lectura y domicilio.
Encargarse todo lo relacionado a la mora del material bibliografico y aplicar las
sanciones conforme a la reglamentacion vigente, comunicando a Direccion
General de Administracion de tal situacion.

Elaborar la estadistica propia del sector.

Entender en todo lo relacionado con el procesamiento técnico e informatizacion
del material bibliografico, aplicando el sistema informatico del Departamento.
Atender todo lo relacionado con la expediciéon de libres deudas y carnet de los
usuarios.

Coordinar y controlar periédicamente la ubicacion de los materiales en las
estanterias, colaborando con circulacion.

Realizar las duplicaciones de fichas, reposicion de tejuelos y refresca memorias
del material bibliografico.

Supervisar y atender el ordenamiento de los ficheros de préstamo de sala de
lectura y domicilio.

Coordinar con el personal docente de las distintas carreras que funcionan en la
Sede Regional Oran sobre la necesidad urgente de material bibliografico para
solicitar los correspondientes pedidos de compras.

Verificar el acondicionamiento del material para su préstamo.

Elaborar formularios destinados a uniformar las cuestiones eminentemente
administrativas.

Colaborar y mantener actualizado el inventario del material bibliografico, mediante
la interrelacién con la Direccién Econémica, Contable y Patrimonial de la Sede.
Entender en la custodia, transferencia y afectacion de los libros y otros bienes

“patrimoniales afectados a Biblioteca de la Sede Regional Oran.

Ehten‘ er en la informacion relacionada con los libros y otros bienes patrimoniales

afectados a la Biblioteca de la Sede Regional Oran.
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e Informatizar el material bibliografico existente en Biblioteca de la Sede Regional
Oran de las distintas carreras.

e Operar sistemas informaticos de gestion y seguimiento de informacion.

e Asistir en todo tramite que le sea encomendado por sus superiores.

ARTICULO 4°.- Integrar el Jurado que entendera en el llamado a Concurso en cuestion de la

siguiente manera:
TITULARES

> Susana Felipa GONZALEZ ABALOS, Facultad de Ciencias Naturales.
Esteban Marino LARA, Sede Regional Oran.
> Mirta Ester PAZ, Facultad de Humanidades.

v

SUPLENTES

> David Angel AGUILERA, Facultad de Ciencias Exactas.
= Laura Veronica VELIZ, Sede Regional Oran.
= Heéctor Alberto CABRERA, Sede Regional Oran.

ARTICULO 5°.- Dejar establecido el siguiente CALENDARIO para el Concurso Interno:

ePublicidad: Desde el 05 al 27 de abril de 2017.

sInformacion, inscripcion y presentacion de antecedentes: Desde el 28 de abril al 05 de mayo
de 2017, de 9:00 a 12:30 horas, en Mesa de Entradas y Salidas de la Sede Regional Oran, el
interesado debera presentar una nota dirigida al Sr. Rector, solicitando su inscripcion y en un
sobre su Curriculum Vitae y sus antecedentes, debidamente autenticados por Escribano o en
su defecto la autoridad que corresponda.

ePublicacion de los aspirantes: Desde el 08 al 12 de mayo de 2017, en la cartelera de la
Sede Regional Oran.

eRecusacion y Excusacién del Jurado: Desde el 08 al 12 de mayo de 2017.

eLugar y fecha de Examen: Lugar a determinar, el dia 22 de mayo de 2017, a las 9:00 horas.
ePlazo y Expedicion del Jurado: Hasta un maximo de cinco (5) dias habiles posteriores al
cumplimiento de las etapas del Concurso (Art. N° 30 — Res. N° 230/08).

ePublicidad y Dictamen: Tres (3) dias habiles posteriores a la expedicion del Jurado.
ePeriodo de impugnacion: Cinco (5) dias habiles posteriores a la publicacion.

ARTICULO 6°- Solicitar a la ASOCIACION DEL PERSONAL DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE SALTA (A.P.UN.Sa.), la designacion de veedores gremiales Titular y
Suplente para el presente concurso.

ARTICULO 7°.- Publiquese en el Boletin Oficial de la Universidad y comuniquese a los
Miembros del Jurado. Cumplido, siga a la SEDE REGIONAL ORAN a sus efectos y

archivese. b
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