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VISTO la presentacién efectuada a fs. 1 por la Lic. Mercedes Susana
MACABATE de SAVOQY, Directora de la SEDE REGIONAL ORAN de esta Universidad; y

CONSIDERANDO:

QUE por la misma solicita el cambio de agrupamiento del cargo Categoria
6 de Ordenanza -Agrupamiento Mantenimiento, Produccion y Servicios Generales-, a la
Categoria 6 de Auxiliar Administrativo -Agrupamiento Administrativo-, en razon de la escasez
de personal con que cuenta dicha Sede.

QUE afs. 1y 2 del Expte. N° 19.270/16 se anexa la misién y las funciones
del nuevo cargo.

QUE la DIRECCION GENERAL DE PERSONAL en su Nota N° 895-DGP-
16 informa que es viable el cambio de agrupamiento.

QUE la SECRETARIA DE ASUNTOS JURIDICOS en su Dictamen N°
63/16 solicita se desafecte el cargo Categoria 6 del Agrupamiento de Mantenimiento,
Produccién y Servicios Generales vacante a la fecha, y se afecte el mismo al Agrupamiento
Administrativo, para el Departamento Alumnos de la Sede Regional Oran.

QUE la COMISION DE PLANIFICACION del CONSEJO SUPERIOR
aconseja hacer lugar al pedido de la Sede y se proceda de acuerdo a lo solicitado por la
Secretaria de Asuntos Juridicos.

Por ello y en uso de las atribuciones que le son propias,

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Disponer el cambio de Agrupamiento del Cargo Categoria 6 vacante en la
SEDE REGIONAL ORAN de esta Universidad, llevandolo de “Mantenimiento, Produccion y
Servicios Generales” a “Administrativo”.

ARTICULO 2°- Aprobar la MISION y las FUNCIONES del cargo de AUXILIAR
ADMINISTRATIVO, Categoria 6 del Departamento de Alumnos de la SEDE REGIONAL
ORAN, de acuerdo al siguiente detalle:

MISION: Efectuar tareas de Apoyo Administrativo relacionadas con las actividades propias
| Departamento de Alumnos.

FYNCIONES:

Atender al publico en general, alumnos y docentes interesados en tramites propios
del Departamento de Alumnos.

<%/ 1



2016 — Afio del Bicentenario de la
(Declaracion de la Independencia Nacional

Rectorado

Expte. N° 193/16

.« Brindar informacién de interés general a través de los medios informatizados de la
Sede y de la Universidad.

- Informar y asesorar sobre normativas y procedimientos aplicables en el
Departamento Alumnos.

- Recepcionar la documentacion que presenten docentes y alumnos interesados en
tramites propios del Departamento Alumnos.

- Conocer y operar el sistema de informacion universitaria SIU GUARANI.

. Colaborar en el proceso de carga y modificacion de datos de alumnos y docentes,
planes de estudios, inscripciones para cursado y examenes finales, tribunales
examinadores, reinscripciones.

- Registrar en el SIU GUARANI las resoluciones relacionadas con la actividad
académica de los alumnos de la Sede: regularidades, revalidas y extensiones de
regularidades de materias.

- Asistir en la generalacion y control de las planillas conteniendo tribunales
examinadores, fechas de examenes para turnos ordinarios y especiales, registro de
calificaciones de examenes finales y lo concerniente a seminarios y tesis.

«  Emitir certificados de: alumnos regulares, estados curriculares, certificados
analiticos, certificados de materias aprobadas, certificado de materias rendidas y de
porcentaje de materias aprobadas segun la carrera de revista del alumno interesado.

- Ejecutar toda otra tarea de apoyo administrativo -acorde a su categoria- que se le
sollicite.

ARTICULO 3°.- Publiquese en el Boletin Oficial de la Universidad y notifiquese a la Comisién
de Planificacion de esta Universidad y a los interesados. Cumplido, siga a la SEDE

REGIONAL DE ORAN a'sus efectqs y archivese.
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