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VISTO estas actuaciones y la presentacion efectuada por el Mg. Jorge R.
NINA, Director General de Personal; y

CONSIDERANDO:

QUE por la misma solicita la afectacion definitiva de la Srta. Denise
OCHNER a la citada Direccion, quien fue afectada en forma transitoria a partir del 26 de
agosto de 2013, y asimismo deja constancia del desempefio postivo de la agente.

QUE a fs. 2 la Srta. OCHNER presta su conformidad al traslado
definitivo.

QUE a fs. 4 y 5 la DIRECCION GENERAL DE PERSONAL describe la
mision y funciones que la citada agente debe realizar.

QUE la COORDINACION LEGAL Y TECNICA en su Dictamen N° 475
analiza las actuaciones y no advierte objeccion legal que formular al traslado definitivo de
la Srta. OCHNER a la Direccién General de Personal, y aconseja se emita resolucion
rectoral fijando la misién y funciones a desarrollar por la agente.

Por ello y atento a lo aconsejado por la COORDINACION
ADMINISTRATIVA, CONTABLE Y FINANCIERA en su Providencia N° 2403/14,

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Trasladar definitvamente a la Srta. Denise OCHNER, D.N.l. N°
23.126.311, personal de apoyo universitario Categoria 7 del agrupamiento administrativo,
a la DIRECCION GENERAL DE PERSONAL dependiente de la SECRETARIA
ADMINISTRATIVA, a partir de la fecha de su notificacion.

ARTICULO 2°.- Dejar establecido que la Srta. Denise OCHNER desempefiara la siguiente
Mision y Funciones:

MISION: Registro y Supervision de toda documentacién que ingresa a la Direccion General
de Personal realizando la distribucion de la misma en las distintas areas de la Direccion
General de Personal colaborando con el cumpliendo de la Misién de la Direccién a la cual
pertenece.

FUNCIONES:

« Entender en la recepcion, registro de entrada, salidas y archivos de las
actuaciones de todo tipo que ingrese a la Direccién General de Personal.

¢ Mantener el archivo y registro de toda la documentacién facilitando la identificacion

documentacion en tramite o tramitada.
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« Registrar el ingreso y egreso de expedientes en el Sistema COMDOC y en las
fichas internas.

» Clasificar, ordenar y archivar la documentacién del area.

«  Colaborar con las funciones de la Direccion de Registro y Control posibilitando el
cumplimiento de la Misién de esa Direccion.

o Atender al publico.

o Realizar toda otra actividad encomendadas por la Direccién general y de los
responsables de las distintas areas que conforman la Direccion General de
Personal.

« Realizar toda otra funcién que sea necesaria para el cumplimiento de la Mision de
la Direccion a la cual pertenece.

ARTICULO 3°- Publiquese en el Boletin Oficial de la Universidad y notifiquese a la
interesa. Cumplido, siga a la DIRECCION GENERAL DE PERSONAL a sus efectos y

archivese.
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