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SALTA, a
Expte. N° 19.183/14

VISTO la presentacion efectuada a fs. 4 vta, por la Lic. Elena
CHOROLQUE de DURAN, Directora de la SEDE REGIONAL ORAN de esta Universidad; y

CONSIDERANDO:

QUE por la misma y ante un requerimiento de la Direccion General de
Administracion de la Sede, solicita el cambio de agrupamiento del cargo Categoria 7 de
Ordenanza -Agrupamiento Mantenimiento, Produccién y Servicios Generales-, a la
Categoria 7 de Auxiliar Administrativo -Agrupamiento Administrativo-, en razon de la vacante

‘producida en dicha Direccion.

QUE afs. 3y 4 se anexa la mision y funciones del nuevo cargo.

QUE la DIRECCION GENERAL DE PERSONAL en su Nota N° 456-DGP-
14 informa que es viable el cambio de agrupamiento, lo cual ratifica en su Nota N° 878-DGP-
14.

QUE la COORDINACION LEGAL y TECNICA en su Dictamen N° 355
informa que en este caso es de aplicacion la resolucion CS-N° 295/09 y asimismo en su
Pase N° 100/14 solicita hacer conocer a la Comision de Planificacion del Consejo Superior lo
resuelto..

Por ello y en uso de las atribuciones que le son propias,

EL VICERRECTOR A/C DEL RECTORADO
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Disponer el cambio de Agrupamiento del Cargo Categoria 7 vacante en la
SEDE REGIONAL ORAN de esta Universidad, llevandolo de “Mantenimiento, Produccién y
Servicios Generales” a “Administrativo”.

ARTICULO 2°- Aprobar la MISION y las FUNCIONES del cargo de AUXILIAR
ADMINISTRATIVO, Categoria 7 de acuerdo al siguiente detalle:

MISION: Colaborar con las tareas que se realizan en la Direccién Econémica, Contable y
Patrimonial de la Sede Regional Oran.

FUNCIONES:
« Colaborar con la tramitacién de expedientes relacionados con la preparacion de
liquidaciones de viaticos, pasajes, etc.
« Colaborar en las confecciones de autorizaciones para Misiones Oficiales y Ayudas
Econémicas, recibos, planillas de viaticos, etc.
«  Efectuar la rendicién de planillas de haberes del personal de la Sede Regional Oran,
con firma y entrega de recibos.
« Colaborar en la confeccién de notas y comunicaciones a proveedores y docentes.
Colaborar en la actualizacién del archivo de Proveedores.
ctuar el control, mantenimiento, préstamo y suministros de equipos, material
ctico, articulos de limpieza, libreria, etc., bajo registro de firma de recepcion.
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« Elaborar informes cotidianos de consumo de bienes y control de stock.

o Colaborar en la marcacién de bienes.

« Mantener actualizado el archivo de la documentacion tramitada en la Direccion
Economica, Contable y Patrimonial.

« Colaborar en toda otra tarea requerida por el Director Econémico, Contable y
Patrimonial y/o Director General de Administracién, compatibles con la mision,
funciones y categoria del cargo.

ARTICULO 3°.- Publiquese en el Boletin Oficial de la Universidad y notifiquese a la Comision
de Planeamiento de esta Universidad y a los interesados. Cumplido, siga a la SEDE
REGIONAL DE ORAN a sus efectos y archivese.
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