" RESOLUCONRN: U5 5898 2013
. Afio del Bicentanario de fa
mmmmm

Sat .
Universidad Nacional de Salta
Rectorado

SALTA, 07 AGO 2013

Expte. N° 23.098/13

VISTO estas actuaciones y la presentacion efectuada por el Sr. Carlos Alberto LERA,
Director de RENDICIONES DE CUENTAS dependiente de la DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION de la SECRETARIA ADMINISTRATIVA; y

CONSIDERANDO:

QUE por la misma solicita el traslado definitivo a la citada Direccion, de la Sra. Gladys
Violeta TEJERINA.

QUE el Director General de Administracién presta conformidad a la afectacion
definitiva, solicitando el traslado de la citada agente en la misma categoria que reviste y con la
asignacion de misiones y funciones.

QUE a fs. 3 se adjuntan las misiones y funciones que tiene asignadas la Sra.
TEJERINA.

Por ello y atento al informe de fs. 12 de la DIRECCION GENERAL DE PERSONAL,

EL VICERRECTOR A/C DEL RECTORADO
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Disponer el traslado definitivo de la Sra. Gladys Violeta TEJERINA, personal de
apoyo universitario Categoria 4, a la DIRECCION DE RENDICIONES DE CUENTAS dependiente
de la DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION de la SECRETARIA ADMINISTRATIVA, sin
modificacion de su situacion de revista, con efecto al 16 de agosto de 2011.-

ARTICULO 2°.- Aprobar las MISIONES y FUNCIONES de la Sra. Gladys Violeta TEJERINA,
correspondientes al cargo Categorias 4 — JEFE DE DIVISION DE RENDICIONES DE CUENTAS,
perteneciente al Agrupamiento Administrativo del Personal de Apoyo Universitario de la
DIRECCION DE RENDICIONES dependiente de la DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION de la SECRETARIA ADMINISTRATIVA.

ARTICULO 3°.- Fijar las siguientes Misiones y Funciones del Cargo indicado en el articulo 2° de
acuerdo al siguiente detalle:

Cargo: JEFE DE DIVISION DE RENDICIONES DE CUENTAS
Categoria: 4

Agrupamiento: Administrativo

Dependencia Jerarquica: DIRECTOR DE RENCIONES DE CUENTAS

MISIONES:

e Realizar y controlar los registros de los adelantos de fondos a responsables de rendir
cuentas.

Preparar citaciones a los morosos.

Preparar las rendiciones a organismos externos cuando no esté reservada a la unidad
ejecutora.
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FUNCIONES:

« Conocer y aplicar la legislacion y reglamentaciéon vinculada con el proceso de las
rendiciones de cuentas.

« Controlar, analizar y registrar las rendiciones de cuentas presentadas (gastos de
funcionamiento, fondo de capacitacion docente, concursos docentes, Dbibliografia,
comedores universitarios, etc.)

» Registrar liquidaciones y anticipos de viaticos, y controlar la planilla de rendiciones de los
mismos.

« Registrar liquidaciones por pagos varios a través del sistema vigente, en complemento de
otras areas cuando sea necesario.

«  Impartir instrucciones, controlar y verificar tareas del personal a su cargo.

«  Controlar documentacion, observar y registrar las rendiciones referidas a prestaciones de
servicios. .

« Controlar documentacion, observar y registrar las rendiciones referidas a las actividades
autofinanciadas, postgrados, convenios con la Secretaria de Politicas Universitarias, etc,.
que la administracion central realice registros.

»  Solicitar transferencia de créditos a la Direccion de Presupuesto.

« Realizar informes de registros de cargos de rendiciones, mensualmente, al pre-cierre y
cierre del gjercicio. ,

» Realizar los informes que le soliciten sus superiores.

ARTICULO 4°.- Publiquese en el Boletin Oficial de la Universidad y notifiquese a la interesada.
Cumplido siga a la DIRECCION GENERAL DE PERSONAL a sus efectos y archivese.
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