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VISTO estas actuaciones mediante las cuales la SECRETARIA DE COOPERACION
TECNICA Y RELACIONES INTERNACIONALES, solicita la cobertura de un (1) cargo de JEFE DE
DEPARTAMENTO DE PROMOCION DE SERVICIOS, Categoria 03 del Agrupamiento
Administrativo; y

CONSIDERANDO:

QUE corresponde se llame a Concurso Cerrado-Interno, de acuerdo a las normas
establecidas para la tramitacion de los concursos en el Reglamento para Ingreso y Promocion del
Personal de Apoyo Universitario de la Universidad Nacional de Salta, aprobado y puesto en
vigencia por Resolucion CS N° 230/08 y modificatorias.

QUE de acuerdo a las propuestas efectuadas por la autoridad que designa y la
representacion gremial, se elabord el Acta que obra a fs. 70, en la cual se detalla el orden de los
miembros que integraran el Jurado.

Por ello:

EL VICERRECTOR A/C DEL RECTORADO
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Llamar a Concurso Cerrado - Interno de antecedentes y oposicion para cubrir un
(1) cargo de JEFE DE DEPARTAMENTO DE PROMOCION DE SERVICIOS, categoria 03 del
Agrupamiento  Administrativo para la SECRETARIA DE COOPERACION TECNICA Y
RELACIONES INTERNACIONALES, el que se regira por las normas dispuestas por la Resolucion
CS. N° 230/08 y sus modificatorias.

ARTICULO 2°.- Establecer las siguientes Condiciones Generales y particulares, remuneracién
mensual, horario de trabajo y Temario:

CONDICIONES GENERALES:

PERSONAL DE PLANTA PERMANENTE DE LA UNIDAD DE GESTION — RECTORADO (con un
(1) afio de antiguedad).

REMUNERACION: $ 10.210,11, mas adicionales particulares.

HORARIO: Treinta y cinco (35) horas semanales, de acuerdo a las necesidades de la Universidad.
ESTUDIOS SECUNDARIOS COMPLETOS.

CONDICIONES PARTICULARES:

Responsabilidad, Compromiso e Iniciativa con la Institucion
Capacidad para supervisar y organizar el trabajo en equipo.
Imprescindible buena redaccion.
Acreditar conocimientos basicos del Idioma Inglés.
nocimientos relacionados con Vinculacion Tecnoldgica y Cooperacion Internacional.
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TEMARIO:

Estatuto de la Universidad Nacional de Salta.

Reglamentaciones Generales vigentes en la Universidad Nacional de Salta y en particular
la Ley 23.877.

Conocimiento del Convenio Colectivo de Trabajo del Personal de Apoyo Universitario.
Solidos conocimientos en todo lo relacionado con las disposiciones y reglamentaciones
contenidas en el area objeto del presente concurso. )
Adecuado manejo de sistemas informaticos en general y en particular SIU PILAGA.
Rendiciones a Organismos Externos (Nacionales — Internacionales).

ARTICULO 3°.- Definir la Mision del cargo:

Promocionar la oferta de servicios técnicos y proyectos que realiza la Universidad y
receptar la demanda del sector productivo. Gestionar y administrar los proyectos
relacionados con vinculacion tecnolégica y cooperacion internacional.

ARTICULO 4°.- Fijar las siguiente funciones del cargo, que a continuacion se detallan:

>

>

Colaborar como Oficina de Vinculacién Tecnolégica en la etapa de Formulacion del

Proyecto y en la determinacion de los recursos econémicos requeridos.

Elaborar y mantener actualizado un registro de todas las tareas de prestaciones de

servicios y proyectos que las unidades puedan realizar.

Realizar las tareas de administracion, seguimiento de los informes de avance y rendicion

de gastos de los servicios técnicos y de los proyectos tramitados en la Secretaria.

Asesorar a los directores de los proyectos de investigacion sobre la ejecucion de los

gastos segun las normativas vigentes en la Universidad y de recursos con destinos

especificos.

Elaboracion, control y presentacion de las rendiciones de gastos ante instituciones

otorgantes de subsidios y ante la DGA — UNSa.

Mantener un archivo con informacién actualizada sobre planes de desarrollo prioritarios del

sector productivo y del gobierno.

Conocer, compilar y archivar la normativa que regula la actividad universitaria y el Estado

Nacional en los aspectos administrativos-contables, patrimoniales y compras, legales e

impositivos.

Realizar el seguimiento de los registros contables, ingresos de recursos propios Yy

movimientos presupuestarios de todas las operaciones de la Secretaria en el SIU-PILAGA.

Operar los sistemas informaticos de gestién y seguimiento de documentacion de

aplicacién.

Realizar los tramites, conciliaciones y arqueos bancarios correspondientes.

Intervenir en la planificacion, gestiéon y ejecucion de las compras de la Secretaria y

registrar,controlar y elaborar la rendicién de caja chica.

Realizar los tramites de incorporacion, a través de la Direccion de Patrimonio, de los

bienes adquiridos para la Secretaria y para los proyectos administrados.

Elaborar, controlar y mantener actualizado el inventario patrimonial de la Secretaria, bajo la

supervision y resguardo del Director.

Control de registro y asistencia del personal de la Secretaria. Elaboracién del informe

mensual de asistencia y resguardo de la informacion.

Dirigir, programar y supervisar la capacitacion del Personal de Apoyo Universitario de su
rea.
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» Colaborar con el Secretario en todos los temas relacionados con la Oficina de Vinculacion
Tecnolégica y el area de Relaciones

ARTICULO 5°.- Integrar el Jurado que entendera en el llamado a Concurso en cuestion de la

siguiente manera:
TITULARES

. Gilda Carina LOPEZ, Instituto de Educacién Media “Dr. Arturo Ofiativia”

. Maria del Carmen VILLALBA, Secretaria de Cooperacion Técnica y Relaciones
Internacionales

+ Roberto Silvio RODRIGUEZ, Secretaria del Consejo Superior

SUPLENTES

«  Graciela Isabel LOPEZ, Facultad de Ingenieria
« Nélida del Carmen FERLATTI, Secretaria del Consejo Superior
« Juana Lucrecia RAMOS, Secretaria Académica

ARTICULO 6°.- Dejar establecido el siguiente CALENDARIO para el Concurso Interno:

ePublicidad: Desde el 26 de octubre al 15 de noviembre de 2012.

eInformacion, inscripcién y presentacion de antecedentes: Desde el 16 al 22 de noviembre de
2012 de 9:00 a 13:00 horas en Mesa de Entradas de la SECRETARIA DE COOPERACION
TECNICA Y RELACIONES INTERNACIONALES, el interesado debera presentar una nota dirigida
al Sr. Rector solicitando su inscripcién y en un sobre su Curriculum Vitae y sus antecedentes
debidamente autenticados por Escribano o en su defecto la autoridad que corresponda.
ePublicacion de los aspirantes: Desde el 27 de noviembre al 1° de diciembre de 2012 en
cartelera de la SECRETARIA DE COOPERACION TECNICA Y RELACIONES
INTERNACIONALES.

eRecusacion y Excusacion del Jurado: Desde el 27 de noviembre al 1° de diciembre de 2012.
eLugar y fecha de Examen: Lugar a determinar, el dia 11 de diciembre de 2012, a las 9:00 horas.
ePlazo y Expedicion del Jurado: Hasta un maximo de cinco (5) dias habiles posteriores al
cumplimiento de las etapas del Concurso (Art. N° 30 — Res. N° 230/08).

ePublicidad y Dictamen: Tres (3) dias habiles posteriores a la expedicion del Jurado.

ePeriodo de impugnacién: Cinco (5) dias habiles posteriores a la publicacion.

ARTICULO 7°.- Solicitar a la ASOCIACION DEL PERSONAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
DE SALTA (A.P.U.N.Sa.), la designacion de veedores gremiales Titular y Suplente para el presente
concurso.

ARTICULO 8°.- Publiquese en el Boletin Oficial de la Universidad y comuniquese a: Rectorado,
Secretarias, Institutos de Educacién Media, Consejo de Investigacion, Asesoria Juridica,
Direcciones Generales de Administracién, de Personal y de Obras y Servicios, Direccion de
Publicaciones e Impresiones, APUNSa, Unidad de Auditoria Interna y Miembros del Jurado.
Cumplido siga a la SECRETARIA DE COOPERACION TECNICA Y RELACIONES
INTERNACIONALES a sus efectos y archivese. //
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