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Rectorado SALTA,

Expte. N° 19.053/12

VISTO estas actuaciones mediante las cuales la SEDE REGIONAL ORAN solicita la cobertura
de un (1) cargo de JEFE DE DIVISION DE SERVICIOS GENERALES, Categoria 04 del Agrupamiento de
Mantenimiento, Produccion y Servicios Generales; y

CONSIDERANDO:

QUE corresponde se llame a Concurso Cerrado-Interno, de acuerdo a las normas establecidas
para la tramitacion de los concursos en el reglamento para ingreso y promocion del Personal de Apoyo
Universitario de la Universidad Nacional de Salta, aprobado y puesto er vigencia por Resolucion CS N°
230/08 y modificatoria.

QUE de acuerdo a las propuestas efectuadas por la autoridad que designa y la representacion
gremial, se elaboré el Acta que obra a fs. 15, en la cual se detalla el orden de los miembros que integraran el
Jurado.

Por ello:

EL VICERRECTOR A/C DEL RECTORADO
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Llamar a Concurso Cerrado - Interno de antecedentes y oposicion para cubrir un (1) cargo
de JEFE DE DIVISION DE SERVICIOS GENERALES, Categoria 04 del Agrupamiento de Mantenimiento,
Produccion y Servicios Generales de la SEDE REGIONAL ORAN, el que se regira por las normas dispuestas
por la Resolucién CS. N° 230/08 y su modificatoria.

ARTICULO 2°.- Establecer las siguientes Condiciones Genereles y particulares, remuneracion mensual,
horario de trabajo y Temario:

PERSONAL DE PLANTA PERMANENTE DE LA UNIDAD DE GESTION — RECTORADO (con un (1) afio de
antigliedad).
REMUNERACION: $ 4.446 64
HORARIO: Treinta y cinco (35) horas semanales de lunes a viernes, de acuerdo a las necesidades de la
UNIVERSIDAD.
TEMARIO:

e Estatuto de la Universidad

® Conocimiento del Decreto N° 366/06

® Conocimiento General sobre sus funciones

@ Conocimiento sobre normas de higiene y seguridad

ARTICULO 3°.- Definir la Misién del cargo:
® Ejecuta todas las tareas emergentes de su cargo
ARTICULO 4°.- Fijar las siguiente funciones del cargo, que a continuacior se detallan:
(] !?Ianiﬁca las tareas relacionadas con el mantenimiento de servicios generales de la Sede Regional y
areas anexas.

e Organiza las tareas a realizar por el personal a su cargo.
W @ Supervisa el cumplimiento de las tareas encomendadas al personal a su cargo.

Coordina con Mesa de Entradas y Salidas el servicio de mensajeria y afectar al personal destinado
a ello.
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@ Coordina con el personal contratado de servicio de limpieza con el personal afectado al mismo.

® Controla periodicamente lo relacionado con el mantenimiento edilicio de la Sede Regional Oran e
informa novedades a la Direccion General de Administracion.

@ Controla la existencia en depdsito de los insumos necesarios para las tareas de mantenimiento y
limpieza de la Sede y solicita resposicion de los mismos a la Direccion Econdémica Contable y
Fatrimonial.

® Frevé que los accesos a los distintos espacios de la Sede se encuentran disponibles en tiempo y
forma.

@ FRealiza el servicio de cafeteria para los distintos eventos que se realice en la Sede.

® FRealiza toda otra tarea relacionada con su area.

@ Farticipa en toda actividad a requerimiento de sus superiores.

ARTICULO 5°- Integrar el Jurado que entendera en el llamado a Concurso en cuestion de la siguiente

manera:
TITULARES
> Heéctor Alberto CABRERA, Sede Regional Oran
» Edilberto Rey ALBORNOZ, Sede Regional Oran
» Qscar IBANEZ, Sede Regional Tartagal.

SUPLENTES

» Rosana ESCALANTE, Facultad de Ingenieria
> José Luis MENDOZA, Sede Regional Tartagal
» Roberto AGUILAR, Sede Regional Tartagal.

ARTICULD 6°.- Dejar establecido el siguiente CALENDARIO para el Concurso Interno:

sPublicidad: Desde el 11 al 30 de junio de 2012.

eInformacion, inscripcion y presentaciéon de antecedentes: Desde el 2 al 6 de julio de 2012 de 9:00 a
13:00 horas en Mesa de Entradas de la SEDE REGIONAL ORAN, el interesado debera presentar una nota
dirigida 2! Sr. Rector solicitando su inscripcion y en un sobre su Curriculum Vitae y sus antecedentes
debidamente autenticados por Escribano o en su defecto la autoridad que corresponda.

oPuAl\)Iicac:ién de los aspirantes: Desde el 10 al 30 de julio de 2012 en cartelera de la SEDE REGIONAL
ORAN.

eRecusacion y Excusacion del Jurado: Desde el 10 al 30 de julio de 2012.

eLugar y fecha de Examen: Lugar a determinar, el dia 7 de agosto a las 9:00 horas.

ePlazo y Expedicién del Jurado: Hasta un maximo de cinco (5) dias habiles posteriores al cumplimiento de
las etapas del Concurso (Art. N° 30 — Res. N° 230/08).

«Publicidad y Dictamen: Tres (3) dias habiles posteriores a la expedicion del Jurado.

«Periodo de impugnacion: Cinco (5) dias habiles posteriores a la publicacion.

ARTICULO 7°.- Solicitar a la ASOCIACION DEL PERSONAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
(A.P.U.N.Sa.), la designacion de veedores gremiales Titular y Suplente para el presente concurso.

ARTICULO 8°.- Publiquese en el Boletin Oficial de la Universidad y comuniquese a: Rectorado, Secretarias,
Institutos, Consejo de Investigacion, Asesoria Juridica, Direcciones Generales de Administracion, de
Personal y de Obras y Servicios, Direccion de Publicaciones e Impresiones, Unidad de Auditoria Interna y
Miembros del Jurado. Cumplido siga a la 8EDE REGIONAL ORAN a sus efectos y archivese.

U.N.Se.
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