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VISTO estas actuaciones y la presentacion efectuada por la Ms. Liliana
MENDOZA PONTIFFE, Directora de Orientacion y Desarrollo Universitario de la
SECRETARIA ACADEMICA de esta Universidad; y '

CONSIDERANDO:

QUE por la misma solicita autorizacion para realizar el Curso de Extension
Universitaria denominado “HERRAMIENTAS DE ESCRITURA PARA LA BUSQUEDA DE
TRABAJOQO?, a cargo de la Lic. Juana del Valle RODAS, Profesora Extraordinaria Consulta
de la FACULTAD DE HUMANIDADES, a llevarse a cabo los dias 7, 8 y 9 de noviembre
del afio en curso.

Por ello y atento a lo aconsejado por SECRETARIA ACADEMICA,

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Tener por autorizada la realizacién del Curso de Extension Universitaria
denominado “HERRAMIENTAS DE ESCRITURA PARA LA BUSQUEDA DE TRABAJO’,
a cargo de la Lic. Juana del Valle RODAS, organizado por la DIRECCION DE
ORIENTACION Y DESARROLLO UNIVERSITARIO de la SECRETARIA ACADEMICA de
esta Universidad, cuyos objetivos y detalles del mismo forman parte integrante de la
presente resolucion, como ANEXO I.

ARTICULO 2°.- Dejar aclarado que los gastos efectuados seran cubiertos con los
recursos de la SECRETARIA ACADEMICA.

ARTICULO 3°.- Publiquese en el Boletin Oficial de la Universidad y comuniquese a:
Rectorado, Secretarias del Consejo Superior y Académica y notifique
interesadas. Cumplido siga a la SECRETARIA ACADEMICA a sus /e‘féctos y archivese.
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CURSO-TALLER: _
ERRAMIENTAS DE ESCRITURA PARA LA BUSQUEDA DE TRABAJO

——— —_—

AREA QUE ORGANIZA LA ACTIVIDAD:

SECRETARIA ‘ACADEMICA: DIRECCION DE ORIENTACION Y DESARROLLO
UNIVERSITARIO - COMISION DE ESTUDIO SOBRE GRADUADOS

COORDINADORA: Ms. Liliana Mendoza Pontiffe

COLABORADORAS: Prof. Gloria Tarifa, Ing. Viviana Liberal, Ing. Silvina Echazu, Ing. Ada
Cazon, Lic. Inés Bellone, Lic. Eugenia Villagran.

RESPONSABLE DEL DICTADO DEL CURSO: Lic. Juana del Valle Rodas - Profesora
Extraordinaria Consulta de la Facultad de Humanidades - UNSa.

PRESENTACION

El propésito que habra de orientar este taller sera el de maximizar las posibilidades de
empleo de nuestros egresados y alumnos avanzados, y de quienes sin serlo tienen interés
en recibir capacitacién en herramientas aptas para ello.

La iniciacién en el mundo del trabajo, al que todo profesional aspira, no es sencilla pues hoy
el mercado laboral es un dmbito sumamente competitivo. Para poder acceder a él, son varias
las instancias a superar por el egresado reciente, para las que generalmente, la Carrera en
la que ha obtenido el titulo universitario no prepara. De alli la necesidad de que la
Universidad, acomparie al nuevo profesional en su formacién permanente, fortaleciendo su
formacion para lograr eficazmente su insercién a la vida laboral.

DESTINATARIOS:
» Alumnos avanzados, del Gltimo afio de Carreras de Pregrado y Grado de la UNSa.
> Egresados de la UNSa.

» Otros egresados del Nivel Superior Educativo y publico en general.
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OBJETIVOS:
> Brindar herramientas de marketing personal para mejorar las aptitudes de empleo.
> Acompafiar al egresado en su busqueda de trabajo mediante la practica en la
produccion de algunos tipos textuales especificos.
CONTENIDOS:

» Examen de distintos medios para buscar empleo y postularse a él. Analisis,
preparacion y ejecucién de una Solicitud de empleo. Practica, lectura y correccién de
los textos producidos.

> Observacion y andlisis de una Carta de presentacién. Taller de produccién de ese
tipo de texto, lectura y correccion de los textos producidos por los participantes.

» Analisis de un Curriculum vitae, organizaciéon y produccién del C. V. de cada

asistente.
Correccion y reescritura.

ACTIVIDADES A DESARROLLAR:

VVVVVVVYYVY

Conocer las acciones que realizan las empresas para seleccionar un postulante.
Identificar los medios para postularse a un empleo.

Conocer y poner en practica algunos instrumentos formales de presentacién.
Conocer distintos tipos de entrevistas.

Requerimientos en cuanto a la presentacién personal.

Analizar solicitudes de empleo y cartas de presentacion.

Examinar y elaborar un curriculum vitae. '

Conocer diferentes tipos de evaluacion.

EVALUACION: Consistira en la elaboracion de alguno/s de los textos de presentacion formal
para postular a un empleo.

RECURSOS DIDACTICOS: graficos y audiovisuales (power- point).

CARGA Y DISTRIBUCION HORARIA: 10 horas reloj, las que se distribuiran en horas
presenciales y una hora no presencial.

Lunes 7/11: 18 a 21 hs.

Martes 8/11: 18 a 21 hs.

Miércoles 9/11: 18 a 21 hs.

LUGAR DE REALIZACION: Asociacion de Ingenieros — Mitre 821 — 4400 Salta
CUPO Y REQUISITOS DE INSCRIPCION: |
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> Alumnos avanzados, del ultimo afio de Carreras de Pregrado y Grado de la UNSa.
(10): Deberan exhibir Constancia de Estado Curricular.

> Egresados de la UNSa. (20): Deberan exhibir fotocopia del Titulo Universitario. |

> Otros egresados del Nivel Superior Educativo y publico en general (15): Deberén
exhibir fotocopia del Titulo en el caso de egresados del Nivel Superior Educativo.

LUGAR DE INSCRIPCION:

» Servicio de Orientacion Vocacional: de 8.00 a 13.00 hs. — Subsuelo del Edificio de
Biblioteca Central — Avda. Bolivia 5.150 - Salta

» Oficina de Atencion al Ingresante: de 14.00 a 18.00 hs. - Acceso principal al predio
universitario - Avda. Bolivia 5.150 - Salta
PERIODO DE INSCRIPCION: desde el 26 de octubre al 7 de noviembre de 2011
INFORMES: egresados.unsa@gmail.com

CERTIFICACION: Se entregara certificados a quienes asistan y cumplan con el 100% de
asistencia como con las tareas previstas por la responsable del dictado del Curso. Los
mismos seran firmados por la Secretaria Académica de la UNSa - la Coordinadora del
Curso y la Profesora responsable del dictado del mismo.

ARANCELES:

Sin arancel: Alumnos avanzados, del tltimo afio de Carreras de Pregrado y Grado de la
U.N.Sa.
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