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Universidad Naclional de Salta

Rectorado 1 3 ABR 2009

SALTA,

Expte. N° SO 19.159/08

VISTO estas actuaciones mediante las cuales la SEDE REGIONAL DE ORAN,
eleva el Dictamen del Jurado que entendié en el lamado a Concurso cerrado general para
la cobertura de un (1) cargo de Auxiliar Administrativo, categoria 07 del Agrupamiento
Administrativo — para Mesa de Entradas, Salidas y Archivo; y

CONSIDERANDO:

QUE por el mismo aconsejan se declare desierto el llamado a concurso
cerrado general.

QUE corresponde se llame a Concurso Abierto correspondiente, de acuerdo a
las normas establecidas para la tramitacion de los concursos en el reglamento para
ingreso y promocion del Personal de Apoyo Universitario de la Universidad Nacional de
Sdlta, aprobado y puesto en vigencia por Resolucién .CS N° 230/08.

Por ello:

LA RECTORA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
RESUELVE:

ARTICULO 1°- Declarar Desierto el llamado a Concurso Cerrado-General de
antecedentes y oposicién para cubrir un (1) cargo de Auxiliar Administrativo, categoria 07,
agrupamiento administrativo, para la SEDE REGIONAL DE ORAN.

ARTICULO 2°.- Llamar a Concurso Abierto de antecedentes y oposicién para cukrir un (1)
cargo de Auxiliar Administrativo, categoria 07, agrupamiento administrativo, para la SEDE
REGIONAL DE ORAN, el que se regira por las normas dispuestas por la Resolucion CS.
N° 230/08.

ARTICULO 3°- Establecer las siguientes Condiciones Generales y particulares,
remuneracién mensual y horario de trabajo:

TIPO DE CONCURSO: Abierto —

DEPENDENCIA: SEDE REGIONAL DE ORAN

CARGO : AUXILIAR ADMINISTRATIVO - Agrupamiento Administrativo, Categoria 07.
REMUNERACION: DOS MIL CUATROCIENTOS VEINTICINCO CON 73/100 ($ 2.425,73)

HORARIO: Treinta y cinco (35) horas semanales de lunes a viernes, de acuerdo a las
necesidades de la UNIVERSIDAD.
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Coordina el ordenamiento y distribuciéon del tramite administrativo de todos los
asuntos que ingresen a la Sede Regional Oran, o que se originen en ella,
juntamente con Direcciéon General de Administracion.

Entiende en la recepcion, registro de entradas, giro, salidas y archivo de
actuaciones de todo tipo.

Interviene en todo lo referente a registro, caratulacion y seguimiento de
expedientes y actuaciones.

Lleva el registro nUmerico de resoluciones y notas emitidas.

Compila y archiva la legislacién que regula la actividad universitaria en sus
aspectos académicos , administrativos.

Mantiene un sistema de archivo que facilite la identificacion de la documentacion
en tramite.

Informa oportunamente la ubicacion y situacién de la documentacion en tramite.
Participa en toda otra actividad relacionada con su area a requerimiento de las
Direcciones de Sede, Secretaria, Direccion General de Administracion, Direccion
Econoémica, Direccién Académica.

Entiende en la recepcion, registro y clasificacion de la documentacion que ingresan
o se originen en la Facultad.

Entiende el ordenamiento y distribucion del tramite administrativo.

Interviene en todo lo referente al movimiento de expediente.

Mantiene actualizado el registro de entradas, giro salidas y archivos de
actuaciones de todo tipo.

Clasifica y distribuye los asuntos en tramite.

Compila y archiva la legislacion que regula la actividad universitaria en sus
aspectos administrativos y Académicos.

ARTICULO 5°.- Integrar el Jurado que entendera en el llamado a Concurso en cuestion de
la siguiente manera:

TITULARES
Dolores VALIENTE, Sede Regional de Oran
Graciela Isabel SANGARY, Facultad de Cs. Exactas
Ana Maria SAL, Direccion de Coordinacion Administrativa de Rectorado.

SUPLENTES

Juana Beatriz GUTIERREZ, Direcciébn de Coordinacién Administrativa de
Rectorado.

Stella Maris MIMESSI SORMANI, Facultad de Humanidades.

Humberto Gerénimo FLORES, Mesa de Entradas y Salidas de Coordinacion
Administrativa de Rectorado.

ARTICULO 6°.- Dejar establecido el siguiente CALENDARIO para el Concurso Abierto:

ePublicidad : desde el 15 de abril y hasta el 6 de mayo de 2009.

eInformacién, inscripcion y presentacion de antecedentes: Mesa de Entradas de la Sede
Oran, los dias 11, 12, 13, 14 y 15 de mayo de 2009.

ol\RFcusacién y Excusacion del Jurado:desde el 18 al 22 de mayo de 2009.
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eLugar y fecha de Examen: Sede Oran el dia 5 de junio de 2009, 9,00 horas..

ARTICULO 7°- Solicitar a la ASOCIACION DEL PERSONAL DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE SALTA ( APU.N.Sa.), la designacién de veedores gremiales para el
presente concurso.

ARTICULO 8°.- Pabliquese en el Boletin Oficial y comuniquese a: Rectorado, Secretarias,
Facultades, Direcciones Generales, Direcciones, Institutos, Consejo de Investigacion,
Asesoria Juridica, Unidad de Auditoria Interna, Sedes, APUNSa y Miembros del Jurado.
Cumplido siga a la SEDE REGIONAL DE ORAN, para su toma de razén y demés efectos.
Oportunamente archivese.
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U. M. Se. J : /
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C.P.N. Sergio Enrique VILLALB :
Secretario Administrativo / Ing. STELLA PERRZ DE BIANCHI
Univergidad Nacional de Salta REGTORA
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