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Expte. N° 19.300/08

VISTO estas actuaciones mediante las cuales la SEDE REGIONAL DE ORAN, solicita
la cobertura de un (1) cargo categoria 07 del Agrupamiento Administrativo — Apoyo a la funcién
Administrativa; y

CONSIDERANDO:

QUE corresponde se llame a Concurso Cerrado-Interno, de acuerdo a las normas
establecidas para la tramitacion de los concursos en el reglamento para ingreso y promocion del
Personal de Apoyo Universitario de la Universidad Nacional de Salta, aprobado y puesto en
vigencia por Resolucién .CS N° 230/08.

QUE de acuerdo a las propuestas efectuadas por la autoridad que designa vy la
representacion gremial, se elabor6 el Acta que obra a fs. 8, en la cual se detalla el orden de los
miembros que integraran el Jurado.

Por ello:

LA RECTORA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
RESUELVE:

ARTICULO 1°.-: Llamar a Concurso Cerrado - Interno de antecedentes y oposicién para cubrir un
(1) cargo de Apoyo a la funcién Administrativa, categoria 07, agrupamiento administrativo, para la
SEDE REGIONAL DE ORAN, el que se regira por las normas dispuestas por la Resolucion CS. N°
230/08.

ARTICULO 2°-: Establecer las siguientes Condiciones Generales y particulares, remuneracion
mensual y horario de trabajo:

PERSONAL DE PLANTA PERMANENTE DE LA UNIDAD DE GESTION - RECTORADO (con un
(1) afio de antigtiedad).

ESTUDIOS DE SECUNDARIOS COMPLETOS (no excluyente)

MANEJO DE SISTEMAS INFORMATICOS, EN PARTICULAR PROCESADOR DE TEXTOS E

INTERNET.

REMUNERACION:PESOS DOS MIL CUATROCIENTOS VEINTICINCO CON SETENTA Y TRES
CENTAVOS

HORARIO: Treinta y cinco (35) horas semanales de lunes a viernes,de 10,00 a 17 horas. De 10,00
a 13 horas DEPARTAMENTO BIBLIOTECA y de 13,00 a 17 Horas DEPARTAMENTO DE
ALUMNOS.

ARTICULO 3°-- Fijar las siguiente funciones del cargo, que a continuacioén se detallan:
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e Realizar las actividades operativas a los procesos de organizacién, almacenamiento,
mantenimiento, difusiéon, uso y control de las colecciones recursos y servicios del
departamento de biblioteca.

e Realizar las actividades operativas a los procesos de organizacion, almacenamiento,
mantenimiento, difusion y control curricular del Departamento Alumnos.
e® Atencién al publico.

FUNCIONES ESPECIFICAS DE BIBLIOTECA:

e Adecuar fisicamente los materiales documentales, ejercer el control de calidad y ponerlos
al servicio del publico.

e Alimentar las bases de datos del Departamento de Biblioteca y mantener actualizadas las
herramientas y registros requeridos para desempefiar cada proceso.

e Realizar actividades de apoyo propias de la descripcion y registro de informacion.

Realizar actividades operativas requeridas para la prestacion de los diferentes servicios.

Orientar a los usuarios en la localizacion de las colecciones y la utilizacion de los distintos

servicios.

Mantener las colecciones en condiciones adecuadas para su correcta y agil utilizacion.

Llevar estadisticas de las actividades realizadas y presentar informes periédicos.

Participar en la realizacién del inventario.

Cumplir las demas funciones que le sean asignadas por autoridad competente.

FUNCIONES ESPECIFICAS DE ALUMNOS:

e Brinda el apoyo administrativo que requiere la Direccion Administrativa Académica, en
particular las tareas del Departamento de Alumnos.

@ Atiende al publico en general y a los alumnos en particular.

e Procesa toda la informacion que se genera en el Departamento de Alumnos en
coordinacion con el Departamento.

e Confecciona planillas de regularidades de examenes, constancias y certificaciones de
alumnos.

e Brinda informacién de interés general a través de los medios de comunicacion
informatizados de la Sede Regional Oran.

e Ejecuta toda labor propia del sector administrativo-académico relacionada con los alumnos
y su seguimiento curricular. -

ARTICULO 4°.- Integrar el Jurado que entendera en el llamado a Concurso en cuestion de la
siguiente manera:

TITULARES

e Heéctor Martin CORREGIDOR, Facultad de Ciencias de la Salud.
Héctor CABRERA, Sede Regional de Oran.
® Juana Lucrecia RAMOS, Direccién de Control Curricular

SUPLENTES

e David AGUILERA, Facultad de Ciencias Exactas.
® Dolores Hortensia VALIENTE, Sede Regional de Oran.
e Edilberto Rey ALBORNOZ, Sede Regionai de Oran.




Universidad Nacional de Salta
Rectorado Expte. N° 19.300/08

ARTICULO 5°.- Dejar establecido el siguiente CALENDARIO para el Concurso Interno:

ePublicidad : desde el 9 al 30 de marzo de 2009.

eInformacion, inscripcién y presentacion de antecedentes: Mesa de Entradas de la Sede Regional
de Oran, 1, 3, 6, 7 y 8 de abril de 2009.

*Recusacion y Excusacion del Jurado: 13, 14, 15, 16 y 17 de abril de 2009.

eLugar y fecha de Examen: Sede Regional de Oran, 24 de abril a las 9,00 horas.

ARTICULO 6°.-: Solicitar a la ASOCIACION DEL PERSONAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
DE SALTA ( AP.U.N.Sa.), la designacion de veedores gremiales Titular y Suplente para el
presente concurso.

ARTICULO 7°.- Hagase saber y comuniquese a: Rectorado, Secretarias, Instituto de Educacion
Media “ Dr. Arturo Ofiativia”, Consejo de Investigacion, Asesoria Juridica, Direcciones Generales
de Administracion, de Personal y de Obras y Servicios, Direccién de Publicaciones e Impresiones,
Unidad de Auditoria Interna y Miembros del Jurado. Cumplido siga a la SEDE REGIONAL DE
ORAN, para su toma de razén y demas efectos. Oportunamente archivese

1) N.Se.
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