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VISTO este expediente por el cual se solicia la convocatoria a Concurso
Internc 2n el ambito de Rectorado de la Universidad, para la coberlura de un (1) cargo de
Jefe de Departamento de Mesa de Entradas ¥ Salidas, categoria 9 dependiente de la
DIRE-CION DE COORDINACION ADMINISTRATIVA de RECTORADO! Y

CONSIDERANDO:

QUE el Reglamento para Ingreso vy Promocién de! Personal No Docente de la
Universidad Nacional de Salia, puesio en vigencia por resolucion N° 687-88 vy
modificatorias astablece las pautas generales de los procedimientos de seleccion de
personal para la cobertura de vacantes por designacidén o promocion, en los distintos

agrupaimientos que componen el Escalafon vigente.
POR ELLO y en uso de las atribuciones gue le son propias,

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
RESUELVE:

ARTICULO 12 - Llamar a Concurso Interno de antecedentes y oposicion para cubnr un {1)
cargo ce JEFE DE DEPARTAMENTO DE MESA DE ENTRADAS Y SALIDAS, categoria 9,
agrupamiento  administrativo, con dependencia jerarquica de la DIRECCION DE
COORDINACION ADMINISTRATIVA de RECTORADC. el que se regité por las normas
disnuestas por la resolucion N°® 687-88 y sus modificatorias:

ARTICIJLO 2°- Establecer las siguientes condiciones generales y paticulares,
remimneracion mensual y horario de trabajo:

Las estipuladas en la resolucion N° 687-88 y maodificatorias.

L

Estudios Secundarios completos.
Mariejo del Sistema Informatico (no excluyente).

- Kemuneracion mensual | SETECIENTOS CINCUENTA ¥ CINC "
L : : 0 PESOS COM
MNOVENTAY SIETE CENTAVOS (3 755,97) mas adicionales particulares.



RESOLUCION-R-N 553 - 08

foﬁ/ﬂsrhfguh e rﬁf!?mm ¥ %’a’;ﬁmc&é}a
%zn'ifﬁwrhﬁaf :?%féwmf s Halla

M- 2 -
BUEMOS AIRES 177 - 4400 SALTA [R. A.)

Expte. M" 4539/48

- Horario de trabajo : treinta ¥ cince (35) horas semanales de Lunes a Viernes de
acuerdo a las necesidades de le UNIVERSIDAD.

ARTICULQ 3° - Fijar la Mision y Funciones del cargo, las gque a continuacién se detallan:

- hMician del Cargo. Organizar ¥ supervisar el funcionamiento de Mesa de Entradas y
walidas v asislir &l Director de Coordingcion Administraliva, en lo relativo a las
funciones de la misma.

- Fiunciones Especificas:

&
£ -

Atender la recepcitn y salida de la documentacion

Realizar la registracion, clasificacion, caratulacion y seguimiento de expedientes
v otra documentacion.

QJrganizar un sistema informatico de la documeantacion que ingrese.

Realzar la clasificacion sistematica que permita el acceso direcio de s
lccumentacion.

informar oporfunamente la ubicacién y situacion de ia documentacion en tramite.
F"!'GIEQET la integndad de la documeniacion que se |& confia.

Realizar las nolificaciones administrativas. guardando los recaudos prescriptos
en ias normas perdinenies.

vigilar el cumplimiento de la reglamentacion vigente.

ARTICULO 4° - Integrar el Jurado que entendera en el llamado a Concurso en cuestion, de
la sigirente manera:

TITULARES

- Juana Beatriz GUTIERREZ - DIRECTORA DE COORDINACION

ADMINISTRATIWA - RECTORADO

...
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Jefe de Depaﬁamen!ﬁ de Mesa de Eniradas
de la FACULTAD DE CIENCIAS
ECOMNOMICAS, JURIDICAS Y SOCIALES

- Danie! CORREA -

Jefe de Departamenio de Mesa de Eniradas
de la FACULTAD DE CIENCIAS DE LA
SALUD

- Alejandro SANDOVAL -

SUPLENTES

Amtonia A. CRUZ de CORREA - DIRECTORA DE CONTROL CURRICULAR

Nilda BENITEZ de INIGO DIRECTORA GENERAL ACADEMICA

Jefe de Dapartamento de Mesa de Entradas

- Seiva RODRIGUES de BRAVO -
- FACULTAD DE HUMANIDADES

ARTICULD =2 - Solicitar a la Asociacion del Personal de la Universidad Nacional de Salta
(AP i N Sa), la designacidn de veedores gremiales para el presente concurso

ARTICLILC 6°.- Dejar establecido el siguiente CALENDARIO para el Concurso Interno:

- Publicidad : 19 ai 23 de oclubre de 1998 .
Inscripcion y presentacion de antecedentes:. por Secretaria Privada de RECTORADO,

M4 29 v 30 de octubre de 1998 de 9 :00 a 13 00 horas

Recusacién y excusacion del Jurado: en Secretaria Privada de RECTORADO 2 y 3 de

nasembre de 1998, de 8:00 a 12:00 horas.

- Lugar y fecha de Examen : Se reahzara en la Sala “José Luis CABEZAS" de
RECTORADO, 23 de noviembre de 1998 a las 9 00 horas

ARTICULD 7°- Hagese saber y comuniguese a: Reciorado, Secretarias, Instituio de
Educacion Media “Dr. Arluro Ofativia’. Consejo de Investigacion, Asesoria Juridica,
Direccionas {(Senerasies de Administracion v de Obras y Servicios. Direccion de
Publicaciones = Impresiones, Biblioteca Central y Jurado. Cumplido siga a RECTORADG
pars U toma d2 razén v demas efeclos. Oportunamente archivese.
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