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Este expediente por el cual Secretaria
General solicita el llamado a Concurso Interno, para 1la

cobertura de los cargos vacantes correspondientes a esa
dependencia; ¥y

CONSIDERANDO:

Que el Reglamento para Ingresoc y Promocidn
del Personal No Docente de la Universidad Nacional de Salta,
puesto en vigencia por resolucidén No B87-88 y modificatorias
establece las normas para la tramitacidén de concursos; .

POR ELLO y en uso de las atribuciones que le son

propilas,
EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
RESUETLVE
ARTICULO 10.- Llamar a Concurso Interno de antecedentes vy

oposicidn para cubrir leos siguientes cargos, con dependencia
jerarquica de Secretaria General, los que se regiran por las
normas dispuestas por la resolucidén N© B87-88 vy sus
modificatorias:

CONCURSO I

- DIRECTOR DE RELACIONES PUBLICAS, categoria 10, agrupamiento
administrativo. tramo personal superior.

- Condiciones Generales y Particulares:

* Las estipulados en la resolucidn No B87-88 v
modificatorias.

X Estudios secundarios completos.

X Condiciones personales para las relaciones y atencidn
que el cargo exige.

X Acreditar experiencia en el cargo a - cubrir (no
excluyente)

-~ Remuneracidén mensual: pesos cuatrocientos ochenta y cuatro
($ 484,00) més adicionales.

- Horario de Trabajo: treinta v cinco (35) horas semanales de

Lunes a Viernes, de acuerdo a las necesidades de la
Universidad.
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CONCURSO I1I
DIRECTOR DE DESPACHO GENERAL EN RECTORADO (Coordinacidn
Administrativa), categoria 10, agrupamiento administrativo,
tramo personal superior.

Condiciones Generales y Particulares:

* Las estipulados en la resolucidén NQ B87-88 v
modificatorias. :

X Estudios secundarios completos.
% Conocimiento de Normas Administrativas y Académicas.
* Acreditar experiencia en el cargo a cubrir (no

excluyente)

Remuneracidn Mensual: pesos cuatrocientos ochenta y cuatro
($ 484,00) mas adicionales.

Horario de Trabajo: treinta y cinco (35) horas semanales de
Lunes a Viernes. de 6:30 a 13:30 Hs.
CONCURSO 111

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RESOLUCIONES, categoria S
agrupamiento administrativo, tramo personal superior.

Condiciones Generales y Particulares:

X Las estipuladas en la resoluciodn No B687-88 vy

modificatorias.

X Estudios secundarios completos

X Conocimientos de normas generales.

* Conocimientos de computacidn.

* Acreditar experiencia en el cargo a. cubrir (no

excluyente)

Remuneracién mensual: pesos trescientos ochenta y tres ($
383,00) mas adicionales.

Horario de Trabajo: treinta y cinco (35) horas semanales de
Lunes a Viernes, de 6:30 a 13:30 hs.

At
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CONCURSO IV

|

8, agrupamiento administrativo.

Condiciones Generales y Particulares:

JEFE DEL SERVICIO DE ARCHIVO CENTRAL ¢é HISTORICO,

categorisa

- X Las estipuladas en la resolucidn No B87-88 v
modificatorias.
X Estudios secundarios completos.
X Conocimientos de computacidn.
- Remuneracidén Mensual: pesos trescientos diecisiete ($

317,00) mas adicionales.

- Horario de Trabajo: treinta y cinco (35) horas semanales de

Lunes a Viernes, de 8:30 a 13:30 Hs.

CONCURSO V
- SUPERVISOR JEFE EN MESA GENERAL DE ENTRADAS, SALIDAS Y
ARCHIVO, categoria 7.
e
WD - Condiciones Generales y Particulares:
X Las estipuladas en la resolucidén NOQ B887-88 v
modificatorias.
(5
\i\ X Estudios secundarios completos (no excluyente)
AAN\ \ X Conocimiento de las normas especificas del cargo.

281,00) mas sadicionales.

- Remuneracidén Mensual: pesos doscientos ochenta y uno ($

- Horario de Trabajo: treinta y cinco (35) horas semanales de

Lunes a Viernes de 8:30 a 13:30 Hs.
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CONCURSO VI
SUPERVISOR JEFE EN PRENSA, categoria 7.
Condiciones Generales y Particulares:
X Las estipuladas en la resolucidn No B87-88 v
modificatorias.

X Estudios secundarios completos (no excluyente)
* Conocimientos de las normas especificas del cargo.
X Conocimientos de computacidn.
Remuneracidén Mensual: pesos doscientos ochenta y uno ($
281,00) mas adicionales.
Horario de Trabajo: treinta y cinco (35) horas semanales de

Lunes a Viernes de B8:30 a 13:30 Hs.

CONCURSO VII

JEFE DE DEPARTAMENTO EN LA REPRESENTACION DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE SALTA EN BUENOS AIRES, categoria 9.
Condiciones Generales y Particulares:

X Las estipuladas en la resolucidn No B887-88 v
modificatorias.

X Estudios secundarios completos.
* Conocimiento de las normas especificas del cargo.
X Condiciones personales para las relaciones vy atencidn

que el cargo exige.
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Remuneracidén Mensual: pesos trescientos ochenta v tres ($
383,00) mas adiciocnales.

Horario de Trabajo: treinta v cinco (35) horas semansles de
Lunes a Viernes, de acuerdo a las necesidades de la
Representacidn.

ARTICULO 292.- Fijar las siguientes Misiones v Funciones de los
cargos, que a continuacidn se detallan:

]

CONCURSO I
Misidn:
Asistir a la Secretaria General vy a las unidades
sustantivas en la labor de ceremonial, protocolo, difusién
vy relaciones de prensa.

Funciones Generales:

1.- Organizar, coordinar y controlar las unidades de sus
dependencias.

2.- Impartir instrucciones tendientes a 1la ejecucién de las
tareas.
3.- Proponer a 1la Secretaria la adopcién de medidas para

mejorar el funcionamiento de su &area.

4 .- Coordinar con las unidades sustantivas la uniformidad
de normas de procedimiento y asesorar en su aplicacidn.

Funciones Especificas:

1.- Intervenir en las tareas de ceremonial y protocolo de
la Universidad y realizar el apoyo en ésta dreas a las
unidades sustantivas.

2.- Intervenir en las tareas de difusidén e informacidn
publica de la Universidad v realizar el apoyo a las

unidades sustantivas.

3.- Realizar el enlace de prensa y publicidad con las
autoridades de las unidades sustantivas.

4.~ Entender en el enlace de prensa de 1la universidad con
TELAM y otros.

PIEEE
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CONCURSO II
Misidn:
Organizar vy supervisar el funcionamiento del despacho
relacionado con las actuaciones administrativas v
académicas y orientar su diligenciamiento.
Funciones:
1.- Organizar, coordinar y controlar las actividades de su
dependencia.
2.- Impartir instrucciones tendientes a la ejecucidn de las
tareas.
3.- Proponer a la Secretaria General la adopcidén de medidas
para mejorar el funcionamiento de su area.
4 .- Coordinar con las unidades sustantivas la uniformidad
de las normas de procedimiento vy asesorar en  su

aplicacidn.

n
|

Intervenir y supervisar los registros sobre circulacidn
de expedientes.

86.- Orientar v controlar la preparacilion de normas
universitarias.

/.- Intervenir y supervisar el Servicio de Archivo.

8.- Intervenir y supervisar el Digesto Administrative -
Académico y mantenerlo actualizado.

9.- Proveer la reproducecidn de la documentacidn
universitaria.

CONCURSO III

Funciones:

1.- Preparar las resoluciones y normas de la Universidad.
2.- Realizar la custodia de las resoluciones y normas.
3.- Elaborar los proyectos de resoluciones, providencias ¥

normas de Rectorado.

/77
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4 .- Numerar las resoluciones.

5. -

Supervisar la comunicacidn de resoluciones.

CONCURSO 1V

Funciones:

3 o~

Organizar y mantener actualizado el Archivo General ae
la Universidad.

Organizar vy mantener actualizado el archiveo de 1las
actuaciones de las unidades de apoyo de la
administracidén centralizada.

Realizar 1la clasificacidn sistemdtica que permita el
acceso directo a la documentacidén bajo custodia.

Proteger la integridad de 1la documentacidén que se le
confia.

CONCURSO V

Funciones:

w
|

W
I

Recepcidn y distribucidén de expedientes
Registro de expedientes en Fichas
Registro de Actuaciones en Fichas

Sellado de Fichas y Caréatulas de expedientes y
actuaciones.

Foliacidén de expedientes
Foliascidn de actuaciones

Apoyo administrativo al Sector

PRS0
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CONCURSO VI
- Funciones:

1.- Recepcién, ‘registro v clasificacidn de las
comunicaciones enviadas por las distintas dependencias
para elaborar los partes de Prensa.

2 a: Redaccién de los Partes de Prensa diarios.

e Redaccidén y distribucién de los Partes de Prensa a los
medios de difusidn.

4, Distribucidn y difusidén de los partes diarios.

5. Clasificacidén y Archivo de los diarios.

8. Apoyo administrativo al sector.

CONCURSO VII

- Funciones:

o\

e
W

Atender las tareas de la Representacién.

Recibir, tramitar vy diligenciar toda la documentacidn
de la Universidad que se recepcionsa en la
Representacidén, ante los Ministerios correspondientes,
CONICET, SECYT, INAP, CIN, etc.

Atender la tarea administrativa que le encomiende la
Direceidn.

ARTICULO 39.- Integrar los Jurados gque entenderan los aludidos
Concursos, de la siguiente manera:

LLL . - .
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CONCURSO 1
TITULARES

Lic. Felipe RIVELLI, Director de Promocidén y Extensiodn
Universitaria

Syr. Claudio GARCIA BES, Director de Arte y Cultura

Sr. Ricardo Rail PEREZ, Director Académico de Facultad

SUPLENTES

Sra. Maria Teresa FERNANDEZ, Directora de Despacho de 1la
Universidad Nacional de Jujuy.

Sy. Claudio GARCIA BES, Director de Arte y Cultura
Sra. Susana FERNANDEZ, Directora del Jardin Materno
Infantil

<«

CONCURSO II
TITULARES

Sr. Juan Carlos FARFAN, a/c de la Direccidn General de
Administracidn
Sra. Maria Julia LOPEZ, Directora Académica de la Facultad
de Humanidades

Base . Nicolas VISTAS, Director Administrativo de la Facultad
de Ciencias Exactas

SUPLENTES

Sr. Marcelo Daniel PEYRET, Director Administrativo de la
Facultad de Ciencias Econdmicas, Juridicas y Sociales

Srs. Maria Julia LOPEZ, Directora Académica de la Facultad
de Humanidades

Sr. Ricardo Raul PEREZ, Director Académico de Facultad

CONCURSO III
TITULARES

Sy. Marcelo Daniel PEYRET, Director Administrativo de 1la
Facultad de Ciencias Econémicas, Juridicas y Socilales

Sr. José Miguel CRUZ, Jefe de Departamento de Secretaria
Administrativa '

Sr. Argentino MORALES, Jefe de Departamento de la Facultad
de Ingenieria

gt
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SUPLENTES

- Sr. Juan Carlos FARFAN, a/c Direccién General

Administracidn
- Sra. Maria Julia LOPEZ, Directora Académica de 1
de Humanidades

- Sr. Moisés LOPEZ, a/c Direccién de la Facultad d
de la Salud
CONCURSO 1V

TITULARES

AL =

10 =

de

a Facultad

e Ciencias

- Sra. Dolores DELGADO de NUNEZ, Jefe de Departamento de la

Facultad de Ciencias Exactas

- Sra. Gloria BURGOS de PARRA, Jefe de Departamento de 1la

Facultad de Ingenieria

-~ Ing. Victor Jestis DIAZ, a/c de 1la Direccidén del Centro de

Cémputos

SUPLENTES

- Sra. Gloria BURGOS de PARRA, Jefe de Departamento

Facultad de Ingenieria

de la

- Sr. Alejandro SANDOVAL, Jefe de Departamento de la Facultad

de Ciencias de la Salud
- Sra. Lelia G. de VARGAS, Jefe de Departame
Facultad de Ciencias Naturales

nto

de 1la

*7 CONCURSO V

/ Vol TITULARES

hﬁL - Sra. Delia MARTINEZ, Jefe Supervisor de la Facultad de
iyi Ciencias Naturales

- Sr. Alejandro SANDOVAL, Jefe de Departamento de la Facultad

de Ciencias de 1la Salud

- Sra. Selva RODRIGUEZ de BRAVO FERRER, Jefe de Divisidén de

la Facultad de Humanidades

}AAA&, SUPLENTES

Cémputos

\\ - Ing. Victor Jestis DIAZ, a/c de 1la Direccidén del Centro de

- Sra. Gloria BURGOS de PARRA, Jefe de Departamento ge la .

Facultad de Ingenieria

- Sr. Alejandro SANDOVAL, Jefe de Departamento de la Facultad

de Ciencias de la Salud

/17 ...



mesoLucloN-R-N 4 6 7 - 94

l@/&'ﬂt’dfeu'o de Cultwra Y Bducaciin
 Universidad Nacional e Folha S Ay i

BUENOS AIRES 177 - 4400 SALTA (R. A.)

Expte. No 387/94

CONCURSO VI
TITULARES

- ©Sra.. Inmaculada LOPEZ de SIQUIER, Jefe de Divisidén del
Servicio de Orientacidén Universitaria

-~ Sr. Moisés LOPEZ, a/c de la Direccidén de 1la Facultad de
Ciencias de la Salud

-~ Sr. Ricardo Ratil PEREZ, Director Académico de Facultad

SUPLENTES
- Sra. Susana GARCIA de ROMANO, Jefe de Departamento
Ceremonial '
- Lic. Felipe RIVELLI, Director de Promocidén y Extensidn
Universitaria
- ©Sr. Claudio GARCIA BES, Director de Arte y Cultura

CONCURSO VII

TITULARES
- Srsa. Sonia O0Ofelia BEJARANO, Tesorera General de 1la
Universidad
- Sr. Juan Carlos FARFAN, a/c¢c de 1la Direccidén General de
Administracidén

- Dra. Raquel Mercedes DE LA CUESTA, Asesora Juridica

N SUPLEHTES
f - Sr. José Miguel CRUZ, Jefe de Departamento de Secretaria
:%WL Administrativa
I - Sra. Sonia Ofelia BEJARANO, Tesorera General de la
i Universidad

\ ARTICULO 40.- Estableéer gque los veedores gremiales designados
por la Asociacién del Personal No Docente de la Universidad
Nacional de Salta (A.P.U.N.Sa.) son los siguientes:

CONCURSO I

N

- TITULAR: Sra. Nancy APARICIO
SUPLENTE: Sr. Ricardo CASO -

Ll
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CONCURSO I1I
TITULAR: Sra. Lidia FERNANDEZ
SUPLENTE: Srta. Silvia MIRANDA

CONCURSO III
TITULAR: Sr. Rodolfo ROHRBERG
SUPLENTE: Srta. Lucia RODRIGUEZ

CONCURSO 1V
TITULAR: Sr. Héstor R. MENDOZA
SUPLENTE: Sr. Roberto G. GASPAR

CONCURSO V
TITULAR: Sr. Juan Carlos PALAVECINO
SUPLENTE: Sr. Oscar ZELAYA

CONCURSO VI
TITULAR: Sr. Juan Carlos PALAVECINO
SUPLENTE: Sr. Hugo Oscar CODINA

CONCURSO VII

TITULAR: Srta. Susana GONZALEZ
SUPLENTE: Srta. Nora ARAMAYO

ARTICULDO 50.- Dejar establecido el siguiente CALENDARIO para
los Concursos I, II, III, IV, VvV, VI y VII

] - Publicidad: 8 al 12 de Agosto de 1884

é - 1Inscripcién y presentacidén de antecedentes: Secretaria

12

General, desde el 28 y hasta el 31 de Agosto de 1994,

8:30 a 12:30 horsas.

- Recusacién y excusacién del Jurado: 5 y B de Setiembre

1994, Secretaria General, de 8:30 a 12:30 horas.

- Lugar y fecha de Exéamen: Se realizard en el Saldn

Rectorado, los siguientes dias:

IEEE
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de Setiembre a Hs. 9:00
de Setiembre a Hs. 9:00
de Setiembre a Hs. 8:00
de Setiembre a Hs. 9:00
de Setiembre a Hs. 8:00
de Setiembre a Hs. 9:00
de Octubre a Hs. 9:00

saber, dése difusidn y siga a Secretaria
de razédén y demas efectos.
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KEL MARGELO MIVERO
/’RICTOR

Dbr.
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