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VISTO:

La Res. R-DNAT-2018-900 — mediante la cual se aprueba el dictamen producido por el
jurado que entendié en el Concurso Cerrado Interno de prueba de oposicién y evaluacion de
antecedentes para cubrir (1) cargo de Director General Administrativo Académico — Categoria 1 —
Agrupamiento Administrativo de la planta de personal de apoyo universitario - con dependencia
directa del Decanato de la Facultad de Ciencias Naturales que establecio el siguiente orden de
merito: 1) Sra. Anita Isabel Mamani; y

CONSIDERANDO:

Que habiendose cumplido con las instancias reglamentarias previstas por el Reglamento
para la provision de cargos de personal de apoyo universitario, Res. CS 230/08, Art. 35, el
suscripto resuelve: Promover a la Sra. Anita Isabel Mamani — al cargo de Director General
Administrativo Académico — Categoria 1 — Agrupamiento Administrativo — del personal de apoyo
universitario de la Facultad de Ciencias Naturales.

Que cabe recordar que el gasto producido por la presente resolucion sera atendido con el
cargo vacante categoria 1, liberado por el Sr. Ricardo Raul Pérez, Res. DNAT-2018-837. cargo de
la planta aprobada, Res. CS 228/17.

POR ELLO y en uso de las atribuciones que le son propias,
EL VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS NATURALES
RESUELYE

ARTICULO 1°.- Promuévase a la Sra. ANITA ISABEL MAMANI — DN N° 16.899.355 - al cargo de
Director General Administrativo Académico — Categoria 1 — Agrupamiento Administrativo - de la
planta de personal de apoyo universitario - con dependencia directa del Decanato de la Facultad
de Ciencias Naturales, a partir de la efectiva toma de posesion de funciones, con una carga
horaria de treinta y cinco (35) horas semanales, de lunes a viernes - de 08:00 a 15:00 horas. bajo
las consideraciones fijadas en Res. DNAT-2017-1463, Res. CS 230/08. Art. 35 y demas
reglamentaciones vigentes en materia de personal y por las razones expresadas
precedentemente.

ARTICULO 2°.- Recuérdese que la mision y las funciones fueron aprobadas por Res. CS 007/16,
para el presente cargo y son las siguientes:

"Mision:
- Ejercer la jurisdiccién administrativa del area general académica. cumpliendo y haciendo cumplir las
disposiciones que emanen de la legislacion vigente, participando como apoyo en la formulacion de
las politicas académicas y facilitando las actividades administrativas e institucionales con relacién a
la organizacion, coordinacion, informacion y nexos de comunicacion entre docentes y alumnos,
asegurando los estandares de calidad y administrando eficientemente los recursos humanos y
materiales segun los objetivos de la institucion.

Funciones:

- Desempeniar tareas de direccion, coordinacién, planeamiento y organizacién general del area de su
competencia.

- Asistir a la estructura de conduccion de la Facultad en todo lo concerniente a su gestion

- Contribuir en la formulacion de politicas y planes de conduccién y en la preparacion y control de
programas y proyectos destinados a concretarlas

- Tener a su cargo la planificacion, supervision y control del desempefio de las Direcciones vy
Departamentos a su cargo.

- Intervenir y suscribir documentacion referida a la situacion curricular de los alumnos, a la carrera de
/
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los docentes y al orden de los estudios.

- Proponer, intervenir y elevar a los 4rganos de gobierno de la Facultad para aprobacién, iniciativas y
mecanismos operativos de sectores de su Area, con miras a la optimizacién y agilizacion de la
gestion administrativa

- Supervisar en todo lo relativo al apoyo administrativo de la ensefianza del 4° nivel y a docencia,
concursos docentes y régimen de permanencia.

- Participar como apoyo administrativo en la preparacion, disefio y reformas curriculares de los planes
de estudio de las distintas carreras.

- Programar capacitacion para el Personal de Apoyo Universitario del area académica, tendiente a
optimizar su desenvolvimiento y mejorar el ambiente de trabajo.

- Contribuir en la recopilacién de antecedentes y proyectos de modificacion de reglamentos que
conforme al Estatuto de la Universidad, deban ser aprobados por el Consejo Directivo de la
Facultad.

- Operar sistemas informaticos de gestion y seguimiento de informacién

- Ejecutar las tareas arriba enunciadas no sélo en lo concerniente a los tramites propios de esta
Facultad sino también de todas las Sedes Regionales y Anexo donde se dictan carreras con
dependencia académica de esta Unidad Académica.

- Asistir en todo tramite que le sea encomendado por sus superiores.

- Realizar toda otra funcion que haga al cumplimiento de la mision del cargo.”

ARTICULO 3°- Imputese el gasto emergente de la presente Resolucion al cargo vacante
categoria 1, liberado por el Sr. Ricardo Raul Pérez (Res. DNAT-2018-837), comprendido en la
planta aprobada, Res. CS 228/17.

ARTICULO 4°- Fijese un plazo de cuarenta y ocho (48) horas, contados a partir de su
notificacion, para que la interesada se interiorice ante la Direccion General de Personal los
tramites de estilo y con la presentacion de la siguiente documentacion, ademas de la requerida
por esa Direccion:

_ Declaracion jurada de incompatibilidad

- Declaracién jurada de los Cargos y Actividades que desempefa el causante.

- Reporte Mis Aportes — AFIP.

. Certificados de las areas de personal (en el caso de otros empleadores)

- Excepcion dispuesta por: Res. N°....... (en el caso de corresponder).

. Otras certificaciones de otros aportes previsionales (en el caso de corresponder).

ARTICULO 5° - Recuérdese que se encuentra en plena vigencia la Res. CS 420/99 — Régimen de
Incompatibilidad, de aplicacion a todo el personal que cumpla funciones en esta Universidad.

ARTICULO 6°- Hagase saber a quien corresponda, notifiquese de modo fehaciente a la Sra
Mamani. Direcciones Generales Administrativa Economica y Académica, Secretaria Académica,
Obra Social y siga a Direccion General de Personal para su conocimiento y registro. Publiquese
en el Boletin Oficial de la Universidad Nacional de Salta. Cumplido vuelva para posesion de
funciones de la Sra. Mamani.

Dra. Dora Ana Davies Ing. Carlos A#'redo Herrando
Secretaria Academica Vicedecano
Facultad de Ciencias Naturales Facultad de Ciencias Naturales
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