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R-DNAT-2015-551
SALTA, 21 de mayo de 2015.

EXPEDIENTE N° 11.162/2014
VISTO:

Las presentes actuaciones relacionadas con el Llamado a Concurso Interno de Antecedentes y
Prueba de Oposicion para la provision de un (1) Cargo—Categoria 05— Jefe de Supervisién—Agrupamiento
Administrativo del Personal de Apoyo Universitario para la Direccion General Administrativo Econdmica
de esta Facultad; y

CONSIDERANDO:

Que el cargo se encuentra vacante por renuncia de la Sra. Marfa Eugenia Ladrén de Guevara,
desde el 05/12/14, segun consta en Res. R-DNAT-2014-2043.

Que por ese motivo se procede al llamado a concurso interno de antecedentes y prueba de
oposicion para la cobertura del cargo administrativo de referencia.

Que el postulante seleccionado debera reunir los requisitos que se indican en su parte dispositiva
y las requeridas en el Reglamento de Concursos para ingreso y promocion del personal de apoyo
universitario de esta Universidad, Res, 230/08-CS y sus modificatorias.

Que a los fines que hubiere lugar se deja establecido que el presente cargo se encuentra
comprendido en la planta aprobada de esta Facultad, Res. 180/14-CS.

POR ELLO y en uso de las atribuciones que le son propias,
LA DECANA DE LA FACULTAD DE CIENCIAS NATURALES
RESUELVE:
ARTICULO 1°- Llamar a Concurso Interno de Antecedentes y Prueba de Oposicion de acuerdo a lo
previsto en el Decreto 366/06 y lo reglamentado por la Res, N° 230/08-CS., y sus modificatorias, para
cubrir un (1) cargo Categoria 05— Jefe de Supervision — Agrupamiento Administrativo del Personal de

Apoyo Universitario - para la Direccion General Administrativo Econémica de la Facultad de Ciencias
Naturales segun el siguiente detalle:

= REMUNERACION: $ 10.888.= (Pesos Diez Mil Ochocientos ochenta y ocho), mas adicionales
generales y particulares del cargo.

HORARIO Y LUGAR DE TRABAIJO: De.07:OO a 14:00 Horas, en la Direccion General
Administrativo Econdmica de la Facultad de Ciencias Naturales - Avda. Bolivia 5150—Salta Capital.

i

= CONDICIONES GENERALES: Podrdn participar todos los agentes que revisten en planta
permanente del personal de apoyo universitario de la Facultad de Ciencias Naturales, que retinan las
condiciones previstas por Res. 230/08-CS., y modificatorias y las requeridas para este llamado.
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= CONDICIONES PARTICULARES:

1. Experiencia en tareas administrativas iguales o similares a las del cargo a cubrir.

2. Responsabilidad, creatividad y compromiso con la Institucion.

3. Capacidad para trabajar en equipo y buena disposicion para atender al publico.

4. Conocimientos generales sobre procesador de textos, planilla de calculo, correo electrénico y Sistema
SIU PILAGA.
Conocimiento sobre tramites relacionados con la preparacion de trabajos practicos de campo,
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tramitacion de concursos docentes y rendicion de gastos.
6. Capacidad y buena predisposicion para efectuar las labores encomendadas u otra actividad requerida
por sus superiores.

TEMARIO: Conocimientos sobre tareas administrativas y tramitacion de expedientes en general.
Conocimientos sobre las reglamentaciones generales de la Universidad y de las particulares del drea
administrativa, en vigencia. Conocimientos generales de las tareas que en el drea se realizan.

MISION: Brindar colaboracion y apoyo al Director General Administrativo Econdmico y supervisar en
forma directa las tareas propias del personal del tramo inicial en todo lo atinente al area.

FUNCIONES:
- Preparar la documentacion necesaria para anticipar fondos con destino a:
Gastos de catedras.
Practicos de campo.
Ayuda econémica para capacitacion docente.
Ayuda econdmica a alumnos tesistas.
Concursos Docentes.
Otros.
- Preparar las rendiciones de cuentas de los expedientes que se tramitan en el area.
- Efectuar la rendicion de las planillas de sueldos.
- Determinacion de las rendiciones impositivas.
- Tramitar el seguro para los alumnos que realizan viajes con fines académicos.
- Participar en toda otra tarea a requerimiento de sus superiores.

ARTICULO 2°.- Fijar el siguiente cronograma para el presente llamado:
= PUBLICIDAD: A partir del 22 de mayo de 2015 y por un lapso de quince (15) dfas habiles.

= INSCRIPCION Y PRESENTACION DE ANTECEDENTES: Presentar la inscripcion y la
documentacion probatoria de la siguiente manera: a) Nota de inscripcion (original y copia) dirigida a
la Sra. Decana de la Facultad de Ciencias Naturales, M.Sc. Adriana Ortin Vujovich. b) Curriculum
Vitae firmado y fotocopias autenticadas de los antecedentes (por Escribano Publico o Persona
autorizada para tal fin), en sobre cerrado, firmado por el postulante.

= LUGAR. FECHA Y HORARIO DE INSCRIPCION: En Secretaria Técnica de esta Facultad, sito en
Avda. Bolivia 5150, Salta Capital—a partir del 15 de junio de 2015 y por un lapso de cinco (5) dias
habiles - de 08:00 a 13:00 horas, sin excepcion.

= RECUSACION Y EXCUSACION DEL JURADO y/o POSTULANTES: Por Mesa de Entradas de la
Facultad de Ciencias Naturales, a partir del 23 de junio de 2015 y por cinco (5) dias habiles. Las
causales que lo motivaren deberan estar comprendidas en los Art. 17y 18 de la Res. 230/08-CS.

= LUGAR Y FECHA DE EXAMEN: El 01 de julio de 2015 a horas 08:00 en Facultad de Ciencias
Naturales, Avda. Bolivia 5150, Salta Capital.

¢« PLAZO Y EXPEDICION DEL JURADO: Cinco dias habiles luego de finalizadas las etapas de
entrevista y prueba de oposicion.

= INFORMACION: Podran solicitar mayor informacién sobre la presente convocatoria en Secretaria
Técnica de esta Facultad, Avda. Bolivia 5150, Salta Capital.

ARTICULO 3°.- Designar al Jurado y disponer que los mismos deberan acreditar sus curriculum vitae en
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un plazo de (10) diez dias hébiles, contados a partir de su notificacion. conforme a lo requerido en Art.
14° de la Res. 230/08-CS:

= JURADOS:;

TITULARES

|. Sra. Hilda Rosa MERCADO-Facultad de Ciencias Naturales

. Sr. Félix Angel VERGARA-Facultad de Ciencias Naturales

Sra. Juana Graciela OSINAGA—Facultad de Ciencias de la Salud
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SUPLENTES

Sra. Fabiana Jorgelina CHAILE—Facultad de Ingenieria
Sr. Alberto ZAPANA-Secretaria Administrativa

. Sr. Jorge Daniel SARDINAS-Secretaria Administrativa

Ul PO —

ARTICULO 4°.- Solicitar a la Asociacion de Personal No docente de la UNSa tenga a bien designar un
veedor conforme a lo establecido en Res. 230/08-CS., y sus modificatorias.

ARTICULO 5°.- Hagase saber a quien corresponda. dése difusion y remitase copias a: Sr. Rector,
Unidades de Gestion, Direccion General de Personal, Miembros del Jurado, Asociaciéon del Personal de
Apoyo Universitario, Direccion Generales Administrativas Académica y Econémica, Despacho General y

Mesa de Entradas y siga a Secretaria Técnica para continuar tramite. Publiquese en el Boltm Oficial de
la Umversrdad Naeioiial dem -

ra. Maria Merce_Meman M. Sc. Licf Adriana Elizabgth Ortin Vujovich
Secretaria Académica ‘

Facultad de Ciencias Naturales acultad de"Ciencias Naturales




