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VISTO:

Las vacantes producidas en la Planta de Personal de Apoyo Universitario, debido a
la promocion de la Srta. Dora Modesta Vargas de categoria 05 a 07; y

CONSIDERANDO:

Que se hace imprescindible la cobertura de dicho cargo, mediante el mecanismo
de Concurso Interno de Entrevista, Antecedentes y Oposicion;

Que en la Res.-C.S.-N° 111/03 su articulo 4° reza: “ ...disponer que todos los
cargos de la planta de Personal de Apoyo Universitario, sin excepcion, deben ser
cubiertos por concurso, sea para el ingreso a planta permanente como la promocion, en
concordancia con la Resolucion N° 687/88 y sus modificatorias.”

Que la tramitacion de este concurso se llevara a cabo dentro del marco normativo
de la Res. N° 687/88 y sus modificatorias;

POR ELLO y en uso de las atribuciones que le son propias,
EL DECANO DE LA FACULTAD DE INGENIERIA
RESUELVE

ARTICULO 1°- Convocar a CONCURSO INTERNO de Entrevista, Antecedentes y
Oposicién, para cubrir un (1) cargo de AUXILIAR ADMINISTRATIVO - Categoria 05 — del
Agrupamiento Administrativo del Personal de Apoyo Universitario de la Facultad de
Ingenieria, con un cumplimiento minimo de 35 (treinta y cinco) horas semanales de labor,
en el horario de 12:00 a 19:00 horas, con una remuneracion mensual de $ 863,49 (Pesos
OCHOCIENTOS SESENTA Y TRES CON CUARENTA Y NUEVE CENTAVOS), en un
todo de acuerdo a las disposiciones contenidas en la resolucion N° 687/88 y sus
modificatorias.

CONDICIONES GENERALES:
- Revistar como Personal de la Planta Permanente de la Facultad de
Ingenieria.
- Poseer conocimientos y experiencia en el Area de Mesa de Entradas y
Despacho de Consejo'y Comisiones.

CONDICIONES PARTICULARES:
- Experiencia en tareas administrativas iguales o similares a las del cargo
a cubrir.
- Iniciativa y redaccion propia.
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- Buena expresion

- Disposicion para atender al publico.

- Conocimientos generales sobre actos administrativos y tramitacion de
Expedientes.

- Manejo de archivo

- Disposiciéon para trabajar en equipo.

- Conocimientos de informatica acreditados.

- Rapidez en dactilografia.

- Colaboracion en toda otra tarea relacionada con el area en cuestion y/o
requerimiento de las autoridades de la Facultad.

» Publicacion: a partir del 05 de setiembre de 2005.

» Inscripcion de Aspirantes: 19, 20 y 21 de Setiembre de 2005, en Mesa de Entradas de
la Facultad de Ingenieria de 09:00 a 12:00 horas.

» Recusacion y Excusacion de Junta Examinadora: 26 y 27 de Setiembre de 2005.

> Evaluacion de antecedentes, entrevista y oposicion: Se realizara en dependencias de
la Facultad de Ingenieria el dia 06 de Octubre de 2005 a horas 09:00.

ARTICULO 2°.- Establecer que la Misién y Funcién del cargo objeto de la presente
convocatoria es la aprobada como ANEXO | de la presente resolucion.

ARTICULO 3°.- Dejar establecido, conforme lo dispone el Reglamento para Ingreso y
Promocion del Personal de Apoyo Universitario de la Universidad Nacional de Salta, que
la Junta Examinadora estara constituida de la siguiente manera:

Titulares:
Sra. Matha Nelly GUTIERREZ Jefa Dpto. de Despacho,de Consejo y
Comisiones.
Srta. Dora Modesta VARGAS Supervisora del Dpto. Despacho
Gral. Mesa Gral. de Entr., Sal., Arch.
Srta. Selva del Valle GUANUCO Supervisora Técnica Dpto. Computos.
Suplentes:
Sra. Gloria del Valle BURGOS Jefa Dpto.Despacho Gral. Mesa Gral. de

Entrada, Salida, Archivos.
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Sr. Enriqgue MORALES DEL VALLE Aux. Técnico Dpto. Computos.
Sra. Cristina del Valle SERRUDO Jefa Dpto. Compras y Patrimonio.

ARTICULO 4°.- Solicitar a A.P.U.N.Sa., designar Veedores Titular y Suplente, para el
concurso convocado.

ARTICULO 5°.- Hagase saber, y notifiquese al Personal de Apoyo Universitario de esta
Unidad Académica, integrantes del Jurado, A.P.U.N.Sa., publiquese en cartelera y siga a
_ Direccion Administrativa Econémica, Divisién Personal para su toma de razén y demas
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CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
NIVEL : 05

Depende jerarquicamente del Jefe Departamento de Despacho, de Consejo y
Comisiones.

MISION: Asistir y brindar apoyo administrativo al Departamento de Despacho, de
Consejo y Comisiones y al Departamento Despacho Gral. de Mesa Gral. de
Entrada, Salidas y Archivo para lo que se requiera en actos especificos del
area.

FUNCIONES :

- Asiste a la Jefa del Departamento de Despacho, de Consejo y
Comisiones en todo lo atinente a su area.

- Asiste a la Supervisora del Dpto. Despacho Gral. Mesa Gral. de
Entradas, Salidas y Archivo en todo lo atinente al area.

- Realiza toda otra tarea que se le encomiende a requerimiento de sus
superiores, compatible con la funcién administrativa.



