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Res. H N°

VISTO:

La necesidad de contar con dos Becas de Formacién para realizar tareas
vinculadas a la Direccién de Compras y Patrimonio de esta Unidad Académica; y

CONSIDERANDO:

Que es fundamental contribuir a la formacién de futuros profesionales
comprometidos, en el ambito de la administracion plblica;

Que la presente convocatoria se rige por el marco normativo de las Becas de
Formacion de la Universidad Res. CS N° 470/09 y modificatorias;

Que se cuenta con la partida presupuestaria para atender el gasto que
demande la asignacion de las becas;

POR ELLO y en uso de las atribuciones que le son propias,
LA DECANA DE LA FACULTAD DE HUMANIDADES
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- LLAMAR a inscripcién de interesados en cubrir dos (2) Becas de Formacion,
para colaborar en el area de la Direccién de Compras y Patrimonio de la Facultad de
Humanidades, realizando tareas de asistencia en la mencionada dependencia.

ARTICULO 2°.- ESTABLECER que los postulantes deberan responder al siguiente perfil:
a) Cumplir con los requisitos sefialados en el articulo 10 del Reglamento de Becas de
Formacion de la Universidad Nacional de Salta (Res. CS N° 470/09).
b) Seralumno regular de la Facultad de Ciencias Econdmicas de la Universidad de Salta.
s €) Buena disposicion para atencion al publico.
>y d) Redaccion propia.
sty e) Capacidad de mantener absoluta reserva de la documentacion existente.
tij1 f)  Tener conocimiento y capacidad para comprender las tareas y tramitaciones que se
realizan en la Dependencia solicitante.
»// 9) Tener experiencia en tareas administrativas (no excluyente).
h) Demostrar competencia para producir e interpretar, de manera oral o escrita, textos
administrativos.
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i) Demostrar conocimientos informaticos: Excel, Word, manejo de Internet para la
busqueda de informacién y comunicacién.

j) Conocimientos basicos de registro de bienes (bibliografia).

k) Disponibilidad horaria.

ARTICULO 3°.- FIJAR las funciones que los becarios deberan llevar a cabo, segun el
siguiente detalle:

a) Colaborar en la confeccion de documentacion de contrataciones: sobres de invitacion,
aviso de retornos, pliegos de condiciones, cuadro comparativo de precios, etc.

b) Colaborar en la confeccion de listados de bibliografia: donaciones, canje, adquisicion
y/o ingreso al patrimonio de material bibliografico destinado a Biblioteca o Hemeroteca
o Biblioteca de Institutos de la Facultad de Humanidades.

c) Colaborar en la provision de insumos a areas académicas y administrativas de la
dependencia.

d) Colaborar en el archivo de: legajos de contrataciones, planillas de altas, bajas, cargos,
descargos, transferencias, legajos de donaciones y toda documentacion afin a la
gestion del area.

e) Atencion en la entrega de bienes por prestamos a catedras, de llaves de boxes
docentes, por reserva de aulas y/o equipos audiovisuales a docentes o actividades
académicas, bajo supervision de superior jerarquico.

f) Realizar toda otra tarea encomendada por el superior jerarquico del area.

ARTICULO 4°.- ESTABLECER que los becarios se desempefiaran desde el dia de toma de
posesion de Beca de Formacion y por el termino de (12) meses, con una carga horaria de
veinte (20) horas semanales y tendran un estipendio mensual de acuerdo a lo previsto en la
Res. CS 219/21 y modificatorias.

ARTICULO 5°.- FIJAR el siguiente: cronograma de actividades:
Publicidad: a partir del 03/04/23 hasta 11/04/23.
Inscripcion: 12, 13 y 14 de abril de 2023, en Despacho General, Mesa de Entradas, Salidas y
Archivo de la Facultad de Humanidades, de Lunes a Viernes en el horario de 10a 12 hs. y de
17 a 19 hs. Los postulantes deben presentar:
-Nota tipo donde consignara sus datos personales, DNI, LU y carrera que cursa.
-Certificado analitico actualizado y firmado por la autoridad competente.
-Curriculum vitae actualizado.
valuacion de antecedentes y entrevistas: 19 de abril de 2023 a horas 10:00 en la Sala del

Consejo Directivo de la Facultad de Humanidades.
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ARTICULO 6°.- DESIGNAR la Comision Evaluadora que intervendra en la seleccion de los
postulantes inscriptos segun el siguiente detalle:

TITULARES: SUPLENTES:
Ariel HERRERA Irene LOPEZ
Juan TORO Jorge ENCINAS
Fabian NIEVA Alfredo ZERPA

ARTICULO 7°.- DEJAR ESTABLECIDO que actuara como tutora de los Becarios de
Formacién, la Secretaria Administrativa y de Posgrado de la Facultad y conjuntamente con el
Sr. Ariel Herrera.

ARTICULO 8°.-HAGASE SABER, notifiquese a los miembros designados, Facultad de
Ciencias Econdmicas, CEUCE, Direccion General Administrativa Contable, Direccion de
Compras y Patrimonio, Departamento Personal de la Facultad, publiquese en el Boletin Oficial

kg, KARINA CARRIZO
SECRETARIA ACADEMICA
Facutiad de Humenldadas-UNSa




