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Expte. N° 5035/19

VISTO:

Las presentes actuaciones relacionadas con el llamado a inscripcién de interesados para
cubrir un (1) cargo de categorfa 6, Auxiliar Administrativo en la Direccién de Alumnos, del
Agrupamiento Administrativo del Personal de Apoyo Universitario para la Facultad de
Humanidades; y

CONSIDERANDO:

Que se encuentra vacante 1(un) carg.o Categoria 6 en el area mencionada por promocién
de la Sra. Claudia Alejandra Luna, aceptada mediante Resolucién H.1475/19;

Que de acuerdo al Reglamento para ingreso y promocién del Personal de Apoyo
Universitario de la Universidad Nacional de Salta - Res. CS, N° 230/08 y modificatorias, se debe
proceder a convocar a Concurso para cubrir la vacante;

Que por Res. CS 150/21, se homologa el Acta Acuerdo N° 001/21de la Comisién
Negociadora de Nivel Particular — Sector No Docente de esta Universidad, por el cual en su Anexo
aprueba las disposiciones transitorias al Reglamento de Concursos del Personal de Apoyo
Universitario en el marco de la situacién sanitaria producto del COVID — 19 (Anexo I del Acta)
y el protocolo de distanciamiento Social Preventivo y Obligatorio (DISPQ) para la cobertura de
cargos no Docentes por Concurso Interno — General (Anexo II del Acta),

Que es atribucion de Decanato, proceder a la sustanciaciéon de los concursos para la
provisién de cargos del Personal de Apoyo Universitario;

POR ELILO y en uso de las atribuciones que le son propias,

LA DECANA DE LA FACULTAD DE HUMANIDADES
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- LLAMAR a Concurso Cerrado Interno de antecedentes y pruebas de oposicion
para cubrir un (1) cargo categoria 6 —~ Auxiliar Administrativo, del Agrupamiento
Administrativo del Personal de Apoyo Universitario, de la Facultad de Humanidades, el que se
regira por las normas dispuestas mediante Resolucion C.S. N° 230/08 y modificatorias y la Res.

. CS N° 150/21 y el Protocolo DISPO para la cobertura de cargos no docentes por concurso,
\ aprobado por el ANEXO II de la Resolucién CS N° 150/21.

Remuneracién: $ 65.069,88 més adicionales gencrales y particulares del cargo.
Horario de Trabajo: Treinta y cinco horas semanales, siete horas diarias de lunes a
viernes. Horario de 7.00 a 14.00 hs, sujeto a necesidades de servicio.

Dependencia Jerdrquica: Direccién de Alumnos y Jefe de Alumnos.

ARTICULO 2°: ESTABLECER las siguientes condiciones generales y particulares:
Condiciones Generales:

#  Seragente de la planta permanente del Personal de Apoyo Universitario de la Faculiad de Humanidades.
*  Reunir las condiciones previstas por Res, CS N° 230/08.
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Condiciones Particulares;

Paseer estudios secundarios completos (excluyente) u otros habilitanies para el cargo.

Experiencia solida comprobable en tareas administrativas.

Redaccion propia y buena ortografia,

Conocimientos y manejo de Word, Planillas de calculo, correo electrémco & internet.

Conocimientos y manejo del Sistema On Line de Mesa de entradas y Boletin Oficial de TUNSa.
Responsabilidad, proactividad, iniciativa y compromiso con la Institucién,

Capacidad para proyectar, trabajar en equipo y excelente disposicién para instrumentar acciones de mejora
en los aspectos administrativos — académicos de la institucién.

Conocimientos de la normativa vigente de esta Universidad.

Disposicién para colaborar en toda tarea y/o a requerimiento de las autoridades de la Facultad de
Humanidades.

Temario General:

Estatuto de la Universidad Nacional de Salta — Res. A.U. N° 01/96.

Convenio Colectivo de Trabajo Sector No Docente - Decreto 366/06.

Decreto 1883/91, Decreto 336/17 “Lineamientos para la redaccién y producc:lén de textos admtmstratlvos
aprobacitn Bs. 15/V/17. Res CS 544/11.

Reglamento de alumnos Res. CS 489/84 y modificatorias. _

Régimen de admisién de Alumnos Mayores de 25 afios. Res. R, N° 656/95 y Res. CS N° 158/96
Reglamento de expedicidn de diplomas Res. CS 138/09 y Res. CS N° 454/08.

Res. H N° 11(0/17 ~ Régimen de adscripcidn Facultad de Humanidades.

Res. C8 N° 139/17 - Reglamento de alumno vocacional de la Universidad Nacional de Salta.
Res. HN® 350/17 - Reglamento de exédmenes para estudiantes libres.

Res. HN® 679/08 - Reglamento de cursado condicional de materias con exencién de correlativas.

- Res. HN® 2290/12 - Reglamento de Tesis.

Res. HN® 1880/12 - Requisitos y procedimientos de prérroga de regularidad,

Res. C8 N° 454/08 Res. CS N° 138/09 — Expedicién de Diploma.

Res. H N° 845/11 — Reglamento de Promocién.

Res. C8 N° 502/12 Régimen de Licencias estudiantiles de la Universidad,

Res. H N° 210/88 -- Mesas especiales.

Res. CS N° 489/84 — Reglamento de Alumnos de la Universidad Nacional de $alta y mod1ﬁcator1as Res. CS
N° 030/92; 037/98; 117/02; 139/14,

" Res. C§ N° 128/21 — Reglamento de equivalencias.

Mision: Resolucion H N° 2035/17

Colaborar con: Direccion de Alumnos, Jefe de Alumnos.

unciones: Resclucion H 2035/17

Contribuir al desarrollo de las politicas académicas, procurando €l sostenimiento de una cultura
institucional respetuosa de los derechos de los miembros de la comunidad universitaria.

Brindar informacion utilizando conocimientos de los sistemas informéticos vigentes.

Colaborar en la confeccién de constancias, estados curriculares, pases de universidad.
Colaborar en la preparacién de certificaciones de programas de estudios para alumnos y ex
alumnos de la Facultad.

Colaborar en el armado de legajos vy archivo de documentacion de alumnos de la Facultad.
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*  Realizar atencién de alumnos en ventanilla.
*  Asistir en todo tramite que le sea encomendado por sus superiores. Desarrollar toda otra fincién
tendiente al cumplimiento de la mision y especificaciones del cargo.

ARTICULO 3°.~Fijar el siguiente cronograma de sustanciacion para el presente llamado:
Publicidad: Desde el dia 8 de marzo y durante quince dias habiles.

Inscripcion y Presentacién de Antecedentes: desde el dia 30 de marzo de 2022 durante cinco
dias habiles, por Mesa de Entradas, Salidas y Archivo de la Facultad de Humanidades, en el
horario de 10:00 a 12:00 hs. y de 16:00 a 18:00 hs. Los interesados deberan presentar nota dirigida
a la Sra. Decana solicitando inscripeion con sus datos personales, especificando su correo
electrénico (que seré utilizado como via de comunicacién y/o notificaciones de todo Io relativo al
concurso para el cual se inscribe), y en un sobre cerrado Curriculum Vitae firmado y fotocopias
de antecedentes, debidamente autenticadas por escribano o autoridad competente,

Publicacion de aspirantes: Desde ¢l 7 al 13 de abril de 2022. 7

Recusacién y Excusacion del Jurado: Desde el 7 al 13 de abril de 2022.

Lugar y Fecha de Examen: Facultad de Humanidades, el dia 27 de abril de 2022 a hs. 10:00 en
aula a confirmar, '

Plazo y expedicién del Jurado: Hasta un maximo de cinco (5) dias posteriores a la prueba de
oposicién y antecedentes.

Periodo de Impugnacién: Hasta cinco (5) dias habiles a partir de la notificacién del dictamen.

ARTICULO 4°.- Desi gnar a los agentes que se indican a continuacién como miembros del Jurado
que entendera en el presente llamado

TITULARES
1. Silvia Patricia Rodriguez — Secretaria Académica
2. Stella Maris Mimessi — Facultad de Humanidades
3. Pablo Cruz — Facultad de Cs. de la Salud
SUPLENTES
1. Lilia Susana Scillia -- Facultad de Cs. Econémicas, Juridicas y Sociales
2, Claudia Alejandra Luna — Facultad de Humanidades
3. Lidia Ester Ramirez — Facultad de Humanidades

ARTICULO 5°.- SOLICITAR a la Asociacién del Personal de la Universidad Nacional de Salta
(APUNSa), la designacién de veedores gremiales en su caracter de Titular y Suplente para el
presente concurso.

ARTICULO 6°.- NOTIFIQUESE 2 los miembros del tribunal, APUNSa y comuniquese a las
distintas dependencias, Sr Rector, Direccién General de Personal, Direccion Administrativa
Contable, Direccion General Administrativa Académica. Secretaria Administrativa y de
Vinculacién con la Comunidad, Departamentg de-Personal, Publiquese en Boletin Oficial. Siga a
78 WORtmINdad del tramite.
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