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RES. H. N* 0 i 2 0/21

Expte. N° 4093/21

VISTO:

El pedido realizado por el Sr. Director de General Administrativo Contable de esta Facultad CPN
Fabian Nieva, en el que solicita la provisién de dos (2) becaries, para realizar tareas de apoyo en la
mencionada dependencia, durante seis (6) meses; y

CONSIDERANDO:
Que fundamenta dicho pedido en la necesidad de formacion de estudiéntes en el 4rea;

Que asi mismo, indica que las tareas que realizarfan les becaries en el area de Direccién General
Administrativa Contable, serian de colaboracion en preparacion de documentos para anticipos, colaborar
en control de rendiciones de cuentas, atencion al pablico, archivo de documentacién, entre otras;

POR ELLO, y en uso de las atribuciones que le son propias,
LA DECANA DE LA FACULTAD DE HUMANIDADES
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- LLAMAR a inscripcién de interesades en cubrir DOS (2) Becas de Formacion, para
colaborar en ¢l 4rea de Direccion General Administrativa Contable, realizando tareas de asistencia en la
mencionada Dependencia:

ARTiCI_JLO 2°- ESTABLECER que les postulantes deberén reunir los siguientes requisitos establecidos
la normativa Vigente Res. C.S. 470/09 Capitulo III: ‘

Ser estudiante regular de la Universidad, en la Facultad de Ciencias Econdmicas.

Haber aprobado como minimo el 50% de las asignaturas de la carrera. -

No haber sido objeto de sanciones disciplinarias en la Universidad.

Haber aprobado como minimo 2 (dos) dos materias en los Gltimos 12 meses previos a la
convocatoria, o habiendo aprobado la totalidad de las materias correspondientes a la curricula,
estar en etapa de elaboracién de tesis, tesina o proyecto final segiin corresponda debidamente
acreditada.
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ARTICULO 3°DETERMINAR que les postulantes deberan responder al siguiente perfil:

+ Tener conocimiento y capacidad para comprender de las tareas y tramitaciones que se realizan en
la Dependencia solicitante.
¢ Tener experiencia en tareas administrativas (no excluyente).
Demostrar competencia para, producir e interpretar, oral y/o escrito de textos administrativos.
o Demostrar conocimientos informaticos: Excel, Word, manejo de Internet para la bisqueda de
- informacidén y comunicacion.
o Tener capacidad para el trabajo grupal, y para la comunicacién con miembros de la comunidad.

ARTICULOQ 4°.- FIJAR las funciones que les becaries deberan licvar a cabo, segin ¢l siguiente detalle:

B
b)
<)
d)
€)
f)
g)
h)
i)
i)

Colaborar en preparacién de documentacion necesaria para anticipos de fondos de gastos
autorizados

Controlar rendiciones de cuentas de los distintos gastos de la facultad y sus agentes de
acuerdo las normativas vigentes

Realizar Registros en el sistema informatico vigente

Redaccion de notas, citaciones, providencias e informes

Intervenir bajo supervisién, en retenciones impositivas a proveedores y demas personas
fisicas y/o juridicas.

Confeccién de Misiones Oficiales y/o resoluciones que avalen las comisiones de servicio por
parte del personal docente o administrativo

Emisién Cheques

Archivo de documentacion respectiva del area

Atencion al piblico, en consultas entrega de cheques, recepcion de rendiciones de cuentas y
otros

Asistir en los trimites que le sean encomendado per su tutor o Jefe a cargo y ejecutar toda
otra tarea administrativa inherente al Area Administrativa Contable

Nota firmada en formato pdf, donde consignaré sus datos personales, DNI, L.U., y Carrera

que cursa.
Certificado analitico actualizado emitide por SIU Guarani.
Curriculum Vitae actualizado, firmado y en formato pdf.

ARTICULQ 7°.- FIJAR el siguiente Cronograma de Actividades:

Publicidad: a partir del 29 de marzo de 2021
Inscripcion: 7, 8 y 9 de abril de 2021, por Ventanilla Virtual de Mesa de entradas de la Facultad de
Humanidades mentradas@hum.unsa.edu.ar
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- En Asunto se debera consignar: Beca de Formacién-Direccién Administrativo Contable-
Apellido y Nombre Postulante.

- En el Cuerpo del correo: Sra. Decana de la Facultad de Humanidades, por la presente
solicito inscripcién como Postulante a la beca de formacién del 4rea de Direccion
Administrativo Contable. Nombre, Apellido y DNI _
- Adjuntar los archivos detallados en el Articulo 6° de la presente Resolucién, todos en
formato pdf.

Evaluacién de Antecedentes v Entrevistas: 14-04-21 a partir de horas 9,00, Siguiendo el protocolo
de seguridad e higiene la Facultad de Humanidades y por turnos que serdn comunicados a les postulantes.

ARTICULO 8°.- DESIGNAR la Comisién Evaluadora que intervendr4 en la seleccion de les postulantes
inscriptos, la que estard integrada de la siguiente manera: :

TITULARES SUPLENTES
César Fabidan NIEVA Francisco TOSCANO
Juan TORO Ariel HERRERA

Gabriela Alejandra CARETTA

ARTICULO 8.- DETERMINAR que Ia tutoria de la presente beca estard a bargo de la Lic. Gabriela A.
Caretta y el Sr. Director de Area Contable C.P.N César F. Nieva.

ARTICULO 9°.- HAGASE SABER, notificar a los miembros designados y comunicar a las distintas

dependencias de fa universidad.
%f -

Dra. MERCEDES C. VAZQUEZ
VICEDECANA
FacuMtad de Humanidades- UNSa




