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FACULTAD DE HUMANIDADES

Av. Bolivia 5150 - 4400 Salta
REPUBLICA ARGENTINA
Tel. FAX (54) (0387) 4255458

sacta, 28 NOV 2017
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Expte. N° 4.329/17

VISTO:

Las presentes actuaciones relacionadas con el llamado a concurso de antecedentes y pruebas de
oposicién para cubrir un (1) cargo categoria 03, Jefe de Departamento Docencia, del Agrupamiento
Administrativo del Personal de Apoyo Universitario de la Facultad de Humanidades; y

CONSIDERANDO:

Que se encuentra vacante 1 (un) cargo categoria 03 en el Departamento Docencia por jubilacion
de la Sra. Nilda Fernandez;

Que por Res. CS. N° 265/17 se aprueban las misiones y funciones del cargo de Jefe de
Departamento Docencia — Categoria 03 de esta Unidad Académica;

Que de acuerdo al Reglamento para ingreso y promocién del Personal de Apoyo Universitario de
la Universidad Nacional de Salta — Res. CS. N°® 230/08, se debe proceder a convocar a concurso para
cubrir la vacante;

Que es atribucion de Decanato, proceder a la sustanciacion de los concursos para la provision de
cargos del Personal de Apoyo Universitario,

POR ELLO y en uso de las atribuciones que le son propias,

EI DECANO DE LA FACULTAD DE HUMANIDADES
RESUELVE:

ARTICULO 1° Llamar a Concurso Cerrado Interno de antecedentes y pruebas de oposicién para cubrir
un (1) cargo Categoria 03 - Jefe de Departamento Docencia, del Agrupamiento Administrativo del
Personal de Apoyo Universitario de la Facultad de Humanidades, el que se regird por las normas
dispuestas por la Resolucion C.S. N° 230/08 y modificatorias.

emuneracion: $ 32.064,70 mas adicionales generales y particulares del cargo

‘ _irario de trabajo: Treinta y cinco horas semanales, de lunes a viernes de 8:00 a 15:00 horas, sujeto a
modificacion.

Dependencia Jerarquica: Direccién Administrativa de Docencia y/o Direcciéon General Administrativa
wAcadémica.
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ARTICULO 2°: Establecer las siguientes condiciones generales y particulares, temario, misiones y
funciones.

Condiciones Generales:
e Ser agente de la planta permanente del Personal de Apoyo Universitario de la Facultad de
Humanidades.
e Reunir las condiciones previstas por Res .CS. N° 230/08

Condiciones Particulares:

o Experiencia en tareas administrativas iguales o similares a las del cargo a cubrir.
Responsabilidad, iniciativa, creatividad y compromiso con la institucion.
Capacidad para trabajar en equipo.

Redaccioén propia y buena ortografia.
Conocimientos y manejo de informatica.

Disposicién para colaborar en toda tarea y/o a requerimiento de las autoridades de la Facultad de
Humanidades.

Temario General:
- Estatuto de la Universidad Nacional de Salta.
- Convenio Colectivo de Trabajo Sector No Docente - Decreto 366/06
- Convenio Colectivo de Trabajo Sector Docente — Decreto 1246/15
- Ley de Procedimientos Administrativos N° 19549 y Decretos Reglamentarios.
- Reglamento para la provision de cargos interinos y temporarios (Res..H 353/07)
- Reglamento para la provisién de cargos de alumnos auxiliares de 2° categoria (Res. CS
301/91 y modificatorias y Res. H 481/01 y modificatorias)
- Reglamento de adscripciones docentes (Res. H 1 100/17)
- Reglamento de concurso para la provisién de cargos de Profesores Regulares (Res. CS
350/87 y modifigatorias)
- Reglamento de concursos para la provisién de cargos de Auxiliares de la Docencia (Res.
CS 661/88 y modificatorias)
- Reglamento sobre Régimen de Permanencia (Res. CS 014/14 y modificatorias)
- Reglamento de actividades docentes de los JTP y Auxiliares de 1° categoria (Res. H
196/88)
Reglamento para la aplicacion del articulo 14 del CCT Docente (Res. CS 585/16)
Reglamento para la aplicacion del articulo 13 del CCT Docente (Res. CS 425/17)

Ante la ausencia de un cargo a nivel Direccion: Entender en todo lo relacionado con la aplicacion
de disposiciones contenidas en los Reglamentos de Docentes de la Universidad y de la Facultad.
Coordinar, planificar, asesorar y supervisar las actividades inherentes a su Departamento y las de
personal bajo su dependencia. Colaborar en el asesoramiento a las autoridades de la Facultad y de
la Direccion General Administrativa — Académica.
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Funciones (Resolucién CS. N° 265/17)

e Organizar y ejecutar las tareas a nivel de Departamento y ejercer el control directo sobre el
personal a su cargo.

e Brindar asesoramiento a los niveles de jerarquia superior
Supervisar y controlar el desempeiio del personal a su cargo.

* Organizar, coordinar y ejecutar administrativamente todos los concursos publicos para la
provision de cargo regulares docentes y de los auxiliares de la docencia.

* Organizar, coordinar y ejecutar administrativamente todos los llamados a inscripcion de
interesados para la cobertura interina de cargos docentes y de los auxiliares de la docencia.

¢ Organizar, coordinar y ejecutar administrativamente los llamados a inscripcién de interesados
para la cobertura de cargos adscriptos docentes y auxiliares docentes de 2° categoria.

e Entender en todo lo relacionado al Régimen de Permanencia de Docentes.
Entender, organizar y mantener actualizada la informacién conteniendo el registro académico de
cada uno de los docentes.

¢ Entender en todo lo concerniente a las cuestiones administrativas relacionadas con los docentes
de esta Facultad, Sedes Regionales y Anexos (si los hubiere) donde se dictan carreras con
dependencias académicas de esta Facultad.
Compilar, clasificar y archivar la legislacion vigente de su competencia.
Confeccionar las resoluciones que le son inherentes.
Ejecutar las tareas arriba enunciadas no solo en lo concerniente a los tramites propios de esta
Facultad sino también de las Sedes Regionales y Anexos (si los hubiere) donde se dictan carreras
con dependencias académicas de esta Facultad.

® Realizar toda otra funcion que haga al cumplimiento de la mision del cargo.

ARTICULO 3°: Fijar el siguiente cronograma de sustanciacion para el presente llamado:
Publicidad: A partir del 11 de diciembre de 2017 y por un lapso de quince (15) dias habiles.

Lugar, fecha y horario de inscripcién: Mesa de Entradas en la Facultad de Humanidades los dias 21,
22,23,26y 27 de febrero de 2.018 de 9,00 a 12,00 hs.

Inscripcion y presentacion de documentacién: Presentar solicitud de inscripcién dirigida al Sr. Decano

) e la Facultad de Humanidades, Dr. Angel Alejandro Ruidrejo (original y copia), carpeta con curriculum
¥ ) ¥ifae y fotocopias autenticadas de documentacion probatoria (por escribano Publico o persona autorizada
an tal fin en el ambito de esta Universidad), en sobre cerrado y firmado por el postulante.

isacion y excusacién del jurado y/o postulantes:
Mesa de Entradas de la Facultad de Humanidades, durante cinco (5) dias habiles a partir del 28 de

ro de 2018. Las presentaciones deberan estar comprendidas en los Art. 17 y 18 de la Res. CS N°
230/08.
S

'lv/_"
m&ff'l"rueba de oposicion: 20 de marzo de 2018 a horas 10:00 en la Facultad de Humanidades, Avda. Bolivia
- 5150, Salta.

%

ARTICULO 4°: Designar a los agentes que se indican a continuacién como miembro

s del Jurado que
entendera en el presente Ilamado:
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Titulares: . )
- Sonia Maria IBANEZ ALVAREZ (Facultad de Ingenieria)
- Rosa MONTERO (Facultad de Ciencias Econdmicas)
- Mario Daniel APARICIO (Facultad de Humanidades)

Suplentes:
- Anita Isabel MAMANI (Facultad de Ciencias Naturales)
- Marta ARIAS (Facultad de Ciencias de la Salud)
- Alba Haydeé LOPEZ (Facultad de Ciencias Econémicas)

ARTICULO 5°: Solicitar a la Asociacion del Personal de la Universidad Nacional de Salta (APUNSa), la
designacion de veedores gremiales en su caracter de Titular y Suplente para el presente concurso.

ARTICULO 6°: Hagase saber a las distintas dependencias, comuniquese y remitase copias a: Sr. Rector,
Direccion General de Personal, Miembros del Jurado, Veedor Gremial, Asociacién del Personal de
Apoyo Universitario, Direccion Administrativa Académica, Direccion Administrativa Contable,
publiquese en el Boletin Oficial y siga a Despacho General de Mesa de Entrada para la continuidad del
tramite correspondiente.

A ARIS MIMES
SECRETAR\AADM\N\(?TR‘AJ '\:’S;; '
Facuttad de Humanidades

Facultad Humanidades - UNSa




