WUniversidad Nacional de Sulla
FACULTAD DE CIENCIAS EXACTAS
Av. Bolivia 5150 - 4400 - Saita
Tel. (0387)425-5408 - Fax (0387)425-5449
Republica Argentina

SALTA, 31 de Agosto de 2015.

EXP-EXA: 8385/2015
RESD-EXA N°: 539/2015

VISTO: la nota que corre agregada a fs. 1 de las presentes actuaciones, por la cual se
tramita la aprobacion del programa y Régimen de Regularidad de la asignatura Optativa
Informética (Convenio con Bioquimica Universidad Nacional de Tucumaén), para la carrera
de Licenciatura en Quimica (Plan 2011), y

CONSIDERANDO:

Que la Comisién de Carrera respectiva, aconseja la aprobacidon del programa,
Régimen de Regularidad y Reglamento de Catedra de la asignatura antes mencionada.

Que el Departamento de Informatica analizd el Reglamento y Régimen de
Regularidad de la asignatura Optativa Informdtica (Convenio con Bioquimica Universidad
Nacional de Tucumaén), aconsejando la aprobacion del mismo.

Que la Comision de Docencia e Investigacion, en su despacho de fs. 11, aconseja
favorablemente.

Que en tal sentido, se dio cumplimiento a lo establecido en la RESD-EXA N°
049/201 1, resolucién homologada por RESCD-EXA N° 135/2011.

POR ELLO y en uso de las atribuciones que le son propias;

EL DECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS EXACTAS
(Ad-referéndum del Consejo Directivo)

RESUELVE

ARTICULO 1.- Aprobar, a partir del periodo lectivo 2015, el Programa Analitico y Régimen
de Regularidad de la asignatura Optativa Informatica (Convenio con Bioquimica Universidad
Nacional de Tucuman), para la carrera de Licenciatura en Quimica (Plan 2011), y que como
Anexo I, forma parte de la presente Resolucion.

ARTICULO 2°.- Higase saber al Mag. Angel Rubén Barberis, Departamento de Informatica,
Comision de Carrera de Licenciatura en Quimica, Departamento Archivo y Digesto y siga a
la Direcciéon de Alumnos para su toma de razdn, registro y demds efectos. Cumplido,
archivese.
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Asignatura: Optativa Informatica (Convenio con Bioquimica Universidad Nacional de Tucumén)
Carrera: Licenciatura en Quimica (Plan 2011)

Fecha de presentacion: 05 de abril de 2015

Departamento o Dependencia: Informética

Profesor responsable: Mag, Angel Rubén Barberis

Modalidad de dictado: Cuatrimestral

Fundamentacion:

La informatica, hoy en dia, se ha convertido en una herramienta que facilita la manipulacion
de grandes volimenes de datos, y el procesamiento dptimo de la informacién computacional. Por
otro lado, las Nuevas Tecnologia de la Informacién y la Comunicacion (NTICs) han revolucionado
todas las dreas del conocimiento humano. En este contexto, la Informatica contribuye a la formacién
de recursos humanos interdisciplinarios que se convertiran en un eslabén de gran importancia para
las distintas ramas del saber, y al mismo tiempo constituye en la actualidad, la base inevitable para
alcanzar una mayor grado de desarrollo, tanto desde el punto de vista profesional, como para el
progreso de las investigaciones cientificas.

La adquisicion de competencias relacionadas con la informética resulta basica en cualquier
nivel del proceso de ensefianza y aprendizaje en 4reas como la quimica, bioquimica y farmacia. La
asignatura Informatica pretende proporcionar a los alumnos las competencias basicas necesarias
para que puedan usar la computadora como una herramienta de asistencia en las labores tanto
académicas como profesionales y de investigacion.

2. Objetivos
2.1. Generales

La formacién integral de Tecndlogos con sentido humanistico, analiticos, creativos, y
emprendedores, facilita el uso de la informatica como una herramienta capaz de asistir en las labores
cotidianas de los alumnos. Por lo tanto, la asignatura pretende que los alumnos adquieran las
competencias necesarias para utilizar la tecnologia de la informacion en procura de dar soluciones a
problemas de las areas quimica, bioquimica y farmacia, con el fin tnico de mejorar la calidad y
productividad.

2.2. Especificos
La asignatura pretende:

Proporcionar una introduccion general a la Informatica.

Formar personas comprometidas con su entorno profesional y cientifica en la utilizacion de la
Informatica, como un medio para almacenar, procesar y transmitir informacién en formato digital.

Lograr que los estudiantes aprehendan los conceptos relacionados con los sistemas
informaticos.

Proporcionar una formacidn préctica en las principales herramientas informaticas que utilizard
el alumno durante su formacion universitaria.

Formar alumnos en ¢l uso de un Procesador de Texto, para que sean capaces de redactar notas,
informes cientificos, formularios y certificados, definiendo formatos especiales, estilos,
configuracion de plantillas y dibujado basico.

Formar alumnos en el uso de Planillas de Calculo, para que adquieran la destreza en la
manipulacion de tablas numéricas, realizaciones de estimaciones empiricas, creacién de cuadros
comparativos, creacién de graficas estadisticas, como asi también, la manipulacién de formatos

especiales, estilos y plantillas.
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Capacitar al alumno en el uso de una herramienta de presentacion, para que puedan crear y
modificar presentaciones con una herramienta especifica, desde las mds sencillas en los que solo
hay texto, hasta las més complejas que combinan el texto con imagenes, ilustraciones y otros
elementos; con usos de efectos de animacion y transiciones para hacer mas atractiva y efectiva la
presentacidn de la informacidn.

3. Contenidos Tematicos

3.1 Programa Analitico

Unidad 1 - Introduccion a la Informatica

Conceptos Preliminares: Ciencia y Tecnologia. Informatica. Informacion y Datos.

Sistemas Informaticos: Definicién y clasificacion. Hardware, Software y Humanware.

Sistema Operativo: Caracteristicas. Escritorio y la barra de tareas. Aplicaciones incluidas en
Windows. Herramientas del Sistemas. Explorador de Windows. Agregar y quitar programas.
Manipulacién de Archivos.

Internet: Navegadores (Browsers). Informacion en Internet. eMails. Redes Sociales. Blogs.

Unidad 2 - Procesador de Texto

Introduccién a los procesadores de textos: El procesador de textos Microsoft Word. Elementos de la
aplicacion. Un primer documento. Insercién de texto. Correccién automatica. Desplazamiento por el
documento. Seleccion de texto. Bisqueda y reemplazo.

El formato del texto: El aspecto del texto. Caracteristicas de formato del texto. Formato de pdrrafo.
Tabulaciones. Numeracion y vifietas. Bordes y sombreado. Columnas. Estilos.

Formato de pagina: El aspecto de la pagina. Orientacién y margenes. Nameros de linea y bordes.
Encabezados y pies de pagina. Secciones.

Hustraciones: Inclusién de ilustraciones en los documentos. Manipulacién de las ilustraciones.
Herramientas de dibujo. Autoformas y texto artistico. Diagramas y cuadros de texto.

Tablas: Las tablas de Word. Filas, columnas y celdas. Formato de celda. Manipulacion de tablas.
Ortografia y gramatica: Revisién y correccion ortografica y gramatical. Opciones. Particién de
palabras con guiones. Sindnimos. Ordenacién.

Mas sobre Word: Guardar como pdgina web. Mas sobre el menl Ver. Saltos, comentarios
referencias. Letras capitales. Temas. Control de cambios.

Unidad 3 - Planillas de Calculos

Introduccién a Microsoft Excel: Concepto de hoja. Concepto de celda. Datos y formulas.
Operaciones de seleccion. Edicién. Insercién y eliminacion.

El aspecto de la hoja de cdlculo: Tipos de datos y formato. Fuentes y alineacién. Bordes y
sombreados. Formato condicional y autoformato. WordArt, organigramas y dibujos. Formato de
pagina.

Referencias, calculos y férmulas: Manejo de hojas. Identificacién de celdas. Referencias.
Operadores y férmulas. Funciones.

Graficos de Excel: El Asistente para graficos. Graficos en dos dimensiones. Gréaficos 3D. Datos,
series y etiquetas. Mas sobre el Asistente para graficos. Edicion de graficos. ‘

Bases de datos en Excel: Las bases de datos. Ordenacién y filtrado. Subtotales. Formularios. Tablas
dinamicas. Graficos dindmicos.

Andlisis de los datos: Analisis con series. Tendencias. Calculos estadisticos. Tablas de datos.

Unidad 4 - Presentacidn de la Informacién

A
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Introduccion a las presentaciones con diapositivas: El entorno de MS PowerPoint. Elementos de la
aplicacion. Una primera diapositiva. Vistas. Asistentes y plantillas. Barras de herramientas.
Insercién de texto. Desplazamiento por el documento. Seleccion de texto. Busqueda y reemplazo.
Revision de la ortografia.

El formato del texto: El aspecto del texto. Caracteristicas de formato del texto. Formato de parrafo.
Numeracién y vifietas. Tabulaciones. Bordes y sombreado.

El disefio de las diapositivas: Tipos de diapositivas. Configuracion de pégina. El fondo de la
diapositiva. Encabezados y pies de pagina. El clasificador de dispositivas. Notas.

llustraciones: Inclusion de ilustraciones en las dispositivas. Manipulacion de las ilustraciones.
Herramientas de dibujo. Autoformas y texto artistico. Diagramas y cuadros de texto.

Tablas: Las tablas de PowerPoint. Filas, columnas y celdas. Formato de celda. Manipulacién de
tablas.

Animacién y ejecucion de las presentaciones: Transiciones de las diapositivas. Efectos de
animacion. Control de las animaciones. Control de la ejecucion.

Disefio general de las presentaciones: El objetivo de la presentacion, Planificacion general de la
presentacion. Distribucion de la informacion en diapositivas. El disefio general. Cuestiones de
legibilidad y efectividad.

Plantillas y patrones: Creacidn de platillas. El patrdn de las dispositivas.

3.2 Programa de Trabajos Practicos

Se consideran 14 semanas. Dos clases por semana de tres horas,

TP Nro. | Temas Cant. Clases asignadas
Conceptos Basicos: Introduccion a la Informadtica 1
Sistema Operativo Windows 2
Word: Introduccién y Formatos 2
Word: Disefio, preparacion y escritura de Informes |3
Word: Disefio e impresion de Certificados 2
Word: Editor de Ecuaciones, WordArt, Formas 2
2
2
3
2
3

Excel: Introduccidn, Formatos v Férmulas

Excel: Grificos estadisticos y Datos condicionales.
Excel: Ordenacion de datos, Formatos condicionales
0 PowerPoint: Introduccion y Formatos

1 PowerPoint: Disefio Avanzado de Presentaciones.

p— = (ND OO |~ O n | [ D | —

Cuatro clases se utilizardn para las evaluaciones de los parciales (2) y recuperatorios (2).
3.3 Bibliografias

Castellanos Casas, Ricardo; Ferreyra Cortés, Gonzalo. Informatica Activa Alfaomega. 2011.
Castellanos Casas, Ricardo; Ferreyra Cortés, Gonzalo. Informatica Activa Alfaomega. 2011.
Castellanos Casas, Ricardo; Ferreyra Cortés, Gonzalo. Informatica Activa Alfaomega. 2011.
Pefia, Rosario; Cuartero, Julio. Curso Completo de Informatica. Alfaomega. 2014,

LIPS T NG PRIy

Metodologia y descripcidn de las Actividades tedricas y practicas
4.1 Metodologia de la Ensefianza
...
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El cursado de la asignatura es cuatrimestral, con 6 horas reloj por semana, de los cuales, 2 horas
corresponden al dictado de clases tedricas y 4 horas para las clases practicas.

La metodologia a utilizar tanto en las clases tedricas como practicas es la relacionada con el
Aprendizaje Colaborativo. En la era de la informacion, no solo importa la disponibilidad de la
informacion y el conocimiento, sino el conjunto de nuevas tecnologias que han permitido que
alumnos organizados en grupos puedan constituirse como "seres" evolutivos con capacidad de
adaptacion. Desde esta perspectiva el aprendizaje colaborativo, genera nuevos escenarios
educativos en el que, tanto el docente como los alumnos, inmerso en el proceso de ensefianza-
aprendizaje, canalizan sus esfuerzos en un intercambio y participacioén continua. Se plantearan,
por un lado, trabajos practicos de diferentes grados de dificultad (conforme se vaya avanzado con
el desarrollo de los contenidos de la materia), que han de suponer un reto, un desafio que incite a
su resolucion y propicie la transferencia del aprendizaje; y por el otro, estimulaciones cognitivas
mediante materiales que entrenen al alumno en las operaciones basicas de la herramienta
ofimatica. Todos ellos, con el objeto de propiciar un aprendizaje por descubrimiento, que favorece
el desarrollo mental, colocan en primer plano las destrezas de investigacion del alumno, y al
tiempo en que se ejercita, adquiere la capacidad para resolver problemas.

4.2 Descripcion de Actividades Tedricas y Practicas

La asignatura se impartird en dos clases de 3 horas por semana, de los cuales, la primera hora
correspondera a teoria y las dos restantes a clases practicas.

Durante las clases tedricas, el docente interactuara con los alumnos para exponer nuevos temas,
recomendar buenos habitos de uso de la herramienta ofimatica segin los temas de revision, e
identificar dificultades en el aprendizaje.

Las clases practicas se llevaran a cabo esencialmente en laboratorios con computadoras, procurando
garantizar un equipo por alumno. En dichas clases, los alumnos se abocaran al desarrollado
exclusivamente durante las clases pricticas con asistencia personalizada del docente. Esto permitird
a la catedra llevar un control adecuado sobre el cumplimiento de las expectativas de logros
alcanzado por cada alumno.

En todos los casos, se buscard que el alumno estudie y conceptualice los contenidos teméticos de la
asignatura durante el desarrollo de las clases, tanto tedricas como practicas, no requiriendo tiempo
adicional para el aprendizaje. Serd importante la asistencia de los alumnos a todas las clases
impartidas.

5. Recursos Didacticos
» Materiales educativos digitales con simulaciéon de escenarios simples y test de
conceptualizacion.
«  Materiales educativos para la exposicion: pizarrén, proyector multimedia, computador y
presentacidén multimedia.

6. Sistema de Evaluacién y Promocion
6.1 Régimen de Regularizacion
Para regularizar la asignatura, el alumno debe:

a) Aprobar cada uno de los dos examenes parciales o sus respectivas recuperaciones de
caracter practico, con una nota mayor o igual a 60/100. Los examenes se realizaran en
computadora.

Presentar y aprobar todos los Trabajos Practicos.
Tener el 80 % de asistencia a clases practicas.
...
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6.2 Régimen de Aprobacion

Para aprobar la asignatura el alumno debe rendir y aprobar un examen final de caracter tedrico-

practico con una nota mayor o igual a 60/100. Acceden a esta instancia, los alumnos que no logran

promocionar.

6.3 Régimen de Promocion

Para promocionar el alumno deberd haber aprobado todos los exdmenes parciales o sus
recuperaciones con una nota mayor o igual a 70/100; haber asistido al menos al 90% de las clases
précticas y, haber presentado y aprobado un trabajo integrador del estilo monografico sobre un tema
libre de no menos 8 paginas, en el que ponga en practica todo lo ensefiado en la asignatura. El
trabajo debera contener: una caratula alegérica de presentacién del tema y autor; tabla de contenido
temadtico; introduccién y desarrollo del tema. Debera mostrar el uso adecuado del formato del
documento a través de estilos; incorporar encabezado y pie de pagina; incorporar imagenes y
dibujado con word; uso del editor de formulas, uso de autoformas; incrustado de objetos de planilla
de calculo, entre otras recomendaciones del docente.

El alumno debera elegir el tema y desarrollarlo en su domicilio. Solo podra someterlo a revisién del

docente una sola vez antes de su presentacién final. El desarrollo y revisién podra ocurrir en el

transcurso del altimo mes de clases, y la presentacién final durante la Gltima semana antes del cierre

de planilla de regularidad.

La nota de promocion sera aquella que resulte de promediar las notas obtenidas en los trabajos

practicos y del trabajo integrador, debiendo ser el promedio mayor o igual a 70/100. Los alumnos

que no aprobasen el trabajo integrador, quedaran automaticamente bajo la condicién de “regular”.
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