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M.TAD DE CIENCIAS EXACTAS
ENOS AIRES 1773400 SALTA (RA)

SALTA, 31 de Agosto de 1994

Erpediente No B.010/93

bue mediants Res. No 318/94 de este Conse g
procedido & la aprobacidn de la estructura administrativa
{organigramal y a las respectivas Misiones v Funciones para cada
uno de los cargos gue la %ntegran,

Que la Facultad de cias Exactas, debe proceder a la
cobertura de diversos cargos vacante s Planta Administrati-
Vasg

Gue a tal fin se hace necesario proceder a la convocatoria
a concurso  Interno de antecedentes v oposicibn, &n un  todo  de
acuardo a lo reglamsntado en Res. .95, No 687/88, ©546/93 vy
Be&P/95

Que los cargos vacantes surgan de la Res. Rectoral Ng
587795, gue fija la planta de Per:mnal No Docente para la Facul-
tad de Ciencias Exactas:

Gluie mertunamentE’y a Solicitud de este Decan n1¢q ia Asocia-
wion  del Personal No Docente de la Universidad UFPLINGa ha pro-
puesto, conforme a Reglamento la nédmina de a}".7 que a  Juicio
de la misma cuenta con la capacidad e idonsidad iciente para
evaluar vy seleccicnar personal en sus res £ Arsas, COMme
integrantes del Jurado: ;

tiue  para integrar los Jurados gue habran de entender en  la

seleccion de los cargps Técnicos para los Dptos. de GQuimica vy
Figsica, fue necesario por la especifisidad v particularidad e
ios mismos revisten, recurrir a io dispuesto en 21l Inc. o) del
Art. 11 del Reglamento correspondiente dado gque no se cusnta  en

4
la Planta de la UNSa., con agentes especializados en tales fun—
=)

Liue z=e ha procedido a realizar los sorteo establecidos en =1
respectivo Reglamento, a los efectos de conformar los Jurados que
gntenderan an la pressnte cmnvmcatmrla, sequn Actas agregadas a
e2stas actuacionss:
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POR ELLO:
Y oen uso de las atribuciones que le son propias

EL DECAND DE L& FACULTAD DE CIENCIAS

R™E B UuBLL Y E

ARTICULD lo: Convocar a Concurso Interno de antecedsnites, Frusba
de oposicidn vy Entrevista entre el personal  No-Docente de  1a
“Facultad de Ciencias Exactas, para cubrir los cargos gque se
\hdica a continuacidn, pertenscientes a la Planta Administrativa
de 2sta Unidad Académica vy en un todo de acuerdo a lo establecido
2n la Res. Rectoral Np 587/93 y con un cumplimiento minimo de 35

5. semanales (Res. No E92/926).

CANTIDAD CARBO _ CATERORIA SUELDRO

i tunoy JEFE DPTO. ALUMNOS A-H9 $: S.MM

1 {unod  JEFE REGISTRO —-DPTO. ALUMNOS A-GE

i lunoy JEFE MEBA DE ENTRADAE Y ARCHIVO a-08

I funo)y RESPONSABLE DE PRESUPUESTO Y REN-

DICION DE CUENTAS
lunod  TECNICO PZBPTOLHREFISIEA
I (unoy TECNICZO P/DPTO. DE QUIMICA

et

L
&

1
-

b

D
-

ARTICULDO Zo: Dejar debidamente aclarado gus, las misiones vy
funcionss previstas para cada unoc de 1o = ORCUTSan,
sENn las gque S8 correspondsen con las e wos I,
T, 111, Iv¥, V¥ v ¥I de la presente.

ARTICULD Zo:  Dejar 3ea10amnnhe establ

3 'da quﬁ =
cumpliv en cade caso, s 2l gue se aupnli ia

Ferh—

JEFE DE DEPARTAMENTO ALUMNOS:

En funcibn a las necesidades del Departamento
nisio

cumplimiento de las misi

= g J
nes y funciones previstas para 21 cargo.
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RES. No 317/94

JEFE REGISTRO DE ALUMNOS:

LUneEs a Viernes: de 7,00 a 13,00 hs,
r

Vespertino: a ¢ iterio  del agente hasta cumplir 35 hs.
saEmnanales

JEFE DE MESA DE ENTRADAS Y ARCHIVO:
Lunes s Viernes: de 7,30 a 13,30 hs.

Vespertino: a criterio del agante hasta cumplir 35 i
SEmanales,

RESPONSABLE DE PRESUPUESTO Y RENDICION DE CUENTAS:

Lunes a Viernes: de FaI® a 14,30 hs

TECNICO PARA EL DEPARTAMENTO DE FISICA:

B furncion a las necesidades de cada uno de los Laborato-
TLOS.

TECNICO PARA EL DEPARTAMENTO DE GQUIMICA:

En funcidn a las necesidades de cada uno de  los  Laborato-

riog.

ARTICULD 4o Disponer 1a integracidn de los Turados p

LRURLNE S 1 Fara cada uno
de los targos concursados de la forma Y omodo gues  se explicita
saguidanente  los que resultan del sorteon pravisto en el Art. ioo

de la Res. No &B7/88 ae las 1

1% conformadas para los agentes

propusstos por APUNSa, ¥ 2ste Decanato.
Para un cargo de Jjefe de Dpto. Alumnos - Cat. 09

TITULARES

- fArgentino Moralss
- Amzlia Pérez de Aguilera
-~ Maria Julia Ldpez de Gonzdlexr

SUPLENTES:

= fAmelia Oruz de Dorrea
= Ricardo Radl Féraz

&t
i i =P
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- Mirta Elena Uib ashur

Para un cargo de Jefe Registro Dpto. Alumnos - Lat

il

|

TITULARES

= Maria Julia Ldpez de Bonzdaler
- fAmslia Crur de Correa
— Gloria Lilian Risra

SUPLENTES:
- MNilda Elsa Benitez de Idigo
~ Amalia Pérez de Gguilera
= fAzucena Terssa Macchi

Para wun cargo de Jefe de Mesa de Entradas ¥ Archivo — Cat. @8
TITULARES::
= Ana Marla Buardo

- Olga Beatriz del Valle Torres
- Gloria del V. Burgos de Parra

SUPLENTES :

- Rodolfo Martin Delgad
= Ana Maria Corrales
- José Migusl Crus

*e Yarad

Para un garoo de Responsable de Fresupuesto y Rendicidn de Cusn—
tas - Cat. &7

TITULARES :

- Samual Alberto Aramavo
- ﬁima Patricia Ibarra Alvarez
—~ Yictor Jests Diaz

SUPLENTES:

- Marcelo Daniel Peyvret
- Amalia Chiban de Mever
- Hector Eduasrdo Alarcdn
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RES. No 212/94

Para un cargo de Técnico p/ Dpto. de Buimics — Dat, 6F

TITULARES
- Ing. Pedro José Bernabé
- Ing. Victor Jesus Diaz
- Ing. Juan Francisco Ramos

SUPLENTES:

= Dr. Aalfredo Espindola
= Ing. Silvano Locatelli

Para un cargo de Técnico p/ Dpto. He Fisica - Cat. @7
TITULARES:

= Ing. Carlos Alberto Cadena
- Ing. BDaniel Hoyos
= Dr. Luis Saravia

SUPLENTES #

= Antonio Sarapura
- Héctor Cristafari
-~ Ricardo Caso

ARTICULD 3op: Dejar aclarado gue el Jurado debera sxpedirse en un
plazo no mayor cde 72 hs. a partir de finalizado cada una de las
pruabas realizadas.

ARTICULD fo: Disponer 1 siguiente calendario para la sustancia-
cion del presente concursos

i
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i
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PUBLICIDAD: A partir del lo de 5

INSCRIPCIONES: del 19 al 23 de Setiembre de 1.994

LUGAR DE INSCRIPCIONES:Mesa de Entradas de la Fac.ls, Eia
CIERRE DE INSCRIPCIONES: 23 de Setiembre de 1994 a Hs. 12,¢
RECUSACIONES: (Art. 140~ hasta el 28/09/94 .

PRUEBA DE OPOSICION Y ENTREVISTA: 4 de Octubre de 1994 a%,36¢  Hs
{(Dpto. Alumnos - Téc.lca.y
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S A d s
RES. Mo 312/%94
Foa?
@3 de Octubre 69,30 Hs. (Reg.
* Alumnos~ Mesa de Entrada v
Fendicidn de -Cuentas.
ARTICULD 7o: Dejar debidaments 2stablecido como Condicidn Gensral

para todos los cargos la necesidad de poseer una sdlida Tﬁ?mﬁ'ljh

&n iguales o similares funciones,

ARTICULD
pedido de ac
ria, debsra
respectivas Di

8o
5

la

ARTICULD %o
de  la L.N. .
raspachivo Regl
para cada uno o
actuaciones.

Recordar a la Asociaciédn del Personal No - Docente

AT / e podra de acuerdo al Art. 150 del
amanto, demlunar un veedor titular v uno suplente
£ los concursos para gue s tramitan las prasentes

ARTICULD 1®o: Higase saber, remitase copia a Rectorado
taria Académica. Publiguese en transparentes Fa
plido. RESERVESE.

geEt .- - TO CADENA
SECRETAI CADEMICO
Facultad de Ciencias Exactas




ANEXO I - RES. No 312/94

Expediente No BOle/93

DEPENDENCIA Direcciéon Administrativa Académica
CARGO: Jefe de Departamento de Alumnos - Categoria o9
MISION:
Ejiercer la Jurisdicocion administrativa del

sector. Administrar centralizadamente el INgraso
de alumnos a la Facultad v llevar el ragistro v
control de la actividad académica y curricular  de
los mismos hasta su 2Qreso.

FUNCIONES:

- Fiscalizar que la admisién vy resinscripcidn  de
alumnos se ajuste estrictamernte a las reglamentaciones y disposi-
ciones correspondientes.

- Supervisar gue la inscripcidn por materias de los
alumnos se efectis conforme lo determinan los regimenss de corre-
lacidn de asignaturas, rechazando todas aguellas que no s  ajus—
tan a las disposiciones en vigor, @ delegando en &l titular del
Dapartamento Inscripciones por materias la responsabilidad admi-
nistativa corespondiente.

= Intervenir en todos los tramites referidos a  in
cripociones extraordinarias para el ingreso o prosecucidn de
estudins, brindando la informacién que surija de la interpretacidn
de las normas reglamentarias.

— Disponer los medios conducentes a la mas amplia,
clara y precisa informacién de los alumnos sobre planes de estu-
dios, tablas de correlacibn de materias, régimen de estudios,
reglamentaciones de trabajos practicos, sxamenss parciales ¥
finales, reglamentaciédn de saminarios, tesis v toda otra de
interés para los estudiantes.

= Brindar apoyo administrativo y asesorar al sector
docente y estudiantil en la interpretacién de las reglamentacio-
nes ¥y normas de procedimientos referidas a su aArea especifica.

- Entender en todo lo relativo a la coordinacidn,
programacion v difusibdn de los turnos de sxzamenes ordinarios v
extraordinarios dispusstos por los Departamentos Docentes, dele-
gando en el titular administrativeo del Dpto. de Exdmenss la
responsabilidad de realizar las tareas respectivas vy las referi-
das a la custodia y conservaciédn de los libros y actas de sxime-—
nes y archivo de antecedentes.

— Fiscalizar la correcta y actualizada rEgi
de datos en el fichero Bral. de Inscripciones v Promociones de
Alumnos, delegando en el titular del Departamento Registr

i
i
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la responsabilidad administrativa correspondiente.

— Suscribir 2] despacho de todos los exptes. referi-
dos a pases de carreras, pases de univarsidades, squivalencias de
materias, prérroga de valide: de trabajos précticos, seminarios,
tesis, eto.

- Controlar y suscribir toda la documentacidn expedida
por la Direccibn de Alumnos, salvo expresa delegacidn de atribu-—
ciones a los Jefes de Dpto. o Divisién gque la integran.

- Organizar el archivo general de antecedentes, regla-
mentaciones, circulares, etc. referidas al sector alumnos.

- Guiar, distribuir, coordinar ¥ supervisar 21 trabaj
cargo del personal de su dependencia. Responder ante la Sup
ridad por el correcto v eficiente desempefo del mismo.

— Dar cuenta a la Superioridad de toda falta, irregula-
ridad, negligencia e ineficiencia de su peErsonal, aplicando o
sugiriendo a la Superioridad las sanciones disciplinarias corres-—
pondientes.

- Preveer las necesidades de elementos de trabajo vy
solicitar su provisién con la debida anticipacidn.

- Y toda otra tarea que se le encomiende.
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Expediente No 801

DEPARTAMENTO DE ALUMNDOS

CARGO: JEFE DE REGISTRO Y ARCHIVIE - CATEGORIA: o8
DEPENDENCIA: JEFE DEL DEPARTAMENTO ALUMNDS

MISION

Intervenir en todos los asuntos administrativos
que ingresen para su tramitacién a Direccién de Alumnos.

Entender en todos los aspectos relacionados con el
registro v la inscripocidn de los alumnos.
Ejercer la jurisdiccidn administrativa de la misma
=)

en ausencia de su titular, constituyéndose en su r smnlazante

-  Programa de acuerdo con las disposiciones del
io académico, la inscripcibén por materias de la totalidad
asignaturas gue componen los planss de estudios.
~ Organizar la recepcidn de las solicitudes de
inscripcidn por materia procediendo conforme 1o disponen las
normas. reglamentarias en vigencia.

- Verificar si las solicitudes presentadas se
ajustan a las disposiciones vigentes sobre correlacién de m
rias, rechazando en forma total o parcial aguellas aue no e
encuadradas en las mismas.

- Confeccionar las ndminas de alumnos reaul
materia girdndolas a los Departamentos Docentes correspondientes
para su distribucidn a las catedras.

— Remitir copia de las nédminas de alumnos autori-
zando a cursar materias, al Departamento Registro Bral. a los
finegs de las registraciones en fichas individuales de alumnos.

— Organizar el control de recepcion de las néminas
de  alumnos regulares devueltas por los Dptos. Docentes una wvez
concluldo 21 cuatrimestre o ado, comunicando a Direccien de
Alumnos las anormalidades gue determine o la demora en la recep-
cibn de la documentacibdn pertinente.

= Intervenir en la tramitaciédn de todas las actua—
cioens referidas a asuntos de su jurisdiccién.

~ Organizar el archivo de antecedentes, reglamenta-
ciones, normas de procedimientos, etc. referidas al sector.

= Informar y asesorar a los alumnos en la interpre-
tacion de las normas reglamentarias sobre inscripoidn por  mate—
rias, regimenes de correlacidn eto.

- Buiar, distribuir, coordinar y supervisar el
trabajo de personal bajo su mando v responder ante Director de




Alumnos por 8l correcto v eficiente desempefio del mismo.

- Colaborar con 21 Jefe del Dpto. de Alumnos 20 la
difusidn & interpretacidn de las normas reglamentarias de interés
para =1 mejor desenvolvimiento adminisirativo del personal.

- Brindar apoyo administrativo y asesorar al sector docen—
te v sstudiantil en la interpretacidn v aplicacidn de las regla-
mentaciones v normas de procedimiento referidas al area  académi-
CA .

- Lievar 21 control de la asistencia v punitualidad del
personal de la Direccitn de Alumnos, comunicando mensualmente  a
Direccidn Académica las novedades producidas.
ﬂx - Y toda otra tarea gue se le encomisnde.

N



ANEXD III — REE. No 312/94

Expediente No 8016¢/93

DEPARTAMENTO DE MESA DE ENTRADAS

CARGO:

JEFE DIVISION DE MESA DE ENTRADAS -~ CATEGORIA: o8
DEPENDENCIA: DIRECTOR ADMINIBTRATIVO - ACADEMICO

I

Funciones Especificas:

=
®

Registra, encarpeta, clasifica, ficha y distribuve las
presentacionss  Que recibe tanto de entes nacionales,
provinciales y/0 municipales, entidades particulares v
el pablico en general, como si también las gue
efectien obtras depsndencias de la U.N.Ba.

-

Interviens en todo tramite relacionado con expedientes,
con el desglose y agregacidn de actuaciones, vistas v
notificaciones v 2n las providencias, notas,
resoluciones v comunicaciones gque como consecusncia de
ellos se originen.

Recibe de Secretaria, de las Direcciones Académicas v
Contable & indica el tramite de la correspondencia
dirigida a Rectorado y/o otras dependencias oficials
v/0o particulares.

I}"x

Envia bajo recibo de las Eibliotecas de los
Departamentos respectivos, los libros, folletos vy demas

]
material impreso gque reciba segin 1o determinen las
autoridades correspondientes.

Reserva con o sin término los expedientes vy demas
documentos cuando lo ordens la autoridad competente.

Vigila dentro de su competencia, el cumplimiento de las
disposiciones vigentes, devolviendo la documentacidn v
haciendo conocer las ftransgresionss o errores gue se
advisrtan a fin de gue ssan subsanadas.

Proporoiona la informacién relacionada con 2l destino
de los esxpedientes v actuaciones en funciéon de  los
ragistros gque se uwutilicen, sean estos manuales o

computarizados.

Gestiona ante la imprenta de la U.N.Sa., la confeccibn



i

de las cardtulas, fichas, stc. gus sean menester para
@2l cumplimiento acabado de sus funciones.

i

i

Lisva v proporciona &
parmansntes acerca de 1
s2 cumplen =n =21 Dep
Archivos.

a supsrioridad, estadisticas
distintas tramitacionss gque

1
as
artamento Mesa de Entrada vy

Atiende la circulacidn v tramite de la documsniacidn de
la Facultad.

Y toda otra tarea gus se ls encomiends.




ANEXD IV -~ RES. No 312/94

Expedients No BOle/93

CARGO DIVISION DE PRESUPUESTO Y RENDICION DE CUENTAS

DEPENDENCIA DIRECCION ADMINISTRATIVO — ECONOMICA.

CARGO: RESPONSABLE DE PRESUPUESTO Y RENDICION DE CUENTAS

Lo wd w

Funciones especificas

1. Realiza la registracidn de ia contabilidad
presupusstaria de la Facultad.

2. Interviens &n los pagos, confeccidn de chegues vy
entrega de fondos.

Ze Confecciona las rendiciones de cuentas.

4., Proporciona informacibn peritdica =n  base a los
registros contables.

B Realiza la registracidn sobre el movimiento de fondos.

L8 Controla y custodia titulos vy valores.

7. Supervisar y mantener los egquipos & instalaciones de
Informatica del Area administrativa v de otras areas /
gque eventualmente se le encomisnden.

&. Colaborar 2n toda otra tarea ous se le encomiende.

Q‘?. Y toda otra tarea gue se le sncomiende.

D
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Expediente No 8@16/93

CARGO: TECNICO P/DPTO. FISICA
CATEGORIA: 7
DEPENDENCIA: DIRECTOR DE DEPARTAMENTO.

MISIONES::

Colaborar v apovar en el disefo v sjecucidn de tareas

técnicas especializadas, asi como la supervision directa de
funciones especificas del tramo basico.

FUNCIONES:

- Apoyo en el disedo v la ejecucidn de tareas relacionadas con la
construccidn v reparacidn de eguipos mecadnicos y eléciricos.

- Supervisar y realizar 2] mantenimiento de midguinas, herramien—
tas v todos los otros eqguipos del taller del Dpito. de Fisica.
- Atender los Servicios de Apoyo a la labor académica de su arsa.

- Controlar 21 uso v realizacibdn del mantenimiento de los sguipos
gque se le encomienden.

- Mantiene el orden y la limpieza del material del Arsa gque se le
sncomisnd:.

ntro

= A ™
a B

de

la 8l stock de los insumos, encargandose en algunos casos
licitud de compra correspondiente.

et 03

- Y toda obtra farea gue se le encomisnde.



ANEXD VI — RES. No 312/94

Expediente No a®i®)1§
CARGO: TECNICO P/ DPTO. DE QUIMICA
CATEGORIA: 7
DEPENDENCIA: DIRECTOR DE DEPARTAMENTO.

FUNCIONES ESPECIFICAS:

- Apoya y 2jecuta tareas técnicas de laboratorio.

— Supervisa las tareas especificas de operarios y peones afecta-
dos esporadicamente.

~ Bupervisa el mantenimiento de equipos, instrumental v  maguina—
rias gue s2 le concomiende.

= Atiende dos Servicos de Apoyo a la labor académica de su area.

= Controla el uso y mantenimiento de los equipos gue se le snco-
mienden.

- Mantiene el orden y la limpieza del material del Area que se le
encomiends.

- Se encarga de la provisidn de gases, drogas, agua Destilada v
otros @lementos y tareas que se encomisnden relativos a su adresa.

mmNoé;;;g;lgxmi
DECA

Facultad de Ciencias Exactas

= Y toda otra tarea que se le encomisnds.

TO CADENA
SE%A:ETA VAC.AD!MlCO

Faculted de Cieocias




