Universidad Nacional de Salta Facultad de Ciencias Econdmicas,

Juridicas y Sociales
“1983-2023 - 40 aiios de democracia en Argentina”
Salta, .
RES. DECECON°{) O | = ¢ 3 Expte. N° 6930122

VISTO:

Las presentes actuaciones, por medio de las cuales se tramita la cobertura de un (1)
cargo de Auxiliar Técnico - Categoria 07— Agrupamiento Administrativo de la Planta de Personal de
Apoyo Universitario, para desempefiarse en la Direccion de Biblioteca de esta Unidad Académica: y,

CONSIDERANDO:
Que el cargo se encuentra vacante desde el 24/11/22 por promocion del Sr. Alvaro
Ernesto FERNANDEZ (Res DECECO N° 1083/22).

Que a fs. 6 obra informe del Departamento Personal, la Direccion de Presupuesto y
Rendicién de Cuentas y la Secretaria de Asuntos Institucionales y Administrativos de esta Facultad.

Que el Reglamento para ingreso y promocion del Personal de Apoyo Universitario de
la Universidad Nacional de Salta se establece mediante Res. CS N° 230/08 y modif.

Que la persona seleccionada deberd reunir los requisitos que se indican en la parte
dispositiva de la presente y las establecidas en el Reglamento antes mencionado.

Que son deberes y atribuciones del Sr. Decano entender en las designaciones del
Personal de Apoyo Universitario, conforme a lo establecido por el Art. 117 del Estatuto de esta
Universidad.

Que se cuenta con el crédito presupuestario correspondiente.

Que el Art 3° de la Resolucion CS N° 171/11 establece:

ARTICULO 3°- Sustituir el Gitimo pérrafo del Aiculo 8° del mencionado Reglamento

(modificado por Resolucion CS N° 084/09) , conforme al siguiente texto:
“Se podré obviar el Concurso Cerrado infemo ygeneral para la categoria 7. Para esta
situacién la autoridad convocante publicard por lo menos durante 5 {cinco) dias hébiles
las particularidades del cargo. Los inleresados durante los & (cinco) dias héabiles
posteriores, manifestardn mediante nola en la dependencia comespondiente, Su
intencion de postularse al cargo a cubrir, debiendo en esle ¢aso habhilitarse la instancia
concursal intema o General, segun comesponda. Si no hublere interesados, la
autoridad convocante podré proceder al Concurso Abierto.”

POR ELLO:
En uso de las atribuciones que le son propias,

EL DECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS,
JURIDICAS Y SOCIALES
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Convocar a inscripcion de interesados para cubrir un (1) cargo de Auxiliar
Técnico— Categoria 7% Agrupamiento Administrativo de la Planta de Personal de Apoyo Universitario,
LA
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para desempenarse en la Direccion de Biblioteca de esta Unidad Académica, quienes deberdn
manifestar mediante nota — con todos sus datos personales — su intencidén de postularse para las
instancias de los Concursos Cerrado Interno v Cerrado General, en el marco de la Resolucion CS N°
171/11.

ARTICULO 2°.- Fijar el siguiente calendario para la presente convocatoria:

Publicidad:
Desde el 27 de Febrero y hasta el 3 de Marzo de 2023.

Inscripeion y presentacion de antecedentes:

En Mesa de Entradas de la Facultad de Ciencias Econdmicas, Juridicas y Sociales, desde el dia 6 y
hasta el 10 de Marzo de 2023, ambas fechas inclusive, en los horarios de 9 a 12 hs. y de 15 a 18 hs.
Los interesados deberan manifestar mediante nota — con todos sus datos personales-, su intencion de
postularse para las instancias de los Concursos Cerrado Interno y Cerrado General, en el marco del
articulo 3° de la Resolucion CS N 171/11.

ARTICULO 3°.- Establecer las siguientes condiciones generales y particulares, como asi también el
temario general y las misiones y funciones de los cargos, seglin el siguiente detalle:
e Remuneracion: $ 141.198,55 (ciento cuarenta v un mil cinto noventa y ocho pesos con
55/100), mas adicionales particulares del cargo.
Horario: treinta y cinco (35) horas semanales de acuerdo a las necesidades de la Facultad.
Lugar de Trabajo: Direccion de Biblioteca de la Facultad de Ciencias Econdmicas,
Juridicas y Sociales

Condiciones generales y particulares

e Pertenecer a la planta permanente de Personal de Apoyo Universitario de la Universidad
Nacional de Salta (con al menos un afio de antigtiedad).

e Reunir las condiciones previstas en la Res CS N° 230/08

¢ Tener conocimientos en software en gestion de bibliotecas (PMB)

» Estudios Secundarios completos

e Responsabilidad, creatividad y compromiso con la institucion. Capacidad para trabajar en
equipo

* Buena disposicion para la atencién al pablico.

Mision:
o .Cumplir y hacer cumplir las disposiciones referentes a su drea dependiente de la Direccion de
“Biblioteca.
¢ “Desempenar diversas tareas en el area de Circulacion de la Biblioteca y apoyo a la funcion
fa'it'fministraliva.
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Funciones:
e Cumpliry hacer cumplir las disposiciones referentes a su area, dependientes de la direccion de
Biblioteca.
e Desempeiiar diversas tareas en el area de Circulacién de Biblioteca y de apoyo a la funcion
Administrativa.

e Entender en el cumplimiento de las reglamentaciones, como asi también de las disposiciones
internas, relacionadas con el drea.

e Realizar la correcta entrega y devolucion del material bibliografico en su turno de trabajo.
comunicando al Jefe de Division las novedades que se puedan producir.

e Realizar el acondicionamiento y sellado del libro para su préstamo.
Entender en lo referente a las sanciones que correspondan a los usuarios morosos.

e Prestar apoyo al Director de Biblioteca en lo relativo a los canjes y donaciones de material
bibliografico.

e Atender en lo referente al funcionamiento de las Salas de Lectura y los diferentes sectores de
la Biblioteca.

e Orientar al usuario sobre los servicios de la Biblioteca, manejo del opac, base de datos,
repositorio institucional y los materiales existentes en la misma.

« Entender en lo referente sobre conservacion y restauracion del material bibliografico.

e  Atender la intercalacion de las estanterias de los diferentes sectores de la biblioteca.

e Colabora en la confirmacion de las reservas on line y renovaciones por medio del servicio de
whatsapp y chat.

e Colabora con la Direccion en el control y actualizacion de las redes sociales de la Biblioteca.

e Prestar apoyo al Director de la Biblioteca en los diferentes inventarios.

e Realizar eventuales tareas por requerimiento de necesidades de servicio.

Temario General:

e Estatuto de la Universidad Nacional de Salta

e Convenio Colectivo de trabajo para el Sector No Docente de las Instituciones Universitarias —
Decreto N° 366/06

e Reglamento de préstamo de material Bibliografico (Res CD-ECO N° 1045/06 y Res CD-ECO
N°© 440/17.

e Conocimientos generales en Bibliotecologia.

e Conocimientos sobre las Nuevas Tecnologias de la Informacién y Comunicacion aplicadas a
la Biblioteca.

ARTICULO 4°.- Hagase saber, dése difusion y remitase copia a: Sr. Rector, Direccion General de

Personal, A.P.U.N.Sa. y siga a Mesa de Entradas para los tramites correspondientes. Publiquese en el

Boletin Oficial de la Universidad Nacional de Salta. 1 \
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