Universidad Nacional de Salta Facultad de Ciencias Econdmicas,
Juridicas y Sociales

sata, { 9 SEP 2014

Res. DECECON° [ 34.1 4 Expte. N° 6503/14
VISTO:

Las presentes actuaciones, por medio de las cuales se tramita la cobertura de un (1) cargo
Categoria 2 - Director de Presupuesto y Rendicidn de Cuentas - Agrupamiento Administrativo de la
Planta de Personal de Apoyo Universitario de esta Facultad; y,

CONSIDERANDO:

Que el cargo que se encuentra en tramite de cobertura es el que dejara VACANTE la Sra.
Alma Patricia Ibarra Alvarez, tras haberse acogido al beneficio jubilatorio a partir del dia 20 de
Agosto de 2014.

Que son deberes y atribuciones del Sr. Decano entender en las designaciones del

Personal de Apoyo Universitario, conforme a lo establecido por el Art. 117 del Estatuto de esta
Universidad. '

Que por Res. CS N° 295/09 se establece “‘que es competencia del Consejo Superior
aprobar la estructura organica funcional de la Universidad, previc dictamen de la Comision de
Planificacion, la que se determinara para el caso del Personal de Apoyo Universitario hasta el

Tramo Mayor, categorias 1, 2 y 3, de acuerdo a lo establecido por el C.C.T. aprobado por Decreto
PEN N° 366/06."

POR ELLO:
En uso de las atribuciones que le son propias,

EL DECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS,
JURIDICAS Y SOCIALES

RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Solicitar al Consejo Superior apruebe las Misiones y Funciones que a
continuacion se detallan, para llamar a concurso un (1) cargo Categoria 2 (dos) del Agrupamiento
Administrativo de la Planta de Personal de Apoyo Universitario de esta Facultad:

NOMBRE DEL CARGO: Director de Presupuesto y Rendicién de Cuentas

MISIONES:

Dirigir, coordinar, planificar, asesorar, supervisar y organizar las actividades inherentes a
su Direccion y entiende en todo lo relacionado a la Contabilidad de Presupuestc y
Recursos y gastos de la Facultad, ejerciendo la responsabilidad administrativa economica
de su sector y con el personal.

Colaborar en el asesoramiento a las Autoridades y las Direcciones Generales
Administrativas Econdémicas y Académica de la Facultad en temas atinentes a su area.
Realizar conminaciones a los morosos, realizar y/o supervisar la realizacion de las
rendiciones a organismos externos, cuando no esté reservada a la unidad ejecutora.
Asistir en toda actividad administrativa atinente a su &rea, cumpliendo con los
requerimientos de la Direccién Administrativa Economica.
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Funciones Generales:

+ Reemplazar al Director General Administrativo Econémico en todas las funciones cuando
esté ausente por cualqguier motivo.

e Desempenar tareas de Direccion, Coordinacién, Programacion Financiera y de la
QOrganizacion.

» Participar de la firma conjunta de las cuentas corrientes bancarias de la Facultad.

Funciones Especificas:

e Suministrar periddicamente a la Direccion General Administrativa Econdmica, la
informacion relacionada con la ejecucion presupuestaria, registros contables, registros de
recursos y gastos.

* Administrar, registrar y/o supervisar los fondos de Caja Chica de la Facultad, como asi
también su correcta rendicién de cuentas.

¢ Registrar y/o supervisar las liquidaciones a proveedores, contratistas y otros.

* Registrar los movimientos de créditos en el Sistema Econdmico, Presupuestario,
Financiero y Contable.

* Intervenir en las retenciones impositivas a proveedores y demas personas fisicas.

e Coordinar y planificar con la Direccion General Académica (Direccidon de Docencia) todo lo
relacionado a Concursos Docentes en los aspectos que ocasionen erogaciones.

« Brindar asesoramiento sobre las normativas vigentes concernientes a su area.

¢ Conocer y aplicar las normas legales y reglamentarias vigentes, en el analisis de las
rendiciones de cuentas.

e Supervisar las Misiones Oficiales y/o Resoluciones que avalen las comisiones de servicio
por parte de docentes y/o personal de Apoyo.

* Entender en la preparacion y tramitacion del presupuesto universitario y sus ajustes
asistiendo en sus funciones al Director General Administrativo Econémico.

+ Entender en el control del presupuesto de la Facultad y en el analisis de sus costos
operativos y su financiamiento.

+ Controlar la ejecucion del presupuesto de la Facultad, evaluar sus resultados y asesorar
sobre las medidas correctas a adoptar, tanto en forma periddica, durante el ejercicio, como
al cierre del mismo.

e QOrganizar, coordinar y controlar el correcto funcionamiento del éarea, fiscalizando el
cumplimiento de las instrucciones impartidas por las autoridades de la Facultad.

e Elaborar y suministrar la informacion que exigen los organismos nacionales o que
requieran las autoridades de esta Unidad Académica.

e Conocery aplicar las técnicas presupuestarias.

e Conocer y aplicar el sistema presupuestario, contable y financiero SIU PILAGA o el que
estuviera en vigencia.

e Conocer y aplicar las pautas normativas de esta Unidad Académica en materia econdmica
y financiera.

e Conocer y aplicar las normas legales y reglamentarias vigentes en el analisis de las
rendiciones de cuentas, tanto en el ambito de la Universidad como también en relacion a
los convenios firmados.
Supervisar y analizar la correcta registracion de las rendiciones de cuentas
correspondientes a cargos por anticipos de cuentas.
Controlar las rendiciones de cuentas de las distintas dependencias de la Facultad vy
gestionar su aprobacién.

sistir al Director General Administrativo Econémico en todo lo relacionado a su campo de

ccion.

J rganizar el registro de la ejecucién presupuestaria en el sistema SIU-PILAGA.

rganizar, intervenir y supervisar todo lo relacionado a la entrega de fondos para viaticos.
hjfiControlar las rendiciones de cuentas relacionadas a la entrega de fondos por el canon del

,{éj Banco Patagonia o el que hubiera.
.UM Supeypvisar las conciliaciones bancarias de las cuentas bancarias de la Facultad.

P
e o
=<
O‘-



Universidad Nacional de Salta Facultad de Ciencias Fcondmicas,
Juridicas y Sociales

e Realizar el control de las facturas que se paguen por la Facultad en un todo de acuerdo
con el Director General Administrativo Econémico.

¢ Confeccionar las Resoluciones de aprobacién de gastos de las rendiciones tramitadas por
la Direccion.

» Proporcionar informacién periddica en base a los registros contables, recursos disponibles
y gastos, como asi también al pre cierre y cierre del ejercicio y toda vez que fuera
solicitado por sus superiores.

* Suministrar asesoramiento reglamentario en lo concerniente a su area.

¢ Participar en toda actividad relacionada con su area y con la Facultad a requerimiento de
autoridades Superiores.

ARTICULO 2°.- Hagase saber y siga al Gop
efectos.-

‘Cr Antonio Ferndndez Ferndnde:

DECAND
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