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VISTO:

Las presentes actuaciones por medio de las cuales se tramita la cobertura de un (1) cargo de
Director General Administrativo Econémico — Categoria 01 - Agrupamiento Administrativo de esta
Facultad; vy,

CONSIDERANDO:

Que el cargo mencionado se encuentra vacante por renuncia de su titular, quien se acogi¢ al
beneficio jubilatorio.

Que en el contexto del Decreto 366/06, Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No
Docente de las Universidad Nacionales y el Reglamento para ingreso y promocién del Personal de
Apoyo Universitario de la Universidad Nacional de Salta — Res. 230/08-CS. se debe proceder a
convocar a concurso interno para cubrir dicha vacante.

La Resolucion CS N° 058/12, por la cual se aprueban Mision y Funciones para el cargo objeto
del presente concurso.

La Resolucion DECECO N° 481/12, por medio de la cual se declara desierto el llamado a
Concurso Cerrado Interno de Antecedentes y Prueba de Oposicion, convocado por Resolucion
DECECO N° 265/12.

POR ELLO:
En uso de las atribuciones que le son propias,

EL DECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS,
JURIDICAS Y SOCIALES

RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Llamar a Concurso cerrado general de Antecedentes y Prueba de Oposicion para
cubrir un (1) cargo de Director General Administrativo Econémico - Categoria 01 - Agrupamiento
Administrativo del Personal de Apoyo Universitario de la Facultad de Ciencias Economicas, Juridicas y
Sociales segun el siguiente detalle:

- Remuneracion: Pesos catorce mil seiscientos setenta y ocho con ochenta y cuatro ctvos. ($
14.678,84), mas adicionales particulares del cargo.

. Horario: 35 horas semanales, de Lunes a Viernes de 7:00 a 14:00 horas.
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Condiciones Generales:

» Pertenecer a la planta permanente del Personal de Apoyo Universitario de esta
Universidad.

» Reunir las condiciones previstas por Res. CS N° 230/08.

» Ser argentino nativo o naturalizado.

> Estudios secundarios completos.

Condiciones Particulares:

Experiencia en el cargo o cargos similares (no excluyente).

Pleno compromiso con la Institucion.

Buen manejo de las relaciones interpersonales.

Capacidad para organizar, coordinar y supervisar la gestion administrativa.

Y V ¥V VY

Misidn:

Atender la gestién administrativa, presupuestaria, financiera y contable de la Facultad,
cualquiera sea el origen del financiamiento, cumpliendo con los requerimientos de productividad y
rendimiento, asegurando los estandares de calidad y administrando eficientemente los recursos
humanos y materiales, segln los objetivos de la organizacion.

Funciones Generales:

T

» Desempefar tareas de direccion, coordinacion, programacion financiera y
organizacién general.

Contribuir en la formulacion de politicas y planes de conduccion del sector
Administrativo Econdmico; como asimismo en la preparacion y control de programas y
proyectos destinados a concretar los mismos.

v

Funciones Especificas:

A — . . 338 :
ff;gww% % Dirigir, organizar, coordinar y controlar las actividades de su dependencia.
(&\J e

“WPlanificar y proponer a las autoridades medidas tendientes a mejorar el
ui‘\unmonamento de su area.

.,L“oordmar todo lo relacionado a la gestion administrativa, presupuestaria, financiera y
sbntable de la Facultad.

l)

i lmpartlr instrucciones tendientes a la ejecucion de las tareas en su area, cumpliendo y

2,
Wk ij'jghacsendo cumplir las disposiciones que emanan de la reglamentacion y legislacion
\\\ e &

xﬂ .‘*"-3\ vigente.

./l
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» Brindar apoyo administrativo a las autoridades de la Facultad, teniendo a su cargo el
cumplimiento de las normas y procedimientos establecidos por los organos rectores
de los sistemas de administracion financiera.

> Participar conjuntamente con el Decano en la elaboracion del proyecto presupuestario
de la Facultad.

» Colaborar con el Decano y Comision de Hacienda del Consejo Directivo en los
aspectos relacionados a la disponibilidad presupuestaria inherente a la Planta del
Personal Docente y Personal de Apoyo Universitario.

> Asistir al Secretario de Asuntos Institucionales y Administrativos de la Facultad en
todas las cuestiones inherentes a las Actividades Administrativas respecto a la
tramitacion, estudio, resolucién y ejecucion de asuntos encomendados a su area.

Ejercer el control y supervision de los Departamentos a su cargo.

» Coordinar con la Direccion General de Obras y Servicios tareas relacionadas con el
mantenimiento edilicio.

AT

» Ejercer el control de las rendiciones de cuentas de la Facultad de acuerdo con las
normas, procedimientos y plazos que determine el érgano respectivo, agregando toda
documentacion que permita verificar el uso eficaz y eficiente de los recursos
asignados.

» Programar la capacitacion del Personal de Apoyo Universitario de las areas a su
cargo.

» Participar en toda otra actividad inherente con su area a requerimiento de Decanato.

> Intervenir en el manejo y custodia de fondos, valores y bienes en el ambito de la
Facultad.

» Intervenir y supervisar los procedimientos de contrataciones y compras.

» Operar sistemas informaticos de gestion y seguimiento de informacion.

%  Asistir en todo tramite que le sea encomendado por las autoridades.

7
i

Desarrollar toda otra funcién tendiente al cumplimiento de la misién y especificaciones
del cargo.

Temario General;

.ﬁéﬁ;{@g(\mativa del area, sistemas de registros y formularios.
Eré'ﬁx‘i;gto de la Universidad Nacional de Salta.

Ley&%’lﬂe Administracion Financiera Gubernamental y Sistemas de Control (Ley 24.156) vy
E Rﬁg’@éamentaciones (Decreto N° 1344/07).

Jrocégimientos administrativos.

Q.’ . . o
orras para la elaboracion, redaccion y diligenciamiento de los proyectos de actos y documentacion
administrativos.

Fal
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i
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Reégimen de Contrataciones nacionales: Decretos 1023/01 y 436/00; e internos de la Universidad:
Resolucion CS 549/07.

Manual de Clasificacion presupuestaria para el Sector Publico Nacional, sobre recursos y gastos.
Sistema SIU PILAGA, conocimientos tedricos y practicos.

Normativas sobre rendiciones de cuentas de aplicacion.

Caja Chica: manejo de la misma, control, registra, aprobacion y rendicion.

Cuentas Bancarias y conciliacion de las mismas.

Reglamentacion de viaticos y otras compensaciones: (Decretos 1343/74) y Resolucion del CS N°
081/12. Aspectos practicos.

Normativas y procedimientos sobre recursos propios y Fondos de terceros: Aranceles, prestacion de
Servicios, canones, etc.

Conocimientos y aspectos practicos sobre retenciones impositivas, nacionales y provinciales, de
aplicacién en la Universidad.
Elaboracion de presupuestos y control de los mismos.

Normas relacionadas con el area de Personal: designaciones, jubilaciones, licencias y justificaciones,

planta de personal (manejo presupuestario, de cargos, financiada y ocupada), incompatibilidades,
becas de formacion, contratos, ART.

Cualquier otra normativa o procedimiento relacionados con el area.

ARTICULO 3°.- Fijar el siguiente calendario para el presente llamado, dejando debidamente
establecido que los Jurados que no hubieran presentado su curriculum vitae deberan hacerlo en un

plazo de 10 dias habiles, contados a partir de su notificacion, seguin lo requerido en Art. 14 de la Res.
230/08 - CS.

Publicidad: Desde el dia 03 al 28 de junio de 2013.

Inscripcion y Presentacion de Antecedentes:

En Mesa de Entradas de la Facultad de Ciencias Economicas, Juridicas y Sociales, desde el 1 al 5 de
julio de 2013, en el Horario de 9:00 a 12:00 y de 15:00 a 17:00, mediante nota dirigida al Sr. Decano,

Cr. Antonio Fernandez Fernandez, en original y copia, carpeta con Curriculum Vitae y fotocopias
autenticadas de documentacién probatoria, en sobre cerrado y firmado por el interesado.

f;‘/ Qﬁmrevista y prueba de Oposicién:

~

'%&-\
T

”\

. 09 G&.agosto de 2013 a hs. 9:00, en la Facultad de Ciencias Economicas, Juridicas y Sociales.

£/} |Miembros | LOPEZ, Graciela Facultad de Ingenieria
{,5‘;} Titulares |LERA, Lauro Marcelo Facultad de Ciencias de la Salud
4 VALIENTE, Dolores Sede Regional Oran

A
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Miembros | LOPEZ, Julio Facultad de Humanidades
Suplentes | FLORES, Héctor Alfredo Facultad de Ciencias Exactas

MERCADO, Hilda Rosa Facultad de Ciencias Naturales

Veedor Gremial: Martin CORREGIDOR - Facultad de Ciencias de la Salud.
Recusacion y Excusacion de Jurado y/o postulantes:

Por Mesa de Entradas de la Facultad de Ciencias Econémicas, Juridicas y Sociales, durante cinco (5)
dias habiles contados a partir del dia siguiente al cierre de inscripcion. Las presentaciones deberan
estar comprendidas en los Art. 17 y 18 de la Res. 230/08-CS.

Plazo de Expediciéon del Jurado:

Cinco (5) dias habiles contados a partir del dia siguiente a la fecha de entrevista y prueba de
oposicion.

Periodo de Impugnacion al Dictamen del Jurado: Cinco (5) dias habiles a partir de la fecha de
notificacién.

ARTICULO 4°.- Hagase saber, dése difusion y remitase copia a: Sr. Rector, Direccién General de
Personal, Miembros del Jurado, Asociacion de Personal de Apoyo Universitario y siga a Mesa de
Entradas para los tramites correspondlenteﬁwlquese en el Boletin Oficial de la Universidad
Nacional de Salta.-
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