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Universidad Nacional de Salta

FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS,
JURIDICAS Y SOCIALES
Avda. Bolivia 5.150. 4.400. Salta

Salta, 0 4 MAY 2312
Res. DECECON° 26 5. 172 Expte. N° 6752/10

VISTO:

Las presentes actuaciones por medio de las cuales se tramita la cobertura de un (1) cargo
de Director General Administrativo Econémico — Categoria 01 - Agrupamiento Administrativo de
esta Facultad; vy,

CONSIDERANDO:

Que el cargo mencionado se encuentra vacante por renuncia de su titular, quien se acogié
al beneficio jubilatorio.

Que en el contexto del Decreto 366/06, Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No
Docente de las Universidad Nacionales y el Reglamento para ingreso y promocion del Personal de

Apoyo Universitario de la Universidad Nacional de Salta — Res. 230/08-CS. se debe proceder a
convocar a concurso interno para cubrir dicha vacante.

Lo establecido por la Resolucion CS N° 409/09.

POR ELLO:
En uso de las atribuciones que le son propias,

EL VICEDECANO A CARGO DEL DECANATO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS
ECONOMICAS, JURIDICAS Y SOCIALES

RESUELVE:
ARTICULO 1°.- Llamar a Concurso Cerrado Interno de Antecedentes y Prueba de Oposicién para
cubrir un (1) cargo de Director General Administrativo Econémico - Categoria 01 - Agrupamiento
Administrativo del Personal de Apoyo Universitario de la Facultad de Ciencias Econdmicas,
Juridicas y Sociales seguln el siguiente detalle:

- Remuneracién: Pesos doce mil doscientos uno con treinta y dos ctvos. ($ 12.201,32), mas
adicionales particulares del cargo.

- Horario: 35 horas semanales, de Lunes a Viernes de 7:00 a 14:00 horas.

- Dependencia Jerarquica: Decano de la Facultad.

ARTICULO 2°.- Establecer las siguientes condiciones generales y particulares, como asi también
las misiones y funciones del cargo, que a continuacion se detallan:

Condiciones Generales:

Ay, i i [
NI > Pertenecer a la planta permanente del Personal de Apoyo Universitario de esta
7 RN Universidad.

Reunir las condiciones previstas por Res. CS N° 230/08.
Ser argentino nativo o naturalizado.
Estudios secundarios completos (no excluyente).
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ones Particulares:

» Experiencia en el cargo o cargos similares (no excluyente).
» Pleno compromiso con la Institucion.
» Buen manejo de las relaciones interpersonales.
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» Capacidad para organizar, coordinar y supervisar la gestiéon administrativa.
Mision:

Atender la gestion administrativa, presupuestaria, financiera y contable de la Facultad,
cualquiera sea el origen del financiamiento, cumpliendo con los requerimientos de productividad y
rendimiento, asegurando los esténdares de calidad y administrando eficientemente los recursos
humanos y materiales, segun los objetivos de la organizacion.

Funciones Generales:

» Desempefiar tareas de direccion, coordinacion, programacion financiera y
organizacién general.

» Contribuir en la formulacion de politicas y planes de conduccién del sector
Administrativo Econdmico; como asimismo en la preparacion y control de
programas y proyectos destinados a concretar los mismos.

Funciones Especificas:

» Dirigir, organizar, coordinar y controlar las actividades de su dependencia.

» Planificar y proponer a las autoridades medidas tendientes a mejorar el
funcionamiento de su area.

» Coordinar todo lo relacionado a la gestién administrativa, presupuestaria,
financiera y contable de la Facultad.

» Impartir instrucciones tendientes a la ejecucion de las tareas en su area,
cumpliendo y haciendo cumplir las disposiciones que emanan de la reglamentacion
y legislacién vigente.

» Brindar apoyo administrativo a las autoridades de la Facultad, teniendo a su cargo
el cumplimiento de las normas y procedimientos establecidos por los érganos
rectores de los sistemas de administracién financiera.

» Participar conjuntamente con el Decano en la elaboracién del proyecto
presupuestario de la Facultad.
» Colaborar con el Decano y Comision de Hacienda del Consejo Directivo en los
aspectos relacionados a la disponibilidad presupuestaria inherente a la Planta del
Personal Docente y Personal de Apoyo Universitario.
mmae Asistir al Secretario de Asuntos Institucionales y Administrativos de la Facultad en
.ﬁ»ﬁ’]"ﬁﬂf‘;&;@ 7] z P 2. 52 i
VAS cztodas las cuestiones inherentes a las Actividades Administrativas respecto a la
: ' %\ mitacién, estudio, resolucion y ejecuciéon de asuntos encomendados a su area.
7 e s
P 3> a rcer el control y supervision de los Departamentos a su cargo.
soordinar con la Direccidn General de Obras y Servicios tareas relacionadas con
gl mantenimiento edilicio.
rcer el control de las rendiciones de cuentas de la Facultad de acuerdo con las
rmas, procedimientos y plazos que determine el érgano respectivo, agregando
toda documentacion que permita verificar el uso eficaz y eficiente de los recursos
asignados.
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» Programar la capacitacién del Personal de Apoyo Universitario de las areas a su
cargo.

> Participar en toda otra actividad inherente con su area a requerimiento de
Decanato.

Intervenir en el manejo y custodia de fondos, valores y bienes en el ambito de la
Facultad.

Intervenir y supervisar los procedimientos de contrataciones y compras.
Operar sistemas informaticos de gestién y seguimiento de informacién.
Asistir en todo trémite que le sea encomendado por las autoridades.

Desarrollar toda otra funciéon tendiente al cumplimiento de la misién vy
especificaciones del cargo.
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ARTICULO 3°.- Fijar el siguiente calendario para el presente llamado, dejando debidamente
establecido que los Jurados que no hubieran presentado su curriculum vitae deberan hacerlo en un
plazo de 10 dias habiles, contados a partir de su notificacién, segln lo requerido en Art. 14 de la
Res. 230/08 - CS.

Publicidad: Desde el dia 14 mayo y hasta el 4 de junio de 2012.

Inscripcién y Presentacion de Antecedentes:

En Mesa de Entradas de la Facultad de Ciencias Econémicas, Juridicas y Sociales, desde el 5 al
11 de junio de 2012, en el Horario de 9:00 a 12:00 y de 15:00 a 17:00, mediante nota dirigida al Sr.
Decano, Cr. Antonio Fernandez Fernandez, en original y copia, carpeta con Curriculum Vitae y
fotocopias autenticadas de documentacién probatoria, en sobre cerrado y firmado por el
interesado.

Entrevista y prueba de Oposicién:

28 de junio de 2012 a hs. 9:00, en la Facultad de Ciencias Econémicas, Juridicas y Sociales.

Jurado:
Miembros | LOPEZ, Graciela Facultad de Ingenieria
Titulares |LERA, Lauro Marcelo Facultad de Ciencias de la Salud
VALIENTE, Dolores Sede Regional Oran
= Miembros | LOPEZ, Julio Facultad de Humanidades
w\_p\ Suplentes | FLORES, Héctor Alfredo Facultad de Ciencias Exactas
MERCADO, Hilda Rosa Facultad de Ciencias Naturales

eed(b'ii"_GremiaI: Martin CORREGIDOR - Facultad de Ciencias de la Salud.
<
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|
Awﬁci()n y Excusacion de Jurado y/o postulantes:
J,u’
N/ o . .
NN PorMesa de Entradas de la Facultad de Ciencias Econémicas, Juridicas y Sociales, durante cinco
“=-8) “dias habiles contados a partir del dia siguiente al cierre de inscripcién. Las presentaciones
deberan estar comprendidas en los Art. 17 y 18 de la Res. 230/08-CS.
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Plazo de Expedicion del Jurado:

Cinco (5) dias habiles contados a partir del dia siguiente a la fecha de entrevista y prueba de
oposicion.

Periodo de Impugnacién al Dictamen del Jurado: Cinco (5) dias habiles a partir de la fecha de
notificacion.

ARTICULO 4°.- Hagase saber, dése difusion y remitase copia a: Sr. Rector, Direccion General de
Personal, Miembros del Jurado, Asociacig rsonal de Apoyo Universitario y siga a Mesa de
Entradas para los tramites Correspond}ﬁ@ lguese en el Boletin !,\Oﬂcnal de la Universidad
Nacional de Salta.- ZN) i :
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