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Expediente N° 534/18.-

VISTO las presentes actuaciones por las cuales la Direccion General de Coordinacion
Administrativa de Rectorado solicita la aprobacién de las Misiones y Funciones de un cargo
Categoria tres (3) -~ JEFE DE DEPARTAMENTO DE RESOLUCIONES Y DIGESTO -

Agrupamiento Administrativo — Personal de Apoyo Universitario, y
CONSIDERANDO:

Que oportunamente el Consejo Superior, mediante Resoluciéon N° 054/10 — ANEXO IV,
aprobo las funciones correspondientes a dicho cargo, las cuales se proponen sean modificadas
para concretar el llamado a concurso respectivo.

Que la Res. CS N° 295/09 establece “que es competencia del Consejo Superior aprobar
la estructura orgénica funcional de la Universidad, previo dictamen de la Comisién de
Planificacion, la que determinaré para el caso del Personal de Apoyo Universitario hasta el
Tramo Mayor, categorias 1, 2 y 3, de acuerdo a lo establecido por el C.C.T. aprobado por
Decreto PEN N° 366/06."

Que se han analizado las Misiones y Funciones propuestas por la mencionada
Direccion General, las que se entienden pertinentes para el referido cargo.

Por ello y atento a lo aconsejado por la Comisiéon de Planficacién, mediante Despacho
N° 001/18,

EL CONSEJO SUPERIOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
(en su 13° Sesion Ordinaria del 4 de octubre de 2018)
RESUELVE

ARTICULO 1°- Dejar sin efecto las misiones y funciones aprobadas por el ANEXO IV -
Resolucion CS N° 054/10, por las razones expuestas en los considerandos de la presente.

ARTICULO 2°.- Aprobar las Misiones y Funciones del cargo Categoria tres (3) — JEFE DE
DEPARTAMENTO DE RESOLUCIONES Y DIGESTOS - Agrupamiento Administrativo —
Personal de Apoyo Universitario correspondiente a la DIRECCION GENERAL DE
COORDINACION ADMINISTRATIVA de Rectorado, cuyo detalle obra en el Anexo | de la

presente.

ARTICULO 3°.- Comuniquese con copia a: Direccion General de Personal y Direccién General
de Coordinacion Administrativa. Cumplido, siga a esta ultima Direccion General a sus efectos.

Asimismo, publiquese en el boletin oficial de esta Universidad.-

RSRE:T
UNSa. !
\ING. EDGARDO LING SHAM
VICERRECTOR
UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
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ANEXO |
JEFE DE DEPARTAMENTO DE RESOLUCIONES Y DIGESTOS - CAT. 3
DIRECCION GENERAL DE COORDINACION ADMINISTRATIVA

MISION:
e« Confeccionar las Resoluciones de Rectorado. Confeccionar los Digestos y la
Actualizacion de los mismos. Registrar, recopilar y archivar las Resoluciones de
Rectorado

FUNCIONES ESPECIFICAS:
e Analizar los expedientes para proyectar y emitir las Resoluciones de Rectorado de los
siguientes temas:

» Designaciones de personal docente y de apoyo universitario que dependen de
Rectorado, Secretarias, Institutos de Educacién Media, Sedes, Consejo de
Investigacion.

Aprobacion de Contratos de las Secretarias, Direcciones Generales.

Designacion de Becarios para las dependencias de Rectorado, Secretarias,

Institutos de Educacion Media, Sedes, Consejo de Investigacion.

Otorgar Auspicios, Declarar de Interés Académico, Universitario e Interés.

Asignar Fondo de Capacitacion PAU al personal de toda la Universidad (Rectorado,

Secretarias, Direcciones Generales, Sedes, Institutos, Facultades, etc.)

Aprobar los Convenios y Protocolos suscriptos a través de Rectorado, Facultades,

Sedes, efc.

Alta y Baja de Bienes pertenecientes a las dependencias de Rectorado,

Secretarias, Institutos, Consejo de Investigacion, Sedes.

Aceptar la donacién de bienes, material bibliografico, etc.

Otorgar Becas Estudios y otras a los alumnos ingresantes de Sede Central, Sedes

e Institutos.

» Adjudicar Licitaciones de Obra de acuerdo a lo solicitado por la Direccion General
de Obras y Servicios y la Direccion de Compras.

» Otras Resoluciones solicitadas por el Sr. Rector y Secretarios.

Realizar la numeracion de las Resoluciones de Rectorado.
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o Elaborar los indices para encuadernar las Resoluciones de Rectorado.

e Actualizar los Digestos de Convenios, Académico, Administrativo y de Reglamentos.
e Elaborar Notas y Providencias.

« Comunicar las Resoluciones de Rectorado a través del Boletin Oficial.

e Operar Sistemas Informaticos de gestion y seguimiento de informacion.

| !J‘h F_-z"artir:.ipar en toda otra actividad a requerimiento de sus superiores.
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1ING. EDGARDO LING SHAM

| VICERRECTOR
A UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
=" /] . IVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
i 7
/ alc Secretaria
i_// Consejo Superior
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