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UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
CONSEJO SUPERIOR

Avda. Bolivia 5150 - SALTA - 4400
Tel. 54-0387-4255421
Fax. 54-0387-4255499
Correo Electrénico; seccosu@unsa.edu.ar

sacta, 15 DIC 206
Expediente N° 3520/13

VISTO estas actuaciones, por las cuales el Director de Sistemas de Informacién de la
Universidad Nacional de Salta pone a consideracion un Proyecto para la implementacion del
“SISTEMA DE CONSULTAS DE LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA”; Y

CONSIDERANDO:

Que el servicio Juridico Permanente de la Universidad se expidid mediante Dictamen
N° 16724 obrante a fs. 21 y 22 de estas actuaciones, el que es compartido por la Secretaria
de Asuntos Juridicos de esta Universidad.

Que luego del analisis realizado por la abogada dictaminante en el Punto |ll expresa
que el proyecto que se anexa, a la luz de la normativa sobre proteccion de datos personales,
no presenta objeciones legales que formular, en tanto el mismo —aceptando las sugerencias
vertidas en el Dictamen N° 15.004- define con precision el alcance del sistema de informacion
propuesto, los moédulos de blisqueda, los perfiles de usuarios, el contenido de la base de
datos que permite calificarlos como “no sensibles” de acuerdo a la ley 25.326, resguardando
la seguridad juridica, los derechos individuales y la responsabilidad de esta Universidad.

Que este Cuerpo considera de utilidad la normativa que se propone.

POR ELLO y atento a lo aconsejado por la Comision de Interpretacion y Reglamento,
mediante Despacho N° 144/16,

EL CONSEJO SUPERIOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
(en su 19° Sesidn Ordinaria del 15 de diciembre de 2016)
RESUELVE:

ARTICULO 1°. Aprobar la implementacion en el ambito de la Universidad Nacional de Salta,
del SISTEMA DE CONSULTAS DE LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA y su correspondiente
MANUAL DEL USUARIO Y FORMULARIOS HABILITANTES, el que obra como Anexo de |la

presente.

ARTICULO 2°- Comuniquese con copia a: Facultades, Sedes Regionales, |IEM, Secretaria
Administrativa y Direccién de Patrimonio. Cumplido, siga a Rectorado a sus efectos.
Asimismo, publiguese en el boletin oficial -
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_EDGARDO LING SHAM
= NG D ACERRECTOR
UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
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ANEXO
Sistema de Consultas de la Comunidad Universitaria

Manual de Usuario

El Sistema de Gestion de Consultas de la Comunidad Universitaria, esta destinado a las diferentes
dependencias de la Universidad Nacional de Salta, como ser Direccion de Becas, Comedor
Universitario, Direccion de Sanidad, Bibliotecas de las Facultades, Direccion de Sumarios, Asesoria
Juridica, entre otros, que con frecuencia necesitan informaciéon de alumnos o docentes de la

Universidad.

Tiene como finalidad principal, brindarle al usuario informacion sobre la actividad académica de los
alumnos, asi como también datos personales, tanto de alumnos y docentes de esta Universidad.

Sistema.

El sistema contiene una autenticacion de usuarios, como la que sigue:
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warsidn 0.8

Autentificacion de Usuarios

Wimarin [*)

flawn [*)

Tiene la siguiente interfaz de inicio:

Sistema de Consultas de la
Comunidad Universitaria
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El sistema, basicamente, consiste en tres modulos:

e Busgueda de personas;
e Busqueda de alumnos;
e Busqueda de docentes.

El médulo de Busqueda de Personas, contiene a todas las personas identificadas por el sistema SIU
Guarani, esto es, docentes y alumnos. La busqueda se realiza a través de datos, como, apellido,
nombre y nimero de documento. Los resultados obtenidos se muestran en una tabla.

Este mddulo tiene como funcionalidad principal, indicarle al usuario, si la persona que busca se
desempefia en esta universidad como alumno o docente, o bien, ambos.

Los datos que se detallan son Apellido, Nombre, Documento (Tipo y Numero de Documento) y
Profesion (se indica si es alumno, docente o ambos).

La interfaz del modulo es la siguiente:
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El médulo de Busqueda de Alumnos, contiene a todos los alumnos de la universidad. La busqueda se
realiza a través del apellido, nombres, legajo, nimero de documento y por facultad (esto es, para
reducir los resultados de la busqueda, si es que se tiene conocimiento de la unidad académica a la

que pertenece el alumno).

L

El resultado de la busqueda se muestra en una tabla. Los datos que se muestran son: apellido,
nombre, documento (tipo y nimero de documento), legajo, carrera que cursa, y condicion.

La conflicién académica puede tomar los siguientes valores:

o~
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e INGRESANTE: alumno que ingresa a la universidad para el cursado de una determinada
carrera o que siendo alumno de la universidad, se inscribe en una nueva carrera, en el actual
periodo lectivo.

e REINSCRIPTO: alumno que, no siendo ingresante de la carrera, se inscribié en el actual
periodo lectivo, para participar de las actividades académicas que a el le competen.

e NO REINSCRIPTO: alumno que, no siendo ingresante de la carrera, y habiendo realizado
alguna actividad académica en periodos lectivos anteriores, no se inscribe para el actual
periodo lectivo.

e EGRESADO: alumno que ha terminado sus estudios, con respecto a una determinada carrera,
y tiene titulo de tal entregado por la universidad.
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En esta operacion se pueden visualizar mds datos de un alumno en particular. Dichos datos, estan
organizados en grupos, por un lado, los datos personales, como ser: apellido, nombre, documento
(tipo y nimero), género, domicilio, teléfono, fecha y localidad de nacimiento, nacionalidad y por
Ultimoda direccion de correo electrénico (e-mail).
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Por otro lado, se encuentran los datos académicos, que comprenden:

e LEGAJO: nimero de libreta universitaria, que tiene el alumno en una determinada carrera;

e CARRERA que cursa;
¢ PLAN asociado a la carrera que cursa;
e SEDE universitaria en la que se encuentra cursando;

e FECHA DE INGRESO a la carrera;

e CALIDAD: es la caracteristica que se le da al alumno en relacion a la carrera que cursa:
» Activo: alumno que puede realizar alguna actividad académica relacionada a su carrera;

<+ Abandond: alumno que expreso su voluntad de dejar la carrera;
% Pasivo: alumno que, si bien no expresé su voluntad de dejar la carrera, no tiene actividad

académica. El lapso de tiempo depende del criterio de cada unidad academica (facultad)
* Egresado: alumno que termino la carrera
e FECHA DE ULTIMA REINSCRIPCION;
e ANO ACADEMICO al que pertenece dicha inscripcion o reinscripcion;
¢ NDICION, descripta en péagina 2.
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El médulo de Bisqueda Docente, se utiliza cuando se tiene conocimiento de que la persona buscada
es un docente que trabaja dentro de la Universidad.
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La busqueda se realiza a través de

Los resultados obtenidos, se muestran en una tabla que contiene los siguientes datos: apellido,
nombres, documento (tipo y nimero) y nimero de legajo docente.

Para ver mas’informacién del docente buscado, se puede hacer clic en el botén a la derecha del
renglon correspondiente y visualizar mas datos, por un lado, los datos personales del docente y por
otrd, otros datos, como el legajo.
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Los datos personales, estan compuestos por: apellido, nombre, documento (tipo y niumero), genero,
domicilio, teléfono, fecha y localidad de nacimiento, nacionalidad y por ultimo la direccion de correo

electrdonico (e-mail).
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El grupo de.“otros datos” visualizados para el detalle de Ia busqueda docente estd compuesto por el

legajo.
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Perfiles de Usuario

Para el uso del sistema descripto, se distinguen, 4 perfiles de usuarios. Todos los perfiles de usuarios
tienen acceso a los moédulos de busqueda (personas, alumnos y docentes), lo que varia es la
informacion que se visualiza por cada perfil. Los perfiles, son los siguientes:

e INFORMACION BASICA: Permite el acceso a todos los médulos de busqueda, pero no se
permite el acceso a los detalles de las mismas,
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e DATOS PERSONALES: Permite el acceso a todos los médulos de busqueda, pero se limita el
acceso a los detalles de la informacion; permite acceder a la pestafia de datos personales:
apellido, nombres, tipo y numero de documento, género, domicilio, fecha y lugar de
nacimiento, nacionalidad y correo electronico.

e DATOS ACADEMICOS: Permite el acceso a todos los médulos de busqueda, pero se limita el
Jcceso a los detalles de la informacién; permite el acceso a los datos académicos: legajo,
carrera, plan, sede, fecha de ingreso, calidad, fecha de ultima reinscripcion, afio académico y
condicién, si es que la persona buscada se trata de un alumno.

e COMPLETO: Permite el acceso a todos los médulos y datos disponibles en el sistema.

Registro de Usuarios

Para el registro de usuarios, tanto alta como baja, se utilizard el formulario adjunto con titulo
SOLICITUD DE CUENTA DE USUARIO y completando el nombre del “Sistema de Consultas de la
Comunidad Universitaria”.

Este formulario consta de tres secciones, para el alta, en la Seccion A el usuario debe llenar con sus
datos personales y laborales, lo que solicita consignando el perfil (segiin desarrollo del titulo
anterior) y firmar, en la Seccion B el responsable del area donde el usuario se desempefia debe
brindar su conformidad y firmar, la Seccién C serd completada por el Responsable del Sistema
Informatico y utilizada para informar al solicitante el usuario asignado.

Para la baja, la puede solicitar el usuario consignando baja y seguir los mismos pasos del parrafo
anterior o el responsable del drea debe informar la baja del usuario cuando el mismo deja de
desempefar sus funciones en la misma, consignando en el mismo formulario los datos del usuario,

marcando baja y firmando como responsable.

Dicho formulario debe completarse por duplicado, quedando el original en la Direccion General de
entro de Cémputos y el duplicado devuelto al area donde el usuario se desempena.
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Usuario Asignado
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Fecha: Firma y Aclaracién del
sponsable del Informéatico
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Procedimiento para solicitar un Alta/Baja de usuario:
Fl solicitante debe completar la SECCION

_ El responsable de area, debe completar da SECCION B, para autorizar el pedido realizado
por el solicitante.
. El responsable informatjco debe regigtrar el Usuario Asignado al solicitante y debe

comunicarse con el solfcitante para/informar el usuario y la contrasefa asignados.
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