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VISTO las presentes actuaciones por las cuales la Sra. Decana de la FACULTAD DE
CIENCIAS NATURALES solicita la aprobacion de las Misiones y Funciones del cargo de

DIRECTOR GENERAL ADMINISTRATIVO ECONOMICO - Categoria uno (1) del Agrupamiento
Administrativo de su Planta de Personal de Apoyo Universitario, y

CONSIDERANDO:

Que la Res. CS N° 295/09 establece “que es competencia del Consejo Superior aprobar
la estructura organica funcional de la Universidad, previo dictamen de la Comisién de
Planificacion, la que determinaré para el caso del Personal de Apoyo Universitario hasta el

Tramo Mayor, categorias 1, 2 y 3, de acuerdo a lo establecido por el C.C.T. aprobado por
Decreto PEN N° 366/06.”

Que se han analizado las Misiones y Funciones propuestas por la mencionada Unidad
Academica, las que se entienden pertinentes para el referido cargo.

Por ello y atento a lo aconsejado por la Comisién de Planificacion, mediante Despacho N°
008/15,

EL CONSEJO SUPERIOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA

(en su 16° Sesion Ordinaria del 22 de octubre de 2015)
RESUELVE:

ARTICULO 1°- Aprobar las Misiones y Funciones del cargo de DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRATIVO ECONOMICO - Categoria uno (1) del Agrupamiento Administrativo de la

Planta de Personal de Apoyo Universitario de la Facultad de Ciencias Naturales, cuyo detalle
obra como ANEXO | de |la presente.

ARTICULO 2°.- Comuniquese con copia a: Facultad de Ciencias Naturales y Direccion General
de Personal. Cumplido, siga a la Facultad de Ciencias Naturales a sus efectos. Asimismo,
publiquese en el boletin oficial de esta Univergidad.-
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ANEXO |
MISIONES Y FUNCIONES

DIRECTOR GENERAL ADMINISTRATIVO ECONOMICO
Planta de Apoyo Universitario - Agrupamiento Administrativo — Categoria 01

Dependencia Jerarquica: Decano de la Facultad

Mision:

¢ Desempefiar las tareas de direccién, coordinacién, planeamiento y organizacién general del area
economica de la Facultad.

Funciones Generales:
¢ Organiza, coordina, supervisa y controla las actividades de su dependencia.

¢ Imparte instrucciones tendientes a la ejecucion de las tareas en su area, cumpliendo y haciendo
cumplir las disposiciones que emanan de la reglamentacion vy legislacion vigente. Propone a las
autoridades |la adopcién de medidas para mejorar el funcionamiento de su area.

Funciones Especificas:
¢ Coordina lo relacionado a la gestién administrativo. financiero y contable de la Facultad.

¢ Participa conjuntamente con el Decano en la elaboracién del proyecto presupuestario Facultad.
¢ Planifica y propone a Decanato medidas tendientes a mejorar el funcionamiento de su area.
*

Colabora con Decanato en la determinacién de la disponibilidad presupuestaria inherente a la Planta
del Personal Docente y del Personal de Apoyo Universitario de la Facultad.

Coordina las funciones de contabilidad presupuestaria y patrimonial de la Facultad.
Supervisa las tareas relacionadas a la Direccién de Presupuesto y Rendicion de cuentas.
Supervisa las tareas relacionadas a la Direccién de Compras y Patrimonio.

Supervisa las tareas relacionadas al Departamento Personal.

Coordina y supervisa las tareas administrativas econémicas relacionadas con Recursos Propios de la
Facultad.

Supervisa y organiza las actividades relacionadas al Personal de Servicios Generales.

¢ Coordina y supervisa el manejo presupuestario, financiero y contable del Museo de Ciencias
Naturales.

¢ Participa en todo otra actividad relacionada con su area a requerimiento de Decanato.
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