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Expediente N° 6.885/12 -

VISTO las presentes actuaciones y, en particular la Resolucion N° 1159/13 por las
cuales el Sr. Decano de la Facultad de Ciencias Econémicas, Juridicas y Sociales solicita la

QB[QBQE@H de las Misiones y Funciones de un cargo Categoria dos (2) del Agrupamiento
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Administrativo de su Planta de Personal de Apoyo Universitario, y

CONSIDERANDO:

Que la Res. CS N° 295/09 establece "que €S competencia del Consejo Superior aprobar
la estructura orgénica funcional de la Universidad, previo dictamen de la Comision de
Planificacién, la que determinara para el caso del Personal de Apoyo Universitario hasta el
Tramo Mayor, categorias 1, 2 y 3, de acuerdo a lo establecido por el C.C.T. aprobado por

Decreto PEN N° 366/06." |

Que se han analizado las Mision y Funciones propuestas por la mencionada Unidad
Académica. las que se entienden pertinentes para el referido cargo.

Por ello y atento a lo aconsejado por la Comision de Planificacion, mediante Despacho

N° 001/14,
£L CONSEJO SUPERIOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
(en su 2° Sesion Ordinaria del 13 de marzo de 2014)
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Aprobar las siguientes Misiones y Funciones para el cargo de Director de

Posgrados y Recursos Propios - Categoria dos (2) del Agrupamiento Administrativo de a
Planta de Personal de Apoyo Universitario de la Facultad de Ciencias Econémicas, Juridicas y

Sociales:

MISION: Entender en todo lo vinculado con las actividades administrativas de los posgrados, cursos
autofinanciados y toda otra actividad que géenere recursos propios en esta Facultad; asi como la
gestion administrativa de las actividades académicas de los alumnos, supervisando la atencion a los

mismos.

FUNCIONES:
« Asiste al Director General Administrativo Econémico en todo /o relacionado a los posgrados,
cursos autofinanciados y toda otra actividad generadora de recursos dentro de la Facultad.
e Controla la aprobacion de las actividades autofinanciadas.
o Supervisa la informacion referida a recaudaciones y gastos producidos por los responsables
de cada una de las actividades autofinanciadas.
« Interviene en el control de los talonarios de recibos utilizados y gastos (rendiciones) ante la
Direccién de Administracion de la Facultad en los plazos establecidos.
« Emite informe sobre la disponibilidad financiera de cada actividad autofinanciada y sobre
depdsitos a la Facultad y/o Universidad, de corresponder.
M e Registra y controla los créditos internos y los pos cargos originados por las entregas de
fondos a los responsables de las actividades autofinanciadas (si corresponde).
« Produce la informacién que deberd ser incorporada al Sistema de Informacion Contable

V} Presupuestario de la Dependencia.

e Realiza el control y revisién de las rendiciones efectuadas por los responsables de cada
actividad autofinanciada, en lo que respecta a rendiciones impositivas, sistema de
facturacion y toda otra exigencia que establezcan las reglamentaciones de la Universidad y
la Facultad.
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« Confecciona la resolucién de aprobaciéon mensual o final de las actividades autofinanciadas.

e Coordina las acciones tendientes a lograr la presencia de personal de apoyo suficiente para
la apertura y cierre del Departamento; asi como para la atencion de docentes y alumnos en
las clases de los dias sébados y/o no habiles.

e Colabora con todas las tareas complementarias que dispongan las autoridades de la
Facultad.

ARTICULO 2°.- Comuniquese con copia a: Facultad de Ciencias Economicas, Juridicas y
Sociales. Direccion General de Personal, UAI y Asesoria Juridica. Cumplido, siga a la Facultad

de Ciencias Econémicas, Juridicas y Sociales/a sus efectos. Asimismo, publiquese en el
boletin oficial de esta Universidad.-

Lic. CLAUDIO ROMAN Dr. MIGUEL ANGEL BOSO
SE IO CONSEJO SUPERI VICERRECTOR
UN

IDAD NAC! A UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
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