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Expediente N° 478/88 .-

VISTO las presentes actuaciones por las cuales la Secretaria Académica, Dra. Maria Celia
livento, eleva Organigrama, Misicnes y Funciones cargos PAU categorias 1 y 2 de esa Unidad de
Gestidn, y

CONSIDERANDO:

Que por el articulo 1° de la Res. C.5. N° 295/09, este Cuerpo resolvio:
‘Establecer que es competencia del Consejo Superior aprobar la estructura orgénica funcional de la
Universidad, previo dictamen de la Comisidn de Planificacidn, la que se determinaré para el caso del
Personal de Apoyo Universitario hasta el Tramo Mayor, categorias 1, 2 y 3, de acuerdo a lo
establecido por el C.C.T. aprobado por Decreto PEN N° 366/06."

Que asimismo, corresponde mediante este acto administrativo tener por creados los cargos
mencionados, que actualmente se encuentran financiados como consecuencia de la aplicacion en
esta Universidad del proceso de reencasillamiento del Personal de Apoyo Universitario realizado en
el marco del Decreto N® 366/06

Por ello, luego de constituido en Comision, la que hizo suyo el Despacho de la Comisién de
Planificacion N® 001/10,

EL CONSEJO SUPERIOR DE LA UNIVERSIDAD MACIONAL DE SALTA
{en su 2° Sesion Extraordinaria del 4 de marzo de 2010)
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Aprobar el organigrama de la SECRETARIA ACADEMICA (hasta categoria 2 PAU),
el que obra como ANEXO | de la presente.

ARTICULO 2°- Fijar las Misiones y Funciones de los siguientes cargos PAL dependientes de la
Secretaria del Académica, actualmente financiados como consecuencia de la aplicacién en esta
Universidad del proceso de reencasillamiento del Personal de Apoyo Universitario realizado en el
marco del Decreto N° 366/06, que obran como ANEXOS Il a VIl de la presente:

CANT. CARGO CATEGORIA | AGRUPAMIENTO
1(uno) | Director General Académico 1 {una) Administrativo
1{uno) | Director General de Estadisticas 1 {uno} Administrativo
1(uno) | Director de Orientacién y Desarrollo Universitario 2 (dos) Administrativo
1{uno) | Director de Titulos y Legalizaciones 2 (dos) Administrative
1 {una) Director Administrativo de Posgrado 2 (dos) Administrativo
1{uno) | Director de Control Curricular de Grado y Pregrado 2 (dos) Administrativo

ARTICULO 3°- Establecer que las misiones y funciones establecidas en la presente resolucion,
podran ser eventualmente modificadas en virtud del analisis integral de misiones y funciones que
realicen la Comision de Planificacion y este Cuerpo.

ARTICULO 4°.- Comuniquese con copia a: Sra. Rectora, SIGEN, Secret
General de Personal, Coordinacion Legal y Técnica, UAl y Asesoria Jur
Direccion General de Personal para su toma de razén y demas efectos.
boletin oficial de esta universidad

ia Académica, Direccion
ica. Cumplido, siga a la
?Tlismn, publiguese en el

Ing. STELLA FEREZ'YE BlANCW

Exple. N©478/88.- Prof. Juaifintgnily Barbosa

i Peg. [48.-
Sacratarno GongejSupeanior
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ANEXO |

ESTRUCTURA SECRETARIA ACADEMICA

SECRETARIA
ACADEMICA
DIRECCION DIRECCION
GENERAL GENERAL DE
ACADEMICA ESTADISTICAS
(Categoria 1) (Categoria 1)

DIRECCION DE DIRECCION DE DIRECCION DE DIRECCION DE
ORIENTACION Y CONTROL CONTROL TITULOS Y
DESARROLLO CURRICULAR DE CURRICULAR LEGALIZACIONES
UNIVERSIT POSGRADO DE GRADO Y
{Categoria 2) {Categoria 2) FREGRADO {Categoria 2)

(Categoria 2)

Expte. N* 478/88.- Pdg. 2/8.-
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ANEXO 1l

Cargo: Director General Académico

Categoria: 1
Agrupamiento: Administrativo

Dependencia Jerdrquica: Secretaria Academica

MISION:

Planificar, coordinar, dirigir, supervisar y asesorar en temas relacionados con el diagnostico y
prospeccion académica, la formacion universitaria y permanente, evaluacion y acreditacion de
Carreras; Articulacion con el Nivel Medio de Educacion e ingreso a la Educacion Superior,
alumnos, egresados, docentes y personal del drea, dentro de los estandares de calidad
deseables para la Universidad.

FUNCIONES:

Planificar y gestionar las actividades y la capacitacion del personal de su area.

Planificar las acciones de evaluacién institucional, asi como la acreditacion de Carreras de
Pregrado y Grado.

Planificar las actividades vinculadas a la Articulacion de la Universidad con el Nivel Medio de
Educacion, con el Nivel Superior No Universitario y con el ingreso al Nivel Superior.

Planificar las acciones de vinculacion educativa entre la Universidad y la sociedad, a traves de la
insercion de los graduados en el sector productivo y los requerimientos de capacitacion gue
surjan.

Planificar y dirigir la recoleccién, procesamiento y archivo de datos de interés academico, referido
a las Carreras de Pregrado y Grado, evaluacidn y acreditacién, ingreso, alumnos, graduados,
docentes.

Planificar y dirigir las actividades académicas generales en el ambito universitario, incluyendo el
diagnostico y la factibilidad necesarios para la adopcidon de decisiones sobre Carreras de
Pregrado y Grado, evaluacion y acreditacion, Articulacién de la Universidad con el Nivel Medio de
Educacién y Nivel Superior No Universitario, ingreso al Nivel Superior Universitario, alumnos,
graduados, docentes

Planificar y supervisar programas y proyectos desarrollados dentro de las Direcciones a su cargo.
Supervisar la distribucion de los espacios fisicos para el desarrcllo de actividades académicas
(curriculares v extracurriculares).

Supervisar la elaboracion de informes técnico-administrativos referidos al area de su
competencia.

Supervisar |a actualizacion de la informacién académica, incluyendo la referida a los Institutos de
Educacion Media.

Coordinar, con l|as Facultades, la redaccion y aplicacion uniforme de las normas de
procedimiento referidas a la vida acaderfiica.

Coordinar y supervisar el intercambio de informacién académica, relacionada con Carreras de
Pregrado y Grado, evaluacion y acreditacién, ingreso, alumnos, graduados, docentes, con otros
centros de estudios superiores y organismos oficiales.

Asesorar a la Secretaria Académica en la formulacién de politicas inherentes al area de su
competencia.

Asesorar a la Secretaria Académica, y a otros érganos de gobierno de la Universidad, en los
temas relacionados con Carreras de Pregrado y Grado, alumnos, articulacién con ofros niveles,

_etc.

Operar sistemas informaticos de gestion y seguimiento de informacian.
Asistir en todo trémite que le sea encomendado por sus superiores.

Expte. N°478/88.- Pdg. 3/8.-
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ANEXO Il

Cargo: Direccién General de Estadisticas

Cateqoria: 1
Agrupamiento: Administrativo

Dependencia Jerdrquica: Secretaria Académica

MISION:

Planificar, coordinar, dirigir y asesorar respecto a la informacion estadistica, dentro de los
estandares de calidad deseables para la Universidad.

FUNCIONES:

Planificar y gestionar las actividades y la capacitacion del personal de su area.

Planificar y dirigir la recoleccion, procesamiento, archivo y publicacion de datos estadisticos de la
Universidad.

Planificar y supervisar programas y proyectos desarrollados dentro de las Direcciones a su cargo.
Planificar y coordinar con la Direccién General de Cémputos, el relevamiento de datos
académicos y socioecondmicos de alumnos y egresados, en consonancia con los sistemas de
informacién creados por el Ministerio de Educacion (SIU ARAUCANO, SIU GUARANI, SIU
PAMPA, SIU KOLLA) y de otros sistemas informaticos a crearse.

Supervisar la elaboracion de informes técnicos producidos en su area.

Coordinar con la Direccién General Académica y areas de su dependencia, la recoleccion,
procesamiento y analisis de datos sobre alumnos, egresados, docentes, Carreras, areas de
investigacion cientifica, para la evaluacion institucional,

Coordinar, conjuntamente con la Direccién General Académica y areas de su dependencia,
sistemas de informacién para realizar estudios de diagndstico y factibilidad para el desarrollo
universitario.

Coordinar con la Direccion General de Titulos el registro de datos de alumnos y egresados.
Coordinar con entes oficiales el procesamiento de la informacién estadistica.

Coordinar y supervisar el intercambio de informacidn estadistica con otros centros de estudios
superiores y organismos oficiales.

Asesorar a la Secretaria Académica en la formulacion de politicas inherentes a su area de
competencia.

Asesorar a las Facultades y a ofras dependencias de la Universidad en cuestiones vinculadas
con la produccion de datos estadisticos.

Realizar tramites de la Universidad ante la Secretaria de Politicas Universitarias (Ministerio de
Educacion), y ofros entes pablicos en relacion a las tareas que le competen a su area.

Operar sistemas informaticos de gestion y seguimiento de informacién.

Asistir en todo tramite que le sea encomendado por sus superiores.

Expre. N° 475/88.- Pig. 4/8.-
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ANEXO IV

Cargo: Director de Orientacion y Desarrollo Universitario
Cateqoria: 2

Agrupamiento: Administrativo

Dependencia Jerarguica: Direccion General Académica
MISION:

* Coordinar, dirigir, supervisar y asesorar en temas relacionados con la formacion universitaria y
permanente, contribuyendo a la orientacion profesional de alumnos y egresados,

FUNCIONES:

Gestionar las actividades y la capacitacion del personal de su area.

Entender, conjuntamente con la Direccién de Planeamiento y Evaluacidon Universitaria y las
Facultades, y supervisar las actividades vinculadas a la Articulacidn de la Universidad con el Nivel
Medio de Educacion, el Nivel Superior Mo Unijversitario y con el ingreso al Nivel Superior.

» Entender, conjuntamente con la Direccidén de Planeamiento y Evaluacion Universitaria y con la
Direccion General de Estadisticas, en la recoleccion, procesamiento y archivo de datos sobre
ingresantes, alumnos y egresados.

* Entender en la problematica de la insercion laboral de los egresados en el sector socioproductivo,
coordinando aquellas actividades y requerimientos de capacitacion de egresados que surjan al
respecto.

* Supervisar la elaboracion de material informativo sobre la oferta académica de la Universidad y
su difusién.

= Supervisar programas y proyectos a desarrollar en su jurisdiccion.

» Supervisar la elaboracién de informes técnico-administrativos referidos a la formacion
universitaria y a la formacidn permanente.

Supervisar la actualizacién de la informacién académica referida a su area de competencia.
Coordinar con las Facultades la redaccién y aplicacién uniforme de las normas de procedimiento
referidas a Planes de Estudio de Carreras de Grado, Postgrado y propuestas de formacién
continua.

s Coordinar con la Direccién de Planeamiento y Evaluacion Universitaria y las Facultades, y

supervisar la elaboracidn y maodificacién de Planes de Estudios atendiendo a las condiciones

institucionales y a los requerimientos de formacion de la sociedad.

Coerdinar con la Direccion de Planeamiento y Evaluacion Universitaria y las Facultades y

asimismo supervisar las propuestas de actividades de formacion permanente.

Asesorar a las autoridades superiores y coordinar, con la Direccion de Planeamiento y Evaluacion

Universitario y las Facultades, la creacién de nuevas Carreras, segun la factibilidad institucional y

la demanda de formacién de la sociedad.

Asesorar a organizaciones publicas y privadas respecto a los alcances de los titulos que otorga la

Universidad y el perfil de los egresados.

Asesorar a la Direccién General Académica y, por su intermedio, a la Secretaria Académica en la

formulacién de politicas inherentes al drea de su competencia.

Operar sistemas informaticos de gestion y seguimiento de informacién.

Asistir en todo tramite que le sea encomendado por sus superiores.

Expte, N® 478/885.- Pig. 5/8.-
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ANEXO V

Cargo: Director de Titulos y Legalizaciones

Categoria: 2

Agrupamiento: Administrativo

Dependencia Jerarquica: Direccion General de Titulos

MISION:
« Coordinar, dirigir, supervisar y asesorar respecto al cumplimiento total de los Planes de Estudio
de las Carreras de la Universidad, por parte de los alumnos, para la elaboracion y expedicion de
titulos y certificaciones.

FUNCIONES:
« Gestionar las actividades y la capacitacién del personal de su area.
« Dirigir la elaboracién y expedicion de titulos y certificaciones correspondientes a Carreras de

Pregrado, Grado y Postgrado, Institutos de Educacion Media, asi como titulos honorificos y

revalidas de titulos extranjeros.

Organizar los actos de colacién universitaria.

Supervisar y elaborar informes técnico-administrativos.

Supervisar la actualizacion de |a informacion académica referida a su area de competencia.

Supervisar la actualizacion del registro de firmas de autoridades de esta Universidad y de ofras

del pais.

« Supervisar el tramite de legalizacién de documentacion y firmas de autoridades universitarias,

« Supervisar la tarea de control de la documentacion ingresada a través de los expedientes de
solicitud de diplomas.

» Supervisar la elaboracion y actualizacién de los registros de egresados.

» Coordinar, con las Facultades, la aplicacién uniforme de las normas de procedimiento referidas a
Planes de Estudio de Carreras de Grado y Postgrado.

+ Coordinar con la Direccisn de Control Curricular la utilizacién, control y archive de la
documentacion.

e Asesorar a la Direccion General de Titulos respecto a las medidas a adoptar dentro del area de
su competencia.

» Operar sistemas informaticos de gestién y seguimiento de informacion.
s Asistir en todo tramite que le sea encomendado por sus superiores.

Expte. N° 4758/88.- Fdg. &/8.-
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ANEXO VII

Cargo: Director de Control Curricular de grado y pregrado
Categoria: 2
Agrupamiento: Administrativo

Dependencia Jerarquica: Direccién General de Titulos

MISION:

Coordinar, coordinar, dirigir, supervisar y asesorar respecto al cumplimiento total de los Planes de
Estudio de las Carreras de la Universidad, por parte de los alumnos, la legitimidad de la
documentacion que lo avala, asi como en la elaboracion y expedicion de titulos y certificaciones.

FUNCIONES:

Gestionar las actividades y la capacitacion del personal de su area.

Dirigir las tareas de informacion al egresado y control curricular en los Planes de Estudio
correspondientes a Carreras de Pregrado, y Grado.

Programar, juntamente con la Direccion de Titulos y Legalizaciones, los actos de colacién
universitaria.

Supervisar y elaborar informes técnico-administrativos.

Supervisar la actualizacion de la informacion académica referida a su drea de competencia.
Supervisar el control de la documentacion de los expedientes de solicitud de diplomas.

Supervisar la clasificacién y archivo de actas de examenes proporcionadas por las distintas
Facultades.

Coordinar, con las Facultades, la aplicacidén uniforme de las normas de procedimiento referidas a
Planes de Estudio de Carreras de Grado y Postgrado.

Coordinar con la Direccién de Control Curricular la utilizacién, control y archivo de la
documentacion.

Asesorar a la Direccion General de Titulos respecto a las medidas a adoptar dentro del area de
su competencia.

Operar sistemas infarmaticos de gestidn y seguimiento de informacion.

Asistir en todo tramite que le sea encomendado por sus superiores.

Expre, N° 478/88.- Pdg. 7/8.-



resoLucionesne 06 17 10

UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
CONSEJO SUPERIOR

Ay, Bolivia 5150 - SALTA - 4400
Tel.: 54-0367-4255421
Fax: 54-0387-4255499
Correo Electrénico: seccosu@unsa.adu.ar

ANEXO VIl

Cargo: Director Administrativo de Posgrado
Cateqoria: 2

Agrupamiento: Administrativo

Dependencia Jerarquica: Secretaria Académica

MISION:

Planificar, coordinar, dirigir, supervisar y asesorar respecto al cumplimiente total de los Planes de
Estudio de las Carreras de Postgrado de la Universidad, por parte de los profesionales, la
legitimidad de la documentacion que lo avala, para la elaboracién y expedicién de titulos y
certificaciones, '

FUNCIONES:

Flanificar y dirigir las tareas de informacién al egresado y control curricular en los Planes de
Estudio correspondientes a Carreras de Postgrado,

Supervisar y elaborar informes técnico-administrativos respecto a la expedicidén de Titulos de
Carreras de Postgrado.

Supervisar la actualizacién de la informacion académica referida a su area de competencia.
Supervisar el control de la documentacidn de los expedientes de solicitud de diplomas.
Supervisar la clasificacién y archivo de actas de examenes proporcionadas por las Facultades y
el Consejo Superior.

Coordinar, con las Facultades, la aplicacién uniforme de las normas de procedimiento referidas a
Planes de Estudio de Carreras de Postgrade.

Coordinar con la Direccion de Titulos y Legalizaciones la utilizacion, control y archive de la
documentacidn.

Asesorar a |la Direccion de Titulos respecto a las medidas a adoptar dentro del area de su
competencia,

Colabora con el control curricular de los planes de estudios correspondientes a Carreras de
Grado,

Opera sistemas informaticos de gestién y realizar seguimiento de la informacién,

Asistir en todo tramite gue |le sea encomendado por sus superiores.

Expte. N°478/88.- Pdg. 8/8.-



