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FACULTAD DE HUMANIDADES

Av. Bolivia 5150 - 4400 Salta
REPUBLICA ARGENTINA
Tet. FAX (54) (387) 4256458

S 0536/22

Expte.No. 430422
VISTO:

La Resolucidn H.No.285/11 mediante la cual se aprueba la misidn y funciones de las
Secrefarias Académica y Administrativa de la Facultad de Humanidades;

La Resolucion H.No.715/19 que establece que a partir del dia 21/05/19, [a Secretaria
Administrativa, pasard a denominarse Secratarla Adminisirativa y de Vinculacién con fa
Comunidad, y se aprueba mision y funciones de la mismg;

La Resolucién H.No.1778/19 por la cual se aprusba la misién y funciones de la
Secretaria Técnica y Planificacién Inslitucional, y

CONSIDERANDOQ:

QUE desde el Decanato de la Facultad de Humanidades se slevé una propuesta de
modificacién de denominacion, misién y funciones de la “Secretarfa Administrativa y de
Vinculacidon con fla Comunidad®, y de la “Secretarfa Técnica y Planificacion Institucional”,

QUE conforme lo establece el Art. 113 inc. 20) del Estatute de la Universidad,
corresponde al Consejo Directivo reglamentar las funciones de cada secretaria;

QUE en este sentido, se acordé prestar acuerdo a las modificaciones propuestas,

QUE a partir de las mismas, y a efectos de dar mayor claridad, corresponde proceder
con la redaccion de un texto ordenado con la misidn y funciones de las tres secretarias de fa
Facultad de Humanidades, habida cuenta ademas, que producto de los cambios introducidos,
la Secrefaria Académica, también quedara modificada en sus funciones;

POR ELLO, y en uso de las atribuciones que le son propias;
EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE HUMANIDADES
{En su sesion ordinaria del dia 17/05/22)

RESUELVE:

ARTICULO 1°.- ESTABLECER que a partir del dia 17/05/22, las Secretarias de la Facultad de
Humanidades creadas por Resolucion CS No.500/09 y CS No.387/19, tendran las siguientes
denominaciones:

- SECRETARIA ACADEMICA
— SECRETARIA ADMINISTRATIVA Y DE POSGRADO
— SECRETARIA DE EXTENSION Y COORDINACION INSTITUCIONAL

ARTICULO 2°.- APROBAR la misidn y funciones de las secretarias aludidas en el articulo
anterior, tas cuales se detallan en los Anexos |, Il y Il de la presente.

' ARTICULO 2°.- HAGASE SABER, #@WNingig, todas las dependencias académicas y
administrativas de la Facultad de Ia ; Y Re
Tartagal, CUEH y publiquese en sl
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ANEXO | DE LA RESOLUCION H.N® ;4 2 o
SECRETARIA ACADEMICA U0co 0 /2 2

Dependencia Jerarquica: Decanato de la Facultad.

MISION:

Participar en la programacién, coordinacién, ejecucion y evaluacién de las politicas vy
actividades académicas de la Facultad de Humanidades.

FUNCIONES GENERALES:

1.

A W

Asistir al Decanato en la gestién académica de pregrado y grado de la Facultad de
Humanidades.

Participar en la planificacién de las politicas y actividades académicas para el cumplimiento
de los objetivos de la institucion.

Decidir en las instancias académicas de la tramitacién de las actuaciones dentro de la
Facultad.

Coordinar acciones con las distintas dependencias académicas de la Facultad para el logro
de sus objetivos.

FUNCIONES ESPECIFICAS:

1.

Coordinar e implementar con los equipos de gestién y las Direcciones Generales de la
Facultad, las politicas generales en aspectos académicos.

Refrendar las resoluciones que emite el Consejo Directivo y el Decanato relacionadas con
Su area.

Implementar politicas académicas, en forma conjunta con las comisicnes que
correspondan, respecto de las necesidades que surjan de Decanato yio Consejo Directivo,
las Escuelas, Institutos y otras dependencias académicas.

Coordinar lo relacionado con los procesos de evaluacion institucional y otras instancias que
puedan derivarse de ella.

Coordinar la gestion académica de la actividad de los y las estudiantes y docentes de las
carreras de grado de la Facultad.

Coordinar con la Direccién General Académica la tramitacién de diplomas y revélidas de
estudiantes de la Facultad. ‘
Organizar conjuntamente con las Escuelas, el desarrollo y seguimiento de los planes de
estudios.

Coordinar y supervisar junto a las direcciones de Escuela el cumplimiento de fas

i actividades docentes.

Coordinar con las Escuelas la oferta anual de materias optativas, seminarios de
actualizacion y desarrollo de tutorias docentss.

. Coordinar con {as Escuelas la extension de funciones docentes v la autorizacion del dictado

de asignaturas.
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Coordinar el Plan de Concursos de cobertura de cargos del personal docente.

Organizar conjuntamente con la Secretaria Administrativa y de Posgrado la mformac:lon
estadistica de la Facultad.

Promover y participar de las actividades vinculadas al mgreso a la Universidad.

Coordinar la Comision Permanente de Ingreso y el Servicio de Apoyo Permanente aI
Ingresante (SAPI).

Coordinar ia elaboracién de ta propuesta del Calendario Académico Anual, en consonancia
con el Calendario de |la Universidad.

Coordinar los asuntos académicos entre la Facultad y las Sedes Regionales.

Coordinar los asuntos académicos entre la Facultad y demas dependencias de la
Universidad.

Representar a la Facultad en las reuniones organizadas por las Secretarias de la
Universidad u otras dependencias o Facultades, u ofras instituciones u organismos sobre
asuntos de su compstencia,

Coordinar la labor informativa y de difusién de las actividades relacionadas con su érea.
Coordinar y supervisar la distribucion y seguimiento de la asignacién y uso de aulas, con la
colaboracién de la Secretaria Administrativa y de Posgrado.

Participar y colaborar en las sesiones de Consejo Directivo, comisiones internas del
Consejo Directivo y reuniones de Consejo de Directores de Escusla.

Coordinar la organizacién de actos y eventos institucionales de la Facultad en forma
conjunta con las ofras secretarias.

Reemplazar en caso de licencia o ausencia a las/los demas secretarias/secretarios.
Realizar otras actividades yfo funciones no previstas en el presente detalle y que se
relacionen con el drea de su incumbencia.

) DECANA
Facultad de Humanidades- UNSa
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ANEXO Il DE LA RESOLUCIONHNT (O 53 8/ 22
SECRETARIA ADMINISTRATIVA Y DE POSGRADO

Dependencia jerarquica: Decanato de la Facuitad,

MISION:

Participar en la planificacion, coordinacién, ejecucién y evaluacién de las actividades
administrativas.

Asistir, asesorar, disefiar y planificar todas las tareas relativas a la formacién de posgrado a
desarrollarse en la Facultad de Humanidades, con la finalidad de promover y gestionar fa
formacion continua, el desarrcilo de pensamiento critico y situado, el compromiso con la
educacion publica y con las problemaéticas sociales, politicas, culturales, educativas, historicas
de los contextos locales.

FUNCIONES GENERALES:

1.
2.

Asistir al Decanato en Ia gestién administrativa de la Facultad de Humanidades.

Proyectar, coordinar y evaluar tareas y politicas intra institucionales que favorezcan el logro
de los objetivos de las diferentes dependencias de la Facultad y que susciten una
convivencia democratica, el respeto por los derechos humanos, la capacitacion
permanente, la erradicacion de toda forma de discriminacién, acoso o violencia.

Participar en la planificacion de las politicas y actividades administrativas de las diferentes
dependencias de ta Facultad.

Disefiar y coordinar la planificacion y ejecucion de politicas de posgrado en el ambito de la
Facuitad de Humanidades en vinculacion con las politicas de investigacion y posgrado de
la Universidad Nacicnai de Salta

Coordinar las acciones pertinentes al drea de posgrado en conjunto con la direccion de
posgrado, promoviendo la participacion de todos los actores que integran la facultad:
escuelas, estamentos de graduados, docentes, auxiliares, estudiantes, personal de apoyo
universitario en funcién de sus necesidades y demandas de formacion académica y
profesional.

Gestionar e implementar polltlcas de posgrado tendientes al desarrotlo de proyectos de
creacion de carreras: doctorados, maestrias, especializaciones, y diplomaturas,
actualizaciones, capacitaciones, cursos, seminarios y trayectos de formacion en el area
competente (en modalidad presencial u ofras modalidades), en coordinacion con el
Departamento de Posgrado

‘2 FUNCIONES ESPECIFICAS:

Coordinar los asuntos administrativos entre Sede Salta, Sedes Regionaies y oftras
dependencias de la Universidad.

Cotaborar con Decanato en la elaboracién y verificacion del anteproyecto del presupuesto
anual, adecuandolo a las politicas establecidas y presentarlo al Consejo Directivo para su
consideracion, conjuntamente con la Direccidn Administrativo Contable de la Facultad.
Coordinar y dar seguimiento a los concursos de cobertura de los cargos del Personal de
Apoyo Universitario.
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Coordinar con las diferentes dependencias administrativas la implementacién de
programas de capacitacion para el Personal de Apoyo Universitario y actividades
especificas para el estamento, que promuevan su desarrollo y articulacién con el resto de
la comunidad universitaria.

Coordinar y supervisar en conjunto con las demés secretarias y comisiones especificas, &l
cumplimiento de las normas vigentes para personas con discapacidad.

Colaborar con Vicedecanato en las tareas vinculadas con la gestion ambiental, la Higiene y
Seguridad de la Facultad.

Colaborar con Secretaria Académica en lo relacionado con los procesos de evaluacién
institucional y otras instancias que puedan derivarse de ella.

Disefar e implementar programas de optimizacion de la gestion institucional.

Colaborar en la organizacion y supervision de las accionss y actividades administrativas.

. Intervenir en la gestién de todas las actividades y tareas a desarroilarse en el ambito de la

formacion de posgrado e impulsar su promocién y difusion

Proponer y coordinar acciones conjuntas con las secretarfas de extension y la secretaria
académica de la Facultad de Humanidades a fin de articular las tareas de investigacion,
extension y formacion posgradual.

Promover y estimular vinculaciones con instituciones afines regionales, nacionales e
internacionales en el mbito de la formacion de posgrado.

Propiciar vinculos con las Direcciones de los Institutos de Investigacién de la Facultad para
establecer pautas de trabajo que vinculen las lineas de investigacion desarrolladas con las
necesidades de formacion de posgrado.

Participar y colaborar con las sesiones del Consejo Directivo, sus comisiones internas y
reuniones con Direcciones de Escuela.

Refrendar las resoluciones que emite e Consejo Directivo y el Decanato relacionadas con
su area.

Coordinar la organizacion de actos y eventos institucionales en forma conjunta con las
olras secretarias.

Representar a la Facultad en las reuniones organizadas por las Secretarias de la
Universidad u otras dependencias o Facultades, u otras instituciones u organismos sobre
asuntos de su competencia.

Reemplazar en caso de licencia o ausencia a las/los demas secretarias/secretarios.

Otras actividades y/o funciones no incluidas en el presente listado y que se relacionen con
el area de su incumbencia.

Dra. MERCEDES C. VAZ EZ
Facultad de Humanidades-UNSa
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_ ANEXO Ill DE LA RESOLUCION H.N°
SECRETARIA DE EXTENSION Y COORDINACION INSTITUCIONAL

Dependencia jerarquica: Decanato de la Facultad.
MISION:

Participar en la planificacion, coordinacién, sjecucién y evaluacién de politicas y proyectos de
extension entre la Facultad de Humanidades y toda la sociedad, posibilitando vinculacionss de
expresiones diversas para la promocién y transmision de saberes, practicas y memorias
locales y de la regién, que surjan de las demandas y/o iniciativas de la sociedad, sus
instituciones, organizaciones civiles y de los estamentos que componen la Facultad de
Humanidades en sede Salta y sedes regionales: estudiantes, docentes, graduadas, graduados
y personal de apoyo universitario, desde una perspectiva intercultural y transdisciplinaria.

Acompafiar la planificacién, ejecucién y mejora de los recursos y servicios de la Facultad de
Humanidades para dar respuesta a las necesidades de distintos estamentos que componen la
Facultad gestionando la impiementacién de proyectos de cooperacion, intercambios y acciones
que fomenten la inclusién, la calidad académica y la igualdad de oportunidades desde una
perspectiva de Derechos.

FUNCIONES GENERALES:

7. Planificar proyectos y acciones que tienen como propésito vincular tanto las demandas y
emergentes sociales con la extensidn, la docencia y la investigacién en la Facultad, en
Sede Salta y Sedes Regionales, para articular Gestidn-Dacencia-Extension-Investigacion.
Especialmente, las referidas a cuestiones de educacién, derechos humanos, pueblos
originarios, discapacidad, género, ambiente, contextos privados de fibertad, vy todas
aquellas problematicas atinentes a las areas de las Humanidades y de las Ciencias
Saciales. _

8. Promover el desarrollo de proyectos y acciones culturales, artisticas y de recreacién que
contemplen los intereses de los diferentes estamentos de la Facuitad y del colectivo y
cooperativas de artistas y productores culturales de la provincia de Salta y la region.

9. Generar un espacio de interaccién que facilite el didlogo conla comunidad local vy
regional garantizando que los saberes populares tengan un espacio de circulacion en la
universidad.

10. Planificar y gestionar, con las ofras &reas de gestion, una politica de participacion
democratica que favorezca la produccion y circulacion de la comunicacién entre
dependencias y actores de la Facuitad y que posibilite su interaccion con el medio.

1 Gestionar acciones en forma conjunta con docentes, estudiantes, graduadosfas y personal

m de apoyo de la Facultad orientadas al bienestar de los dnferentes estamentos de la

& nz comunidad,

3

%NCIONES ESPECIFICAS:

@

Programar y ejecutar las acciones pertinentes al érea de la Secretaria, promoviendo la
participacién de todos los estamentos de la Facultad, su articulacion con la comunidad
universitaria y la vinculacién con diferentes agentes sociales.

2. Estimular, apoyar, reconocer y difundir las actividades de grupos de trabajo que desarrollen

acciones de Vinculacién y Transferencia en el marco de sus Proyectos de extensién, de
investigacion y de cétedra.
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Planear y proponer, de manera conjunta con la Secretaria Académica, instancias de
capacitacion, actualizacién y asesoramiento a personas, instituciones y organizaciones
civiles del medio local, nacional e internacional.

Participar en proyectos colaborativos, de cooperacion, intercambios con instituciones del
Estado y sus organizaciones sociales. .
Planificar y coordinar proyectos y acciones de promocion y transmisién de las culturas y el
arte en sus diferentes manifestaciones.

Promover el resguardo y exhibicién del patrimonio material & inmaterial que constituya la
base de la construccién de una memoria institucional y social, que incluya a todos sus
actores saciales.

Proyectar, coordinar y supervisar el plan de Becas Institucionales, las practicas rentadas y
las pasantias para estudiantes, docentes, Personal de Apoyo Universitario, graduadas y
graduados, en forma conjunta con la Secretaria Académica.

Planificar y supervisar la realizacién de reuniones cientificas, tecnolégicas y de extensién,
locales, regionales, nacionales e internacionales.

Desarrollar acciones de cooperacion, intercambio v de movilidad estudiantil, docente,
personal de apoyo y de investigadores con las comunidades académicas de la region, el
pais, Latinoamérica e internacionales.

Incentivar y gestionar convenios yfo protocolos con entes Provinciales, Nacionales e
Internacionales, publicos y privados, de interés para las actividades académicas, de
vinculacién, culturales y artisticas, en coordinacién con las éreas de la universidad que
carrespondieran. :

Promover el vinculo con Instituciones y Organismos Provinciales, Nacionales e
Internacionales dedicados a la promocion, ayuda de programas y actividades sociales y
culturales que impulsen la participacién de los y las estudiantes, docentes, personal de
apoyo universitario, graduadas y graduados en actividades de investigacion y extensién a
través de proyectos, becas, pasantias, etc. que busquen profundizar su formacion practica
en areas especificas o derivadas de la formacion profesional en Humanidades y Ciencias
Saciales. _

Coordinar en forma conjunta con las otras secretarias y las comisiones especificas, el
cumplimiento de las normas vigentes para personas con discapacidad.

Coordinar las actividades de vinculacion de la Facultad con la Secretaria de Extensién de
la Universidad y con las diferentes unidades: académicas. :

Disefiar, desarrollar y coordinar estrategias de comunicacion intra e inter institucional a los
fines de divulgar y promover las distintas acciones y proyectos de la Facultad.

Colaborar con las demés secretarfas en lo relacionado con los procesos de evaluacion
institucional y otras instancias que puedan derivarse de elia.

Participar y colaborar con las sesiones del Consejo Directivo, sus comisiones internas y
reuniones con Direcciones de Escuela.

Refrendar las resoluciones que emite el Consejo Directivo y el Decanato relacionadas con
sU area.

Coordinar la organizacion de actos y eventos institucionales en forma conjunta con las
otras secretarias.

Representar a la Facultad en las reuniones organizadas por las Secretarias de la
Universidad u otras dependencias o Facultades, u otras instituciones u organismos sobre
asuntos de su competencia.
Reemplazar en caso de licencia o ausei Ris/lps,demas secretarias/secretarios.
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Facultad de Humanidades-UNSa
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