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RES.H.N° () 5:3 03/21

Expte, N°4137/87
VISTO:

La nota presentada por las autoridades del Departamento de Posgrado de la Facultad de
Humanidades, Dr. Herndn Ulm y Dra. Irenc Lépez, mediante la cual elevan el Anteproyecto del
Reglamento de Tareas y Funciones de los/las Coordinadores/as de actividades de posgrado;

CONSIDERANDO:

Que la solicitud se realiza en coherencia con el Reglamento del Departamento de Posgrado,
aprobado mediante Res. H.N°® 1374/19; '

Que la propuesta “responde a la necesidad de establecer con claridad los deberes y
obligaciones de los/las docentes que actiian como coordinadores en los cursos, ciclos, seminarios,
o talleres de posgrado de este Departamento”;

Que al mismo tiempo “-con mucha frecuencia- la tavea queda en manos del personal
administrativo y de direccién del Departamento de modo que nos vemos excedidos en nuestras
capacidades de trabajo, corriendo asi el riesgo de disminuir la calidad laboral, y en algunas
ocasiones, sobreexigiendo al personal administrativo con tareas que van mds alld de las obligaciones
inherentes a sus funciones”

"Que en suma, la presentacion atiende “Ja necesidad de brindar un sistema de calidad tanto
- para los/las estudiantes como para el personal de este Departamento”;

Que la Comisién de Docencia, Investigacién y Disciplina mediante Desp_écho N° 106/21
s L aconseja-aprobar y poner en vigencia el Reglamento presentado; ' '

[ } R ELLO, y en uso de las atribuciones que le son propias;
EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE HUMANIDADES
(En su sesidn ordinaria det dia 01/06/2 D
RESUELV E
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ARTICULO 1°.- APROBAR y PONER EN VIGENCIA el Reglamento de las Tareas y
Funciones de las Coordinaciones de Conferencias Cursos, Ciclos y/o Seminarios de Posgrado, que se
encuentra en ¢l Anexo I de la presente.

ARTICULO 2°.- HAGASE SABER y comuniquese a Secretaria Académica, Escuelas de
la Facultad, Dpto. e Institutos de la Facultad, Coordinacién de Posgrado, Carreras

dependientes del Dpto. Posgrado, dependencias administrativas de la Facultad, Boletin
Oficial. '

— @

 Dra tHGAIR TizONDO Dra, CATALIGA  BULIUBABIOH
T SECAETARIA ACAGEMICA DECANA
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ANEXO 1
REGLAMENTO DE LASTAREASY
FUNCIONES DE LAS COORDINACIONES DE
CONFERENCIAS, CURSOS, CICLOS y/o SEMINARIOS DE POSGRADO

Introduccion:

La figura de Coordinacién Académica de las actividades de posgrado Conferencias, Cursos,
Ciclos y Seminarios estan establecidas en el Reglamento del Departamento de Posgrado —Resolucion
H.No.1374/19-

Atendiendo a lo alli dispuesto, y dada la experiencia en la puesta en marcha de estas actividades
resulta apropiado establecer ciertas especificaciones respecto de las funciones y tareas de la

Coordinacién Académica a fin de evitar ambigiiedades en su concrecion y para desarrollarlas con la
mayor claridad posible. ‘

IL.  Tareas y funciones de la Coordinacion:

Generales: (las dispuestas en el articulo 10° de la Res.H.No.1374/19)

a.”  mediar entre el/la docente y quienes se inscriben en tales actividades, durante la cursada y
hasta finalizado su proceso de evaluacion,
b. colaborar con las tareas de difusién y las atinentes a la concrecion de la actividad, y

. C. gestionar lo relacionado al autofinanciamiento de la actividad en términos de pagos de
traslado, honorarios y vidticos, si correspondieran, :
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b. Promover que las propuestas de actividades de posgrado estén acompaiiadas por el aval de las
Escuelas dependientes de la Facultad de Humanidades.

c. Colaborar con el Departamento de Posgrado en la busqueda de recursos para la
realizacion/autofinanciamiento de la actividad.

d. A los fines de garantizar el cupo minimo necesario para la efectiva realizacion del curso, se

deberan realizar las siguientes actividades previas:

1. Colaborar con la informacién brindada a los/las cursantes sobre el modo de pago de arancel
si corresponde, o indicar cupo si es gratuito.

2. Considerar el régimen de excepcion de pago que alcanza a docentes adscriptos/as y
graduados/as recientes, en cumplimiento de la Res. HN® 1352/19 y sus modificatorias

3. Atento al régimen de autofinanciamiento de los cursos de posgrado (y mientras este régimen
contindie vigente) se debera explicitar claramente a los/las docentes a cargo de los cursos,
seminarios, talleres y/o ciclos de posgrado las condiciones financieras para la concrecion de
las actividades propuestas en relacién a los pagos de pasaje, honorarios y/o viaticos.

e. Enningin caso podrd comenzar la difusion, sin estar aprobado el dictado del curso por resolucion.

2.- Al momento de la presentacion de la propuesta:

A los fines de la presentacion, se deberan tener en cuenta las siguientes cuestiones:

a. Se realizara en el Departamento de Posgrado atendiendo a todos los items requeridos en ¢l
formulario disponible en la pagina Web del Departamento con una antelacion minima de 3 (tres)
Gl  meses previos al inicio del curso, salvo excepciones que deberdn estar debidamente fundadas y que
WA ‘@}; uedardn sujetas al analisis y consideracion de la Direccién del Departamento de Posgrado.
Adjuntar el curriculum vitae del/la docente a cargo del dictado del curso, ciclo o seminario
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3.-Luego de autorlzada la realizacion de la actividad

RES.H

Una vez aprobada la propuesta por el Consejo Directivo, la Coordinacion Academlca atendera las
siguientes cuestiones: :
a. Colaboracion activa en la publicidad y difusion del curso a traves de medios graﬁcos
audiovisuales y digitales. A tales fines la coordinacion facilitard imdgenes que se correspondan
con la tematica del curso, seminario, taller y/o ciclos destinados a la elaboraclén de la carteleria
correspondiente.
b. Presentacion de notas de pedido de compra de pasajes, pago de vidticos y honorarios (si
correspondiere) en funci6n de lo acordado con el disertante, lo aprobado por resolumon de la
actividad y lo recaudado en términos de ingresos por pago de aranceles. :
¢.  Realizacion un reportaje breve a la/al docente que imparte el curso, en la cual se comente la
linea abordada, temas y problemas desarrollados a los fines de elaborar un banco de datos
audiovisual del Departamento de Posgrado que permita garantizar la difusion de las
actividades realizadas - ‘

4.- Durante el desarrollo del_ Curse:.

a. Solicitar a los/as partlclpantes que:

i Registren su asistencia en los formularios corresporidientes durante la actividad. En
el caso de actividades que requierati modalidad a distancia gestionar en forma conjunta con
el Departamento de Posgrado los datos necesarios para el registro de ingresos de cursantes
a la plataforma respectiva. :

ii. ~ Completen el formulario de evaluacion del curso

b. Realizar la entrega de] materlal blbhograﬁco dlgltahzado correspondiente al curso con una

antelacién de al menos 7 (siete) dias previos a su inicio para facilitar el trabajo de los/as

estudiantes. En caso de que el material no se encuentre digitalizado proveer los medios para el

acceso al mismo en papel en aiguna dependencia de esta Facultad. Del mismo modo, acercar al

‘Departamento de Posgrado el contenido de las clases en caso de tratarse de actividades a

... Tealizarse en la modalidad a distancia, para ser cargadas a la plataforma con suficiente antelacion
2.8 su inicio.

% C. \mar las planillas correspondientes a las cargas patrimoniales  delos - equipds ylo
' i;nentos a ser utilizados. En caso de que la coordinacion esté a cargo de una persona que no

a relacién de dependencia con la Universidad, debera preverse la desi gnamon de alguien més
ara la realizacién de estos trémites. : '
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d- Entregar constancias provisorias de asistencias in situ, finalizada la cursada.

5.- Tareas de la Coordinacion Académica en su relacién con los/las docentes que dictan los cursos:

a. . Colaborar en la comunicacién fluida entre el Departamento de Posgrado y los/las docentes
que dictan los cursos

b. Corroborar que los/as docentes se encuentren en condiciones de emitir la factura correspondiente
en calidad de monotnbutlstas va que es requisito indispensable para el pago de honorarios
docentes : :

¢. Informar acerca de la situacién ante Migraciones en el caso de docentes que provengan desde
exterior de nuestro pais para prever pagos relacionados con los viticos y honorarios en el marco
de la norma vigente

6.- Respecto a los trébaiios finales:

L.as coordinaciones deberan:

a. ‘Tnformar a los/as cursantes y a docentes que deben entregar una copia en version dlglta] al
correo-electronico institucional del Departamento de Posgrado (no al Coordinador nial docente) a fin

- de asegurar el acuse de recibo por parte del Departamento. El Departamento de Posgrado no se
responsabilizara por la correccion de Trabajos ﬁnales que hayan sido entregados por fuera de la via

_ 1nst1tu01onal : '

b. Informar a los/as cursantes que el plazo de entregé de los tfabajos es el estipulado en el
Reglamento de Posgrado. En caso de solicitudes de prérroga, debera mediar con el/la docente a
rgo para fijar Ia nueva fecha e informar al Departamento de Posgrado.

. f vez recﬂndas las-notas finales de los trabajos de los/as cursantes deberan elevar la planilla
co;f spondiente al Departamento de Posgrado. En ‘ninglin caso se deberd informar.
indfVidualmente a los/as cursantes. a los fines de no entorpecer el trabajo -
Jhinistrativo relacionadoa la entrega de certificados. ‘
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d. En caso de que el/la docente a cargo del curso no realice en un tiempo razonable la devolucion
con calificaciones de los trabajos, la coordinacion realizara las gestiones necesarias tendientes a
que la persona que dictd el curso presente las devolucnones a efectos de poder emltlr las
certificaciones correspondientes,

7.- Al ﬁnallzar el curso:
Quienes estén a cargo de la Coordinacién Académica deberén presentar:

a. Total de planillas de asistencia o en su defecto reglstro de ingresos a plataforma en caso de
actividades realizadas en modalidad virtual.

b. Fechas de presentacién de trabajos finales y consignas correspondlentes

c. Si correspondiere, documentacién presentada por Ios/as participantes durante el curso

(fotocoplas de titulos, comprobantes de pago, ctc.).

IIL- En aquellos casos en que algunas de estas tareas no puedan ser desarrolladas por la persona
designada en la coordinacién, se podré solicitar la delegacién de las mismas en otra, para lo cual
Decanato debera otorgar la autorizacion correspondiente.

IV.- En caso de no cumpiir con los requisitos ‘establecidos en este reglamento, el/la docente
coordinador/a no podra presentar una nueva propuesta de curso y/o ciclo por un periodo de 24
meses. :
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ILIANA Lizon Do
SECRETARIA ACADEMICA
- Facultad do Humanidades UNSa
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