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RES. CDECO N° 051/2022
Salta, 15 de marzo de 2022
EXPEDIENTE N° 6143/2022

VISTO: La necesidad de modificar las Formalidades para la presentacion del
Trabajo Final de Seminario de Practica Profesional de las carreras de Contador Publico
Nacional, Licenciatura en Administracién y Seminario de Ciclo Profesional de la carrera
Llcenc;latura en Economia, de esta Unidad Académica, que se dictan en Sede Central y
en las Sedes Regionales Metan-Rosario de la Frontera y Tartagal de la Universidad
Nacional de Salta, y la Tecnicatura Universitaria en Gestién de Turismo de la Extension
Aulica Cafayate, y,

CONSIDERANDO:

Que, Res. CS N° 321/03, texto ordenado Res. CS 588/17, Res. Min. N° 121/07 y
por Res. CS N° 322/03 y ME 1059/06, se aprobaron los planes de estudios 2003 de las
carreras Contador Publico Nacional y Licenciatura en Administracion, respectivamente,
cuya curricula cuenta con el dictado del Seminario de Practica Profesional.

Que, Res. CS N° 320/03 ME N° 1562/04 se aprueba el plan de estudios 2003 de
la carrera Licenciatura en Economia, cuya curricula cuenta con el dictado del Seminario
del Ciclo Profesional.

Que, en esta Unidad Académica, desde el afio 2019, coexisten los planes de
estudios 2003 y 2019 de la carrera de Contador Publico Nacional, el primero en vias de
extincion y el segundo, aprobado por Res. CS. N° 439/18 y acreditado con seguimiento
por Res.FC-2020-561-APN-CONEAU#ME, de la sede Salta y por Res CS N° 441/18 y
acreditado con seguimiento por Res. FC 2021-540-APN-CONEAU#ME de la sede
Regional Tartagal.

Que, por Res. CDECO N° 303/14 mediante la cual se aprobé el Reglamento y
Formalidades del Seminario de Practica Profesional de las carreras de Contador Publico
Nacional y Licenciatura en Administracion, y del Seminario del Ciclo Profesional de la

227w, carrera de Licenciatura en Economia, Planes de estudios 2003, de esta Unidad
i RN Academlca para la Sede Central y la Sede Regional Tartagal de la Universidad Nacional
! “de Salta.
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Que, por Res. CDECO N° 050/2022 se dejo sin efecto la Res CDECO N° 303/14 y
se aprobo un nuevo Reglamento del Seminario de Practica Profesional de las carreras de
Contador Publico Nacional, Licenciatura en Administracién y del Seminario del Ciclo
Profesional Licenciatura en Economia, Planes de estudios 2003, de esta Unidad
Académica, para la Sede Central y la Sede Regional Tartagal de la Universidad Nacional
de Salta, por lo que corresponde emitir el acto administrativo aprobando las formalidades
para la presentacion de los trabajos finales de dicho Seminario.

Que, a fs. 2 a 8, obra proyecto para la aprobacién de los Requisitos Formales
para la presentacion del Trabajo Final de Seminario de Practica Profesional, presentado
por la Cra. Maria Rosa Panza y Lic. Luis Oscar Mauri.

Que, por lo aconsejado por la Comisién de Docencia, Investigacién y Disciplina,
conjuntamente con la Comisién de Etica, Reglamentos e Interpretaciones, mediante
Despacho N° 031/2022 que obra a fs. 9 de aprobar el proyecto presentado a fs. 2 a 8.

Que, por lo resuelto por el Consejo Directivo en su reunién ordinaria N° 02/2022,
celebrada de manera bimodal (Presencial y ZOOM) el dia 8 de marzo de 2022, en la que
aprobé el Despacho N° 31/2022 de la Comisién de Docencia Investigacion y Disciplina
que obra afs. 9.

POR ELLO: En uso de las atribuciones que le son propias

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS,
JURIDICAS Y SOCIALES
RESUELVE:

ARTICULO 1. APROBAR Ios REQUISITOS FORMALES PARA LA PRESENTACION
DEL TRABAJO FINAL de Seminario de Practica Profesional de la carrera de Contador
Publico Nacional, (planes de estudios 2003 y 2019) y de la carrera Licenciatura en
Administracién, y Seminario de Ciclo Profesional de la carrera Licenciatura en Economia,
planes de estudios 2003, de esta Unidad Académica, que se dictan en Sede Central y en
las Sedes Regionales Metan - Rosario de la Frontera y Tartagal de la Universidad
Nacional de Salta, y para la Tecnicatura Universitaria en Gestion de Turismo de la
Extensién Aulica Cafayate, presentado por los Profs. Maria Rosa Panza y Luis Oscar
Mauri, que obra como Anexo | de la presente resolucién.

ARTICULO 2. De forma
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Mg. MIGUEL MARTIN NINA
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ANEXO (RES. CDECO N° 051/2022)
REQUISITOS FORMALES PARA LA PRESENTACION DEL TRABAJO FINAL
DE
SEMINARIO DE PRACTICA PROFESIONAL Y DEL CICLO PROFESIONAL
) PLANES DE ESTUDIOS 2003 y 2019 .
CONTADOR PUBLICO NACIONAL, LICENCIATURA EN ADMINISTRACION Y
LICENCIATURA EN ECONOMIA

Los trabajos finales que se presenten en el marco de la Resolucion del CD-ECO
050/2022 y Plan de Estudios 2019, observaran las formalidades que se fijianen la
presente.

Deben realizarse:

1. En lengua espafiola y de acuerdo a los significados que establece el
diccionario de la lengua espafiola de la Asociacién de Academias de la Lengua
Espariola publicado por la Real Academia Espafiola. Los afios expresados en
ntmeros no llevan puntos milésimos. Ademas, la numeracion de paginas, portales
de vias urbanas y cddigos postales, los nimeros de articulos, decretos o leyes,
tampoco se escriben con puntos milésimos. Salvo expresion de medidas (kg.,
segundos, km., etc.) o fechas, las cantidades deberan expresarse en letras. Los
nombres de dias o meses, siempre en letras mintsculas (‘martes 25 de abril”). En
graficos, tablas o cuadros, las cantidades deberan estar expresadas en numeros
con puntos milésimos, y los decimales expresados con coma.

Las maytsculas deben tildarse cuando corresponda. La palabra “Ley N°”,
“Resolucién N°”, “Contador Publico”, “Licenciado en ...” deben ir con mayusculas
iniciales.

Los vocablos de otras lenguas que, por una u otra razén, se usan en el texto en
espariol (“commodities”, “defaulf’) se escriben con letras cursivas.

La escritura sera formal, en tercera persona o impersonal y en tiempo presente.
Evitar expresiones ambiguas como “actualmente”, “hoy”.

En papel blanco liso, formato A4, en posicion vertical (salvo cuadros,
pueden orientarse horizontalmente), de gramaje de 80 gr. por metro

»+ cuadrado.
e e

." N ‘ - ,

3. 'gi En procesador de textos, tipografia en color negro (excepto graficos o
; ,,.-flus__i;rﬁciones), fuente Arial, tamario 12, interlineado sencillo con espaciado entre
\2, pézj_u_‘;ifos posterior de 6 pto. En ningin caso se debe dejar sangria.

.,\_A. Los titulos se escribiran en mayUsculas y en negrita, los subtitulos s6lo
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en mayulscula; ambos deberan tener un tamafio de letra 14. Los titulos y
subtitulos no llevan punto.

5. Los titulos de inicio de capitulo, asi como los que indican las partes del
trabajo (hoja de revision, resumen, dedicatoria, prélogo o introduccién, indice,
indice de cuadros y graficos, capitulos, conclusiones, palabras finales en primera
persona, bibliografia, glosario, anexos) se escribiran en tamafio 16.

6. Alineacion justificada salvo para el titulo de inicio de capitulo o los que
indican partes del trabajo (hoja de revision, resumen...), cuya alineacién sera
centrada. La dedicatoria sera alineada a la derecha.

T Impreso a doble faz y encuadernado. Las secciones (indice,
introduccion, conclusiones, etc.) y los capitulos iniciaran en paginas impares. El
ejemplar que se archive en biblioteca debe ser encuadernado en tapa dura junto
con una copia digital del trabajo en formato pdf identificado de la siguiente forma:
Apellidos de los autores, titulo del trabajo, afio.

Los alumnos tendran la obligacién de remitir el trabajo a cada uno de los
miembros del tribunal en formato pdf.

8. Margenes: izquierdo 3 cm, derecho 3 cm, superior 3 cm, inferior 2 cm. Los
inicios de las distintas partes del trabajo o secciones (indice, resumen,
dedicatoria, conclusiones, bibliografia, etc.) y los inicios de capitulos deben
comenzar en el décimo espacio (realizado con el cursor en tamafio 16, con
interlineado sencillo y espaciado de parrafo de 6 ptos).

9. Paginacién: todas las hojas seran contadas secuencialmente desde la
portada; se numerara desde la segunda pagina, en nimeros arabigos, en la parte
inferior de la pagina, alineado a la derecha si se trata de pagina impar, o izquierda
si se trata de par. Las hojas de los anexos se numeraran en forma independiente
del cuerpo del trabajo.

El trabajo no debera exceder de ochenta (80) paginas, sin contar anexos.

Las notas al pie se presentaran en formato Arial, tamarfio 10, interlineado
e sin espaciado y alineacién justificada. En las mismas, deben expresarse
iones, advertencias o referencias puntuales, y en ningun caso se utilizara
@ \al pie para citar bibliografia.

5§ istema de referencia bibliografica: las citas y referencias deben ser
-"\‘;-* “.efectdatlas en base al sistema APA (de la American Psychological Association)
\v‘ confor e a la GUIA PARA CITAS Y REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS.

No se admitirda el uso de abreviaturas o siglas salvo que resulte
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necesario por razones de cohesion del texto siempre que, antes del inicio del
primer capitulo, se consigne un apartado con el detalle de cada abreviatura o sigla
utilizada.

13. Todo grafico, tabla, imagen o cuadro debe tener un titulo (en letra Arial
tamario 12) consignado en la parte superior y, en la parte inferior, la fuente de
donde se extrae o en la que se basa dicho grafico, tabla o cuadro (en Arial
tamafio 10). En todos los casos se diferenciara si se trata de tabla, graficos o
cuadros, y deben estar numerados en forma correlativa e independiente. Se
debera realizar un indice adicional a continuacién del indice general.

En caso de graficos, tablas o cuadros a color, la impresion no puede realizarse en
blanco y negro.

14. Los graficos, tablas o cuadros cuya extension supere los margenes de
la hoja, deberan imprimirse en una hoja distinta, con tamafio adecuado y ser
luego doblada para poder pegarla dentro de los margenes.

15. Las palabras que desean resaltarse dentro del texto deben consignarse
en negrita.
16. La estructura del trabajo se ajustara a lo siguiente:

Todo trabajo comenzara con una portada que debe contener como minimo lo
siguiente, consignado en letras mayusculas, en el orden que se indica y
distribuido visualmente en toda la pagina:

a) Universidad
b) Facultad

c) Carrera

d) Trabajo final

Titulo del trabajo y subtitulo si lo hay

)

\, A



Universidad Nacional de Salta Facultad de Ciencias Economicas
Juridicas y Sociales

-Las Malvinas son Argentinas-

Mas alla de las particularidades el trabajo debera contener:

a) Portada

Escrita en mayuscula de imprenta y negrita. Sin graficos o agregados.
b) Hoja de revision: con espacio para cuatro firmas y para la nota.

En el rengldn de abajo del titulo de la seccién y contra el margen izquierdo se
debe indicar los autores, uno a continuacion de otro, el primero de los nombrados

i,

debe indicarse Apellido y nombre y el segundo después de la palabra “y".

A continuacién del dltimo autor se indicara el titulo del trabajo final. Luego del
titulo, el afio de presentacion del trabajo.

c) Resumen, en castellano.

El resumen debe permitir al lector identificar rapidamente y con exactitud el
contenido del Trabajo Final. Se hara un resumen de no mas de trescientas
palabras que represente una version breve de trabajo, en forma clara, precisa e
informativa. El escrito se obliga estar claramente formulado y sin ambigtiedades,
ser gramaticalmente comprensible, presentar un orden légico en la exposicion de
las ideas y antecedentes relevantes; no debe expresar ideas sueltas. Una buena
redaccién facilita la adecuada comprensién y correccion del Trabajo Final. El
resumen debe expresar, como minimo, los objetivos del trabajo, el método
utilizado, los principales resultados y las conclusiones. En los casos de temas de
Economia, podra incluirse la clasificacion JEL (Journal of Economic Literature).

d) Dedicatoria (optativa)

En esta pagina hay libertad de escritura, se la colocara donde el autor o autores lo
deseen, ella debe ser breve y concisa.

e) indice

Se alinean hacia la izquierda los titulos y subtitulos de las partes del trabajo,
inclusive la portada, y hacia la derecha el nimero de pagina donde se encuentran.

signa a la izquierda el titulo de la tabla, cuadro o grafico y a la derecha el
de pagina donde se encuentra.

Siglas y abreviaturas utilizadas

5 r - - - -
~// Prologo, introduccion, prefacio, exordio

| escrito explicativo que precede al cuerpo de la obra. Si lo escribe el mismo
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autor sintetiza el espiritu del trabajo final, exponiendo consideraciones que cree
necesarias para mayor comprensiéon de la obra. Si lo escribe una tercera persona,
hara una ponderacion del trabajo y de la personalidad del autor.

La introduccion aborda la génesis del problema con mencién de las
observaciones que hicieron del mismo, delimitacién del objeto de investigacion, su
formulacién en forma clara, interés/importancia del trabajo en el area del
conocimiento, el establecimiento del nicho o tema no investigado y las
limitaciones del trabajo. Al final de la introduccion, debera incluirse una breve
resena de la estructura del trabajo (por capitulos).

i) Cuerpo del texto dividido en capitulos

Al inicio de cada capitulo se debe escribir la palabra CAPITULO y el nimero en
romano que corresponda, en letra tamafio 16 y negrita. En el renglén de mas
abajo el TITULO DEL CAPITULO en mayusculas, letra tamafio 16 y negrita. La
palabra CAPITULO, su namero, y el Titulo del Capitulo deben ir centrados en la
pagina.

i) Conclusiones

Expresan las contribuciones que ha realizado el trabajo, retomando los objetivos
planteados en la introduccién, vuelve de manera sintética y clara sobre los
resultados obtenidos. Contesta ordenadamente los interrogantes de la
investigacion sin dar lugar a interpretaciones diversas, advierte de los nichos o
lineas para futuras investigaciones y no puede incluir informacién nueva no
abordada en el trabajo.

k) Palabras finales en primera persona

En este ultimo apartado, cada estudiante escribira en primera persona, una
valoracion acerca de lo que significd elaborar el trabajo final: como estudiante,
como futuro profesional de las ciencias econémicas y como persona. Es el tinico
apartado del trabajo final que se escribe en primera persona.

1) Referencias bibliograficas

m) Anexos, glosario, apéndi
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